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Методические рекомендации для проведения практических занятий и самостоятельной работы по дисциплине «Библиотечный фонд» для студентов 3 курса направления подготовки 51.03.06. Библиотечно-информационная деятельность» образовательного уровня бакалавр нацелены выработку у будущих специалистов способности решать технологические и управленские задачи по сохранности  фондов библиотек разных типов, принимая во внимание их целевое назначение, профиль и факторы, влияющие на них.

 В результате изучения курса «Библиотечный фонд»  студент должен получить объем знаний, умений и навыков, необходимые для выполнения функций  по формированию библиотечного фонда, знать законодательные документы, регламентирующие деятельность библиотек по  формированию библиотечных фондов; основные теоретические положения о библиотечном фонде с позиций современного подхода; теорию формирования библиотечного фонда; уметь  анализировать технологические процессы  БФ, тенденции его развития в процессе взаимодействия с внешней средой.
Методические рекомендации составлены на кафедре документоведения и библиотековедения.
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Темы практических занятий и самостоятельной работы

Практическое занятие № 1.  
«Структурирование библиотечного фонда по видам документов».

Цель работы: выработать у студентов умение решать технологические и управленческие задачи по формированию документных фондов библиотек разных типов.
План

1. Структурирование библиотечного фонда по различным признакам документов. 
2. Фонды печатных, неопубликованных, электронных, нормативных и др. документов.
Задание.

Охарактеризовать видовую структуру библиотечного фонда по заданным параметрам. Определить соотношения каждого вида документов по отношению к общему количеству фонда библиотеки. Составить диаграмму «Структура фонда библиотеки». На основании анализа структуры фонда библиотеки определить тип библиотеки.
Рекомендуемая литература.
Основная

1. О библиотеке и библиотечном деле [Электронный ресурс] : закон Донецкой Народной Республики от 03.06.2016: ред. от 24.06.2016 // Официальный сайт Народного Совета Донецкой Народной Республики.− Электрон. текст. дан.− Донецк, 2016.− 26c.− Режим доступа: http://dnrsovet.su/zakonodatelnaya-deyatelnost/prinyatye/zakony/zakon-donetskoj-narodnoj-respubliki-o-bibliotekah-i-bibliotechnom-dele/.− Название с экрана.
2. ГОСТ 7.0.76-2015 Комплектование фонда документов. Термины и определение [Текст] : офиц. изд. / Федеральное агенство по техническому регулированию и метрологии ; введен 2016-07-01. – Москва : Стандартинформ, 2015.-18с.- (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).
3. Гост 7.0.93-2015 Библиотечный фонд. Технология формирования [Текст] : офиц. изд. / Федеральное агенство по техническому регулированию и метрологии ; введен 2016-07-01. – Москва : Стандартинформ, 2016.-12с.- (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).
            4.  Петрова Т.А. Библиотечный фонд [ Текст] : учеб. - метод. пособие //     Т.А. Петрова.- Москва: Либерия-Бибинформ,2007.- 192с.

            5. Столяров Ю.Н. Библиотечный фонд[ Текст] : учебник для вузов // Ю.Н.Столяров. — М.: Кн. палата, 1991. — 271с.
   6. Терешин В.И. Бибилиотечный фонд: учебное пособие. – М,  2000. – 176 с. (https://cloud.mail.ru/public/7Qa9/6e82pLKFx/

Дополнительная
        1. Библиотечные фонды [Текст] : учебник // Ю.Н.Столяров, Е.П. Арефьева.- Москва: Книга,1979.- 296с.

 2. Справочник библиотекаря / науч. ред. А.Н. Ванеев. – 4-е изд. перераб. и доп.- СПб.: Профессия, 2010. – 640 с. – (Серия «Библиотека»).
3. Менеджмент формирования и учета библиотечных фондов : научно-метод. пособие / сост. : Н.З. Стародубова, С.В. Митрофанова; науч. ред. Ю.А. Гриханов.- Москва : Либерия-Бибинформ, 2011.-160с.
Периодические издания
1. Научные и технические библиотеки [Текст] : [ежемес. науч.-практ. журн. для специалистов библ.-информ. и смеж. отраслей] / Гос. публ. науч.-практ. б-ка России ; гл. ред. док. техн. наук, проф. Я. Л. Шрайберг. – [Москва], 1961. – [Выходит ежемес.].

2. Университетская книга [Электронный ресурс] : информ.-аналит. журн. / ООО Издат. дом «Университетская книга» ; гл. ред. Бейлина Е. Н. – Электрон. текстовые дан. – [Москва], сор. 2011. – Режим доступа: http://www.unkniga.ru/. – [Выходит ежемес.]. – Загл. с экрана.

3. Современная библиотека [Электронный ресурс] : [науч.-практ. журн. о б-ках, чтении и кн.] / Издат. консалтинг. центр. «Современная библиотека» ; гл. ред. Казаченкова Л. – Электрон. текстовые дан. – Москва, [2008?]. – Режим доступа: http://sb.litera-ml.ru/. – [Периодичность: 5 раз в полугодие]. – Загл. с экрана.
4. Библиотековедение [Электронный ресурс] : науч.-практ. журн. Рос. гос. б-ки / Федерал. гос. бюджет. учреждение Рос. гос. б-ка ; гл. ред. Самарин А. Ю. – Электрон. текстовые дан. – Москва, [2017?]. – Режим доступа: http://bibliotekoved.livejournal.com/. – [Периодичность: 6 раза в год.]. – Загл.

Практическое занятие № 2.
Технология формирования библиотечного фонда
конкретной библиотеки
Цель: на основании изучения микросреды библиотеки – состава, величины, структуры, использования существующего БФ, тенденций его развития, освоить методы математического моделирования,  используя базовые и относительные показатели конкретной библиотеки.
Задание: используя имеющиеся базовые (абсолютные) показатели, сделать расчет относительных показателей и сравнить их с нормативными. На основании полученных показателей принять управленческие решения по совершенствованию БФ.
Базовые показатели:
- объем фонда (Ф);

- количество поступивших документов;

- количество выбывших документов;

- Книговыдача (В);

- количество пользователей (А).

Относительные показатели: рассчитываются на основе базовых по специальным формулам. К относительным показателям относятся:

- обращаемость (Об);

- книгообеспеченность (К);

- читаемость (Ч);

- посещаемость(П)

- темпы роста (Трф), (Твр), (Тра);

Темп роста -  анализируемый год делится на предшествующий
Обновляемость фонда
Рекомендуемая литература.
Основная

1. О библиотеке и библиотечном деле [Электронный ресурс] : закон Донецкой Народной Республики от 03.06.2016: ред. от 24.06.2016 // Официальный сайт Народного Совета Донецкой Народной Республики.− Электрон. текст. дан.− Донецк, 2016.− 26c.− Режим доступа: http://dnrsovet.su/zakonodatelnaya-deyatelnost/prinyatye/zakony/zakon-donetskoj-narodnoj-respubliki-o-bibliotekah-i-bibliotechnom-dele/.− Название с экрана.
2. ГОСТ 7.0.76-2015 Комплектование фонда документов. Термины и определение [Текст] : офиц. изд. / Федеральное агенство по техническому регулированию и метрологии ; введен 2016-07-01. – Москва : Стандартинформ, 2015.-18с.- (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).
3. Гост 7.0.93-2015 Библиотечный фонд. Технология формирования [Текст] : офиц. изд. / Федеральное агенство по техническому регулированию и метрологии ; введен 2016-07-01. – Москва : Стандартинформ, 2016.-12с.- (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).
            4.  Петрова Т.А. Библиотечный фонд [ Текст] : учеб. - метод. пособие //     Т.А. Петрова.- Москва: Либерия-Бибинформ,2007.- 192с.

            5. Столяров Ю.Н. Библиотечный фонд[ Текст] : учебник для вузов // Ю.Н.Столяров. — М.: Кн. палата, 1991. — 271с.
   6. Терешин В.И. Бибилиотечный фонд: учебное пособие. – М,  2000. – 176 с. (https://cloud.mail.ru/public/7Qa9/6e82pLKFx/

Дополнительная
         1. Библиотечные фонды [Текст] : учебник // Ю.Н.Столяров, Е.П. Арефьева.- Москва: Книга,1979.- 296с.

    2. Справочник библиотекаря / науч. ред. А.Н. Ванеев. – 4-е изд. перераб. и доп.- СПб.: Профессия, 2010. – 640 с. – (Серия «Библиотека»).
    3. Менеджмент формирования и учета библиотечных фондов : научно-метод. пособие / сост. : Н.З. Стародубова, С.В. Митрофанова; науч. ред. Ю.А. Гриханов.- Москва : Либерия-Бибинформ, 2011.-160с.
Периодические издания
4. Научные и технические библиотеки [Текст] : [ежемес. науч.-практ. журн. для специалистов библ.-информ. и смеж. отраслей] / Гос. публ. науч.-практ. б-ка России ; гл. ред. док. техн. наук, проф. Я. Л. Шрайберг. – [Москва], 1961. – [Выходит ежемес.].

5. Университетская книга [Электронный ресурс] : информ.-аналит. журн. / ООО Издат. дом «Университетская книга» ; гл. ред. Бейлина Е. Н. – Электрон. текстовые дан. – [Москва], сор. 2011. – Режим доступа: http://www.unkniga.ru/. – [Выходит ежемес.]. – Загл. с экрана.

6. Современная библиотека [Электронный ресурс] : [науч.-практ. журн. о б-ках, чтении и кн.] / Издат. консалтинг. центр. «Современная библиотека» ; гл. ред. Казаченкова Л. – Электрон. текстовые дан. – Москва, [2008?]. – Режим доступа: http://sb.litera-ml.ru/. – [Периодичность: 5 раз в полугодие]. – Загл. с экрана.
7. Библиотековедение [Электронный ресурс] : науч.-практ. журн. Рос. гос. б-ки / Федерал. гос. бюджет. учреждение Рос. гос. б-ка ; гл. ред. Самарин А. Ю. – Электрон. текстовые дан. – Москва, [2017?]. – Режим доступа: http://bibliotekoved.livejournal.com/. – [Периодичность: 6 раза в год.]. – Загл.

Практическое занятие № 3
Моделирование библиотечного фонда.
Цель работы: ознакомить студентов с современными технологиями оперативного и стратегического управления библиотечным фондом библиотеки

План.
1.Моделирование как метод представления библиотечного фонда по разным параметрам.

2. Классификация моделей в библиотечном фондоведении.

Задание. Построить  описательную модель библиотечного фонда своей библиотеки на основании оформления паспорта на фонд библиотеки
ПАСПОРТ-ХАРАКТЕРИСТИКА ФОНДА

1. Общие сведения о фонде:
1.1.Наименование и общее назначение фонда_____________________________
1.2. Местонахождение фонда (адрес фонда, телефон, электронная почта; __________________________

1.3. Год основания фонда (с приложением краткой исторической справки о создании и развитии фонда) ____________________________________________

1.4.Хронологические границы фонда_____________________________________
1.5. Задачи, профиль, приоритеты формирования фонда _____________________
1.6. Специализация фонда по тематике (отраслям знания) ___________________
1.7. Специализация (состав) фонда по видам изданий _______________________
1.8. Виды изданий фонда по целевому назначению________________________ 

1.9. Единицы учета фонда _____________________________________________
1.10. Объем фонда (экз.) _____________________________________________

В т. ч.:

1.10.1. по видам изданий_______________________________________________
1.10.2. по целевому назначению_________________________________________    

1.10. Состав фонда по языковому признаку (экз.). 
Документы на русском языке ___________________________________________
 на украинском языке _________________________________________________
на иностранных языках ______________________________________________
1.11. Количество названий выписываемых периодических изданий __________
1.12. Источники комплектования, темпы обновления фонда _________________
1.13. Документы учета фонда __________________________________________
2. Функциональная организация фонда:
2.1. Структура единого фонда библиотеки:

2.2. Структура основного фонда________________________________________
2.2.1. Структура подсобного фонда______________________________________
2.2.2. Подразделения-фондодержатели подсобного фонда (с абонементами и читальными залами)___________________________________________________
2.3 Система расстановки документов фонда _______________________________
3. Дополнительные сведения о фонде:
3.1. Условия и режим хранения фонда __________________________________
3.2. Каталоги и картотеки, отражающие документы фонда  (указывается их местоположение и web-адрес) ___________________________________________
3.3. Периодичность инвентаризации фонда (подсобных фондов) _____________
4. Основные инструктивно-методические и нормативные документы (перечисление документов, на основе которого организуется работа по формированию фонда, его хранение и использование): ___________________________________________________________________

Составитель паспорта (должность, ФИО, подпись) ________________________
Рекомендуемая литература.
Основная

1. О библиотеке и библиотечном деле [Электронный ресурс] : закон Донецкой Народной Республики от 03.06.2016: ред. от 24.06.2016 // Официальный сайт Народного Совета Донецкой Народной Республики.− Электрон. текст. дан.− Донецк, 2016.− 26c.− Режим доступа: http://dnrsovet.su/zakonodatelnaya-deyatelnost/prinyatye/zakony/zakon-donetskoj-narodnoj-respubliki-o-bibliotekah-i-bibliotechnom-dele/.− Название с экрана.
2. ГОСТ 7.0.76-2015 Комплектование фонда документов. Термины и определение [Текст] : офиц. изд. / Федеральное агенство по техническому регулированию и метрологии ; введен 2016-07-01. – Москва : Стандартинформ, 2015.-18с.- (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).
3. Гост 7.0.93-2015 Библиотечный фонд. Технология формирования [Текст] : офиц. изд. / Федеральное агенство по техническому регулированию и метрологии ; введен 2016-07-01. – Москва : Стандартинформ, 2016.-12с.- (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).
            4.  Петрова Т.А. Библиотечный фонд [ Текст] : учеб. - метод. пособие //     Т.А. Петрова.- Москва: Либерия-Бибинформ,2007.- 192с.

            5. Столяров Ю.Н. Библиотечный фонд[ Текст] : учебник для вузов // Ю.Н.Столяров. — М.: Кн. палата, 1991. — 271с.
   6. Терешин В.И. Бибилиотечный фонд: учебное пособие. – М,  2000. – 176 с. (https://cloud.mail.ru/public/7Qa9/6e82pLKFx/

Дополнительная
           1. Библиотечные фонды [Текст] : учебник // Ю.Н.Столяров, Е.П. Арефьева.- Москва: Книга,1979.- 296с.

    2. Справочник библиотекаря / науч. ред. А.Н. Ванеев. – 4-е изд. перераб. и доп.- СПб.: Профессия, 2010. – 640 с. – (Серия «Библиотека»).
    3. Менеджмент формирования и учета библиотечных фондов : научно-метод. пособие / сост. : Н.З. Стародубова, С.В. Митрофанова; науч. ред. Ю.А. Гриханов.- Москва : Либерия-Бибинформ, 2011.-160с.
Периодические издания

1. Научные и технические библиотеки [Текст] : [ежемес. науч.-практ. журн. для специалистов библ.-информ. и смеж. отраслей] / Гос. публ. науч.-практ. б-ка России ; гл. ред. док. техн. наук, проф. Я. Л. Шрайберг. – [Москва], 1961. – [Выходит ежемес.].

2. Университетская книга [Электронный ресурс] : информ.-аналит. журн. / ООО Издат. дом «Университетская книга» ; гл. ред. Бейлина Е. Н. – Электрон. текстовые дан. – [Москва], сор. 2011. – Режим доступа: http://www.unkniga.ru/. – [Выходит ежемес.]. – Загл. с экрана.

3. Современная библиотека [Электронный ресурс] : [науч.-практ. журн. о б-ках, чтении и кн.] / Издат. консалтинг. центр. «Современная библиотека» ; гл. ред. Казаченкова Л. – Электрон. текстовые дан. – Москва, [2008?]. – Режим доступа: http://sb.litera-ml.ru/. – [Периодичность: 5 раз в полугодие]. – Загл. с экрана.
4. Библиотековедение [Электронный ресурс] : науч.-практ. журн. Рос. гос. б-ки / Федерал. гос. бюджет. учреждение Рос. гос. б-ка ; гл. ред. Самарин А. Ю. – Электрон. текстовые дан. – Москва, [2017?]. – Режим доступа: http://bibliotekoved.livejournal.com/. – [Периодичность: 6 раза в год.]. – Загл.
Практическое занятие № 4
Актуальные проблемы комплектования документальных фондов библиотек.
Цель работы: Рассмотреть источники, способы, формы документоснабжения библиотек и определить проблемы снабжения документного фонда библиотек.
Вопросы для обсуждения:

1. Комплектование фондов библиотек в условиях информатизации и автоматизации библиотечных процессов.

2. Источники и способы комплектования библиотек

3. Использование новых информационных технологий в комплектовании фондов библиотек.

4. Проблемы обеспечения библиотек новыми документами и пути их решения.

Задание: На основе предложенных источников, отобрать 5 экз. различных видов документов, обосновать их отбор в фонд конкретной библиотеки по предложенным параметрам. Заполнить таблицу.
Рекомендуемая литература.
Основная

1. О библиотеке и библиотечном деле [Электронный ресурс] : закон Донецкой Народной Республики от 03.06.2016: ред. от 24.06.2016 // Официальный сайт Народного Совета Донецкой Народной Республики.− Электрон. текст. дан.− Донецк, 2016.− 26c.− Режим доступа: http://dnrsovet.su/zakonodatelnaya-deyatelnost/prinyatye/zakony/zakon-donetskoj-narodnoj-respubliki-o-bibliotekah-i-bibliotechnom-dele/.− Название с экрана.
2. ГОСТ 7.0.76-2015 Комплектование фонда документов. Термины и определение [Текст] : офиц. изд. / Федеральное агенство по техническому регулированию и метрологии ; введен 2016-07-01. – Москва : Стандартинформ, 2015.-18с.- (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).
3. Гост 7.0.93-2015 Библиотечный фонд. Технология формирования  [Текст] : офиц. изд. / Федеральное агенство по техническому регулированию и метрологии ; введен 2016-07-01. – Москва : Стандартинформ, 2016.-12с.- (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).
            4.  Петрова Т.А. Библиотечный фонд [ Текст] : учеб. - метод. пособие //     Т.А. Петрова.- Москва: Либерия-Бибинформ,2007.- 192с.

            5. Столяров Ю.Н. Библиотечный фонд[ Текст] : учебник для вузов // Ю.Н.Столяров. — М.: Кн. палата, 1991. — 271с.
   6. Терешин В.И. Бибилиотечный фонд: учебное пособие. – М,  2000. – 176 с. (https://cloud.mail.ru/public/7Qa9/6e82pLKFx/

Дополнительная
           1.  Библиотечные фонды [Текст] : учебник // Ю.Н.Столяров, Е.П. Арефьева.- Москва: Книга,1979.- 296с.

    2. Справочник библиотекаря / науч. ред. А.Н. Ванеев. – 4-е изд. перераб. и доп.- СПб.: Профессия, 2010. – 640 с. – (Серия «Библиотека»).
    3. Менеджмент формирования и учета библиотечных фондов : научно-метод. пособие / сост. : Н.З. Стародубова, С.В. Митрофанова; науч. ред. Ю.А. Гриханов.- Москва : Либерия-Бибинформ, 2011.-160с.

Периодические издания
5. Научные и технические библиотеки [Текст] : [ежемес. науч.-практ. журн. для специалистов библ.-информ. и смеж. отраслей] / Гос. публ. науч.-практ. б-ка России ; гл. ред. док. техн. наук, проф. Я. Л. Шрайберг. – [Москва], 1961. – [Выходит ежемес.].

6. Университетская книга [Электронный ресурс] : информ.-аналит. журн. / ООО Издат. дом «Университетская книга» ; гл. ред. Бейлина Е. Н. – Электрон. текстовые дан. – [Москва], сор. 2011. – Режим доступа: http://www.unkniga.ru/. – [Выходит ежемес.]. – Загл. с экрана.

7. Современная библиотека [Электронный ресурс] : [науч.-практ. журн. о б-ках, чтении и кн.] / Издат. консалтинг. центр. «Современная библиотека» ; гл. ред. Казаченкова Л. – Электрон. текстовые дан. – Москва, [2008?]. – Режим доступа: http://sb.litera-ml.ru/. – [Периодичность: 5 раз в полугодие]. – Загл. с экрана.
8. Библиотековедение [Электронный ресурс] : науч.-практ. журн. Рос. гос. б-ки / Федерал. гос. бюджет. учреждение Рос. гос. б-ка ; гл. ред. Самарин А. Ю. – Электрон. текстовые дан. – Москва, [2017?]. – Режим доступа: http://bibliotekoved.livejournal.com/. – [Периодичность: 6 раза в год.]. – Загл.
Самостоятельная работа студентов
Самостоятельная работа студентов по изучению дисциплины «Библиотечный фонд» предусматривает выполнение коллективных и индивидуальных заданий.

Коллективные задания для самостоятельной работы выполняются всеми студентами и предусматривают обобщение учебного материала по отдельным вопросам курса  в виде опорного конспекта.
 Выполнение этих заданий контролируется преподавателем во время проведения практических занятий путем тестирования, участия в дискуссии, выполнения ситуационных заданий и тому подобное, а также при проведении текущего контроля знаний по дисциплине. 

Самостоятельная внеаудиторная работа студента предусматривает выполнение индивидуальных заданий – проработка периодических изданий, обработка законодательной и нормативной базы, робота со статистическими материалами, самотестирование, подготовка реферата с его последующей презентацией в аудитории. 

В случае необходимости студенты могут обращаться за консультацией преподавателя согласно графика консультаций, утвержденного кафедрой.

Тематика самостоятельной работы для коллективной проработки

	№

п/п
	Название темы
	Часы

	1.
	Библиотечный фонд в системе «библиотека»
	12

	2.
	Библиотечный фонд как система
	10

	3.
	Структурирование библиотечного фонда
	12

	4.
	Библиотечный фонд в системе документных фондов страны
	12

	5.
	Формирование библиотечного фонда как научное понятие.
	12

	6.
	.Основные понятия теории формирования библиотечного фонда
	10

	7.
	Формирование библиотечного фонда как технологический цикл.
	22

	8.
	Моделирование библиотечного фонда.
	18

	9.
	Комплектование библиотечного фонда.
	20

	
	Итого
	128


Тематика самостоятельной коллективной и внеаудиторной работы студентов
ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ ОСНОВЫ БИБЛИОТЕЧНОГО ФОНДОВЕДЕНИЯ. 

Тема 1. Библиотечный фонд в системе «библиотека»
   Эволюция представлений о месте библиотечного фонда в системе «библиотека». Библиотечный фонд как один из исходных системообразующих элементов библиотеки. Соотношение библиотечного фонда с другими подсистемами библиотеки — контингентом пользователей, библиотечным персоналом, ма​териально-технической базой.

   Прямые и обратные связи библиотечного фонда в системе «библиотека» и выполняемые им функции.
Тема 2. Библиотечный фонд как система
   Библиотечный фонд — единство документного массива и документного потока. Общая характеристика библиотечного фонда как системы. Подсистемы библиотечного фонда, основания их выделения. Документ как фондообразующий элемент. Видоизменение библиотечного фонда в условиях информатизации и  компьютеризации библиотечных процессов. Социальные функции библиотечного фонда. Факторы внешней и внутренней среды, влияющие на выполнение библиотечным фондом своих функций.

   Эволюция развития библиотечного фонда как системы. 
 Тема 3. Структурирование библиотечного фонда.

   Понятие структуры библиотечного фонда, ее значение для создания оптимального режима хранения и использования документов, составляющих библиотечный фонд.

   Функционирование фонда во внешней среде как основание его структурирования. Читательский библиотечный фонд. Служебный библиотечный фонд. Межбиблиотечный (обменный) фонд. Резервный фонд. Торговый фонд.    Архивный библиотечный фонд. Страховой фонд. Краеведческий фонд. Построение библиотечного фонда в соответствии с наличием структурных подразделений библиотеки.
      Структурирование фонда по связям с «контингентом пользователей», их социально-демографическими характеристиками, по степени использования библиотечного фонда. Активный фонд. Пассивный фонд. Депозитный фонд библиотеки с функциями депозитарного хранения.

   Структурирование библиотечного фонда по связям с «библиотечным персоналом».

   Структурирование библиотечного фонда по различным видам документов и их связям между собой.      
   Практическое занятие. Составление схемы «Структурирование библиотечного фонда по различным видам документов».

Тема 4. Библиотечный фонд в системе документных фондов страны

Библиотечный фонд как вид, подсистема документного фонда. Общая характеристика системы документных фондов. Взаимоотношения фондов государственных библиотек с фон​дами библиотек, учреждаемых физическими и негосударствен​ными юридическими лицами. Закон «О библиотеке и библиотечном деле» о библиотечных фондах. Взаимодействие библиотечных фондов с другими документными фондами (архивными, музейными, информацион​ными и т.п.).

Содержательный модуль 2. Теория и технология формирования библиотечного фонда.
Тема 5. Формирование библиотечного фонда как научное понятие.

Понятия «формирование библиотечного фонда», «производство библиотечного фонда», «технология формирования библиотечного фонда», их соотношение.

   История возникновения и развития фондоведческой мысли. Фондоведческая мысль как единственный способ существования библиотековедческой мысли вплоть до XIX века. Разработка отдельных вопросов фондохранения, обработки, учета, отбора. Взгляды специалистов досоветского периода на роль комплектования фонда в структуре всей библиотечной деятельности. В.И. Соболыциков о технологической дифферен​циации библиотечных процессов. Первые практические посо​бия по технологии формирования библиотечного фонда (Ф.Ф. Рейсе, Е.В. Балобанова, Л.Б. Хавкина и др.). Разработка принципов комплектования библиотечного фонда и теории отбора (Н.А. Рубакин, П.М. Богданов, I Всероссийский библио​течный съезд).

    Моноидеологизация фондоведческой мысли в СССР. Труды видных теоретиков 20—40-х гг. — А.А. Покровского, Л.Б.Хавкиной, В.Н. Денисьева, А.Н. Барабанова, О.С. Чубарь-яна, Ю.В. Григорьева. Ю.В. Григорьев — классик библиотечного фондоведения. Введение им собирательного понятия «формирование библиотечного фонда». Дальнейшее развитие фондоведческих взглядов Ю.В. Григорьева.

Тема 6. Основные понятия теории формирования библиотечного фонда.
   Сущность и цель формирования библиотечного фонда. Содержание формирования библиотечного фонда.

Закон конгруэнтности, т.е. соответствия библиотечного фонда потребностям внешней среды, и вытекающий из него принцип селективности как сущностный принцип формирования библиотечного фонда. Суть отбора. Его проявления во всех процессах функционирования библиотечного фонда. Разработка теории отбора в отечественном и зарубежном библиотековедении. Факторы, влияющие на отбор. Первичный и вторичный отбор. Проявление вторичного отбора во всех процессах формирования библиотечного фонда. Обновляемость фонда как результат первичного и вторичного отбора. Формула обновляемости. Соотношение понятия «отбор» с понятием «формирова​ние библиотечного фонда». Критерий качества отбора — ценность документа.

   Реализация закона конгруэнтности фондами библиотек различного типа и вида.

Профилирование — координирование формирования библиотечного фонда, диалектическое соотношение двух сторон этого принципа. Общее, особенное и единичное в интересах библиотечных пользователей — теоретическая основа профилирования и координации (кооперирования, корпоративно​сти) формирования библиотечного фонда.

  Принципы систематичности и плановости формирования библиотечного фонда.

Полнота библиотечного фонда как результат реализации закона и принципов формирования библиотечного фонда. Дискуссия о полноте фонда в отечественном и зарубежном фондоведении, современные концепции библиотечного фонда.

   Информационная и документная полнота. Распределенная полнота фонда. Полнота в условиях ограничений.

   Степени и другие характеристики полноты. Избыточность фонда, ее положительные и отрицательные стороны. Концепция сбалансированного комплектования, границы ее применения. Информационный шум, средства его уменьшения и недопущения.

   Ядро фонда библиотек разного типа и вида, его состав, величина, обращаемость, обновляемость. Сфера библиотечного фонда, ее соотношение с ядром. Роль ядра и сферы в обеспече​нии полноты библиотечного фонда.

Содержательный модуль 3. Технология формирования библиотечного фонда.
Тема 7. Формирование библиотечного фонда как технологический цикл.

Общая характеристика технологического цикла формирования библиотечного фонда. Место формирования библиотечного фонда в структуре библиотечной технологии. Циклический характер производственных процессов. Основные техно​логические понятия: процесс, этап, стадия, операция и др. Основные параметры технологического потока документов и требования к оптимизации этих параметров. Организация технологии формирования библиотечного фонда.

Прямые, обратные и маятниковые технологические процессы.

         Тема 8. Моделирование библиотечного фонда.

       Модель — реальный/идеальный образ библиотечного фонда. Моделирование как метод представления библиотечного фонда по разным параметрам: видовому, отраслевому, хронологическому и др. Общие требования к моделированию библиотечного фонда. Понятия, признаки модели. Классификация моделей в библиотечном фондоведении. Маркетинговые исследования как предварительный этап моделирования. Факторы, определяющие набор типов и видов документов по каждой моделе. Специфика расчета экземплярности документов, имеющих четкий читательский адрес и не имеющих его. 
       Структурная модель библиотечного фонда. Разнообразие терминов для обозначения структурной модели. Значение структурной модели как идеального образа фонда конкретной библиотеки.  Виды структурных мо​делей. Технология структурного моделирования. Основные этапы сознания структурной модели.

 Автоматизированная технология разработки структурной модели.

Библиографическое моделирование библиотечного фонда, ее значение для управления библиотечным фондом. Использование библиографических моделей в целях выявления лакун, в качестве стимулирования создания и издания (переиздания) достаточным тиражом важных для пользователей документов. 
Математические модели библиотечного фонда. Общие и частные методы расчета основных показателей библиотечного фонда.

Сводные (координационные) методы формирования библиотечного фонда.

 Тема 9. Комплектование библиотечного фонда.
   Последовательность этапов первичного отбора. Первый этап: анализ потока документов. Информационная обеспечен​ность первичного отбора. 
      Второй этап: первичный отбор. Отбор как анализ информации о конкретном документе с целью установления его соответствия структурной модели библиотечного фонда, потребностям библиотечных пользователей. Методики семантического анализа документов. Оценка их информативности, актуальности, новизны, достоверности. Оценка документа при наличии минимальных сведений о нем. Формальные факторы, обеспечивающие оценку документа. Правила отбора документов в библиотечный фонд.

   Третий этап: заказ документа.

   Источники, способы, формы документоснабжения.

   Требования к источникам снабжения библиотек: надежность, оперативность, экономичность, полнота выполнения заказа и др. Бесплатные и платные источники обеспечения документами библиотечных фондов. Библиотечный коллектор как специфическое документоторговое учреждение, издательства, другие торговые учреждения.

   Обязательный экземпляр как часть тиража каждого издаю​щегося в стране документа, гарантирующая полноту поступлений документов в фонд научных библиотек и информационных учреждений.  Местный обязательный экземпляр. Покупка библиотеками документов как способ пополнения фонда. Способы бесплатного поступления документов в фонды библиотек. Продажа используемых документов библиотеками и ее влияние на внутрироссийский обмен. Подписка на периодические и непериодические издания.

Международный документообмен история возникновения, современные проблемы. Значение присоединения России к Флорентийской конференции 1950г. (1995) для развития МДО. 
Прочие способы снабжения — получение документов в дар, поступление документов взамен утерянных, перераспределе​ние библиотечных фондов и др.

Способы традиционного и автоматизированного контроля за поступлением заказанных документов в библиотечный фонд.

Четвертый этап: приемка новых поступлений. Технология приемки.

Контрольные вопросы для самоподготовки
по курсу «Библиотечный фонд»

1. Библиотечный фонд как система, свойства и основные компоненты.

2. Структурирование библиотечного фонда.

3. Источники и способы документоснабжения библиотек.

4.Интернет-ресурсы в помощь комплектованию библиотечного фонда.

5.Онлайновый и офлайновый фонды библиотеки. Проблема учреждения, владения и доступа.

6. Сущность и принципы формирования библиотечного фонда.

7. Статистический анализ состава библиотечного фонда, его методика.

8. Стадии маркетингового цикла формирования библиотечного фонда.

9. Математическая модель библиотечного фонда.

10. Теория ядра библиотечного фонда. Особенности ядра в массовых и научных библиотеках.

11. Моделирование библиотечного фонда, основные типы моделей.

12. Вторичный отбор документов в процессе формирова​ния библиотечного фонда, критерии и методика.

13.Структурная (тематико-типологическая) модель библиотечного фонда, ее компоненты и методика разработки.

14.Библиографический мониторинг в комплектовании библиотечного фонда.

15. Сущностные функции библиотечного фонда.

16. Информационное обеспечение комплектования библиотечного фонда.

17. Социальная защита библиотечного фонда.

18. Теория отбора.

19.Основные направления автоматизации процессов формирования библиотечного фонда.

20.Теория полноты библиотечного фонда.

21. Влияние телекоммуникационных технологий на способы формирования документных ресурсов библиотеки.

22. Маркетинговая концепция формирования библиотечного фонда, методика ее разработки.

23. Библиотечный фонд в системе документных фондов страны.

24. Взаимодействие библиотечных фондов при их формировании.

25. Система «Книги в наличии и в печати» в процессе формирования библиотечного фонда.

26. Система обязательного экземпляра.

27.Формирование библиотечного фонда как технологический цикл, его основные процессы.

28. Требования к технологии формирования библиотечного фонда.

29. Комплектование библиотечного фонда, виды и этапы.

 Критерии оценки знаний, умений, навыков

Критерии оценки формируются исходя из требований Порядка организации учебного процесса в государственном образовательном учреждении высшего профессионального образования «Донецкий Национальный Университет».

Соответствие государственной шкалы оценивания академической успеваемости и шкалы ECTS
	Оценка по шкале ECTS
	Оценка по 100- балльной шкале, которая действует в ДонНУ
	Оценка по государственной шкале (экзамен, дифференцированный зачет)
	Оценка по государственной шкале (зачет)
	Определение

	A
	90-100
	(5) Отлично 
	зачтено
	Отличное выполнение с незначительным количеством
неточностей

	B
	80-89
	(4) Хорошо 
	зачтено
	В целом правильно выполненная работа с незначительным количеством
ошибок (до 10%)

	C
	75-79
	
	зачтено
	В целом правильно выполненная работа с незначительным количеством
ошибок (до 15%)

	D
	70-74
	(3) Удовлетворительно 
	зачтено
	Неплохо, но со значительным

количеством недостатков

	E
	60-69
	
	зачтено
	Выполнение удовлетворяет

минимальным критериям

	FX
	35-59
	(2) Неудовлетворительно 
	не зачтено
	С возможностью повторной сдачи

	F
	0-34
	(2) Неудовлетворительно 
	не зачтено
	С возможностью повторной сдачи при условии обязательного набора дополнительных баллов


Учебно-методическое обеспечение дисциплины:

Рекомендуемая литература:
Основная

1. О библиотеке и библиотечном деле [Электронный ресурс] : закон Донецкой Народной Республики от 03.06.2016: ред. от 24.06.2016 // Официальный сайт Народного Совета Донецкой Народной Республики.− Электрон. текст. дан.− Донецк, 2016.− 26c.− Режим доступа: http://dnrsovet.su/zakonodatelnaya-deyatelnost/prinyatye/zakony/zakon-donetskoj-narodnoj-respubliki-o-bibliotekah-i-bibliotechnom-dele/.− Название с экрана.
2. ГОСТ 7.0.76-2015 Комплектование фонда документов. Термины и определение [Текст] : офиц. изд. / Федеральное агенство по техническому регулированию и метрологии ; введен 2016-07-01. – Москва : Стандартинформ, 2015.-18с.- (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).
3. Гост 7.0.93-2015 Библиотечный фонд. Технология формирования [Текст] : офиц. изд. / Федеральное агенство по техническому регулированию и метрологии ; введен 2016-07-01. – Москва : Стандартинформ, 2016.-12с.- (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).
 4. ГОСТ Р 7.0.20-2014   Биб​лиотечная статистика: показатели и единицы исчисления [Текст] : офиц. изд. / Федеральное агенство по техническому регулированию и метрологии ; введен 2014-10-21. – Москва : Стандартинформ, 2014.- 20с.- (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).
5. ГОСТ Р 7.0.102-2018. Профиль комплектования фондов научных библиотек [Текст] : офиц .изд. / Федеральное агенство по техническому регулированию и метрологии ; введен 2018-01- 01. – Москва : Стандартинформ, 2018.-16с.- (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).
            6.  Петрова Т.А. Библиотечный фонд [ Текст] : учеб. - метод. пособие //     Т.А. Петрова.- Москва: Либерия-Бибинформ,2007.- 192с.

            7. Столяров Ю.Н. Библиотечный фонд[ Текст] : учебник для вузов // Ю.Н.Столяров. — М.: Кн. палата, 1991. — 271с.
   8. Терешин В.И. Бибилиотечный фонд: учебное пособие. – М,  2000. – 176 с. (https://cloud.mail.ru/public/7Qa9/6e82pLKFx/

Дополнительная
       1. Библиотечные фонды [Текст] : учебник // Ю.Н.Столяров, Е.П. Арефьева. Москва: Книга,1979.- 296с.

2. Справочник библиотекаря / науч. ред. А.Н. Ванеев. – 4-е изд. перераб. и    доп.- СПб.: Профессия, 2010. – 640 с. – (Серия «Библиотека»).
3. Менеджмент формирования и учета библиотечных фондов : научно-   метод. пособие / сост. : Н.З. Стародубова, С.В. Митрофанова; науч. ред. Ю.А. Гриханов.- Москва : Либерия-Бибинформ, 2011.-160с.

Периодические издания
1.Научные и технические библиотеки [Текст] : [ежемес. науч.-практ. журн. для специалистов библ.-информ. и смеж. отраслей] / Гос. публ. науч.-практ. б-ка России ; гл. ред. док. техн. наук, проф. Я. Л. Шрайберг. – [Москва], 1961. – [Выходит ежемес.].

2. Университетская книга [Электронный ресурс] : информ.-аналит. журн. / ООО Издат. дом «Университетская книга» ; гл. ред. Бейлина Е. Н. – Электрон. текстовые дан. – [Москва], сор. 2011. – Режим доступа: http://www.unkniga.ru/. – [Выходит ежемес.]. – Загл. с экрана.

3. Современная библиотека [Электронный ресурс] : [науч.-практ. журн. о б-ках, чтении и кн.] / Издат. консалтинг. центр. «Современная библиотека» ; гл. ред. Казаченкова Л. – Электрон. текстовые дан. – Москва, [2008?]. – Режим доступа: http://sb.litera-ml.ru/. – [Периодичность: 5 раз в полугодие]. – Загл. с экрана.

4.Библиотековедение [Электронный ресурс] : науч.-практ. журн. Рос. гос. б-ки / Федерал. гос. бюджет. учреждение Рос. гос. б-ка ; гл. ред. Самарин А. Ю. – Электрон. текстовые дан. – Москва, [2017?]. – Режим доступа: http://bibliotekoved.livejournal.com/. – [Периодичность: 6 раза в год.]. – Загл. с экрана.

