МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ
ДОНЕЦКОЙ НАРОДНОЙ РЕСПУБЛИКИ

ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ДОНЕЦКИЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

[image: image1.jpg]\_/

i

" il

Wiiege
ke

il

AL
==




Факультет дополнительного и профессионального образования


Кафедра документоведения и библиотековедения

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ

для проведения практических занятий и самостоятельной работы по дисциплине «Справочно-поисковый аппарат библиотеки» для студентов направления подготовки 51.03.06. Библиотечно-информационная деятельность образовательного уровня бакалавриат

Донецк 2019


МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ
ДОНЕЦКОЙ НАРОДНОЙ РЕСПУБЛИКИ

ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ДОНЕЦКИЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

Факультет дополнительного и профессионального образования

Кафедра документоведения и библиотековедения
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
для проведения практических занятий и самостоятельной работы по дисциплине «Справочно-поисковый аппарат библиотеки» для студентов направления подготовки 51.03.06. Библиотечно-информационная деятельность образовательного уровня бакалавриат

	УТВЕРЖДЕНО

На заседании кафедры документоведения и библиотековедения
Протокол № 3 

от «09» ноября 2019 г. 




	Рекомендовано Советом факультета 

дополнительного и профессионального образования

Протокол № 5 от 16.12.2019


Донецк 2019 

Методические рекомендации для проведения практических занятий и самостоятельной работы по дисциплине «Справочно-поисковый аппарат библиотеки» для студентов направления подготовки 51.03.06. Библиотечно-информационная деятельность образовательного уровня бакалавриат ориентированы на формирование у студентов научных знаний о справочно-поисковом аппарате библиотеки, системе каталогов и картотек, справочно-библиографическом фонде.

Результаты освоения данного курса предполагают знание студентами: состава, структуры, взаимосвязь, поисковые возможности базовых компонентов СПА; историю, теоретические основы и перспективы развития каталогизации; организацию, методику и технологию процессов создания и функционирования СПА; принципы и основные направления межбиблиотечного взаимодействия в каталогизационных процессах.
Методические рекомендации составлены на кафедре документоведения и библиотековедения 

 

Составитель:
Старший преподаватель Савчук С.М.



Содержание
	Темы практических занятий и самостоятельной работы 
	5

	Средства диагностики
	16

	Критерии оценивания
	18

	Учебно-методическое обеспечение дисциплины
	19



Темы практических занятий и самостоятельной работы 
Практическое занятие № 1.
Тема. Справочно-поисковый аппарат библиотеки 

Цель работы: знакомство со справочно-поисковым аппаратом библиотеки на выбор.
План

1. Структура СПА библиотеки

2. Применение СПА в библиотечной работе 
Задание. Сделать анализ справочно-поискового аппарата библиотеки на выбор. Составить схему СПА библиотеки.
Литература
Основная:
1. Библиотечные каталоги : [Учеб. для библ. ин-тов и ун-тов] / [Г. Г. Фирсов, Г. И. Чижкова, Э. В. Марченко и др.] ; Под ред. Г. И. Чижковой . - 2-е изд., перераб. и доп. - М. : Книга, 1977. - 303 с.

2. Каталоги и картотеки централизованной библиотечной системы [Текст] : практ. пособие / [Т. В. Борисенко и др. ; под ред. Т. В. Борисенко, Э. Р. Сукиасян] ; Гос. б-ка СССР им. В. И. Ленина. - Москва : Книга, 1985. - 128 с.

3. Справочно-поисковый аппарат библиотеки : учебник / под ред. И. С. Пилко. – Санкт-Петербург : Профессия, 2015. – 288 с.

4. Сукиасян, Э. Р. Библиотечные каталоги : Метод. материалы / Э. Р. Сукиасян. - М. : Профиздат, 2001. - 187 с. - (Сер. " Соврем. б-ка" ; Вып. 19)

Дополнительная:
5. Баженов С. Р., Стукалова А. А. Формирование справочно-поискового аппарата библиотек на базе единого центра [Электронный ресурс]. – Электрон. ст. – Режим доступа : http://www.gpntb.ru/win/inter-events/crimea2016/disk/081.pdf , свободный – 01.10.2017.

6. Байшева И. Б. Развитие СПА библиотеки университета в условиях формирования машиночитаемых каталогов [Электронный ресурс]. – Электрон. ст. – Режим доступа : http://elar.urfu.ru/handle/10995/26356 , свободный – 01.10.2017.

7. Дворкина, М. Я. Библиотечное обслуживание : новая реальность : Лекции / М.Я. Дворкина ; Моск. гос. ун-т культуры и искусства. - М. : МГУКИ, 2000. - 46 с.

8. Климаков Ю.В. Муниципальная библиотека: справочно-библиографический аппарат: Учеб.метод. пособие/ Ю.В. Климаков. – М.: Либерея-Бибинформ, 2005. – 88 с.

9. Моргенштерн И.Г. Что такое СБА ? / И. Г. Моргенштерн // Библиография. – 1993. - №2. –С. 1-5.

10. Ситникова Н. Справочно-поисковый аппарат областной библиотеки / Н. Ситникова // Библиотечное дело. – 2016. - № 11. – С. 30-31

11. Тараненко Л. Г. Электронный (виртуальный) справочно-поисковый аппарат библиотеки [Электронный ресурс]. – Электрон. ст. – Режим доступа : http://libnvkz.ru/userfiles/12931.pdf , свободный – 01.10.2017.

12. Тулика Н.В. Справочно-библиографический аппарат библиотеки: Методические указания.- Ухта: УГТУ, 2002.- 27 с. 

13. Научные и технические библиотеки [Электронный ресурс] – Режим доступа : http://www.gpntb.ru/ntb/ , свободный – 01.10.2017.

Практическое занятие № 2.

Тема. Справочно-библиографический фонд библиотеки
Цель работы: знакомство со справочно-библиографическим фондом библиотеки на выбор.
План

1. Состав СБФ библиотеки 

2. Применение СБФ при поиске литературы

Задание: изучить справочно-библиографический фонд библиотеки на выбор. Описать состав СБФ библиотеки.
Литература
Основная:

1. Справочно-поисковый аппарат библиотеки : учебник / под ред. И. С. Пилко. – Санкт-Петербург : Профессия, 2015. – 288 с.

2. Дворкина, М. Я. Библиотечное обслуживание : новая реальность : Лекции / М.Я. Дворкина ; Моск. гос. ун-т культуры и искусства. - М. : МГУКИ, 2000. - 46 с.

3. Климаков Ю.В. Муниципальная библиотека: справочно-библиографический аппарат: Учеб.метод. пособие/ Ю.В. Климаков. – М.: Либерея-Бибинформ, 2005. – 88 с.

4. Коготков, Д. Я. Библиографическая деятельность библиотеки: организация, управление, технология : Учебник / Д. Я. Коготков ; [Науч. ред. Г. В. Михеева ; Под общ. ред. О. П. Коршунова]. - СПб. : Профессия, 2003. - 304 с.

5. Криворотенко С. Н. Краеведческий фонд библиотеки : Учеб. пособие / С.Н.Криворотенко .- М.: Либерея-Бибинформ, 2006.- 64 с.

6. Пилко, И.С. Информационные и библиотечные технологии : Учеб. пособие / И.С. Пилко ; Кемеровский гос. ун-т культуры и искусств . ─ СПб. : Профессия, 2006 . ─ 342 с.

7. Справочник библиографа/ Науч. ред. А.Н. Ванеев, В.А. Минкина.- СПб.: Профессия, 2002. – С.60-400.

8. Справочник библиотекаря [Текст] / [науч. ред. А. Н. Ванеев]. - Изд. 4-е, перераб. и доп. - Санкт-Петербург : Профессия, 2010. - 640 с.

Практическое занятие № 3.

Тема. Система каталогов библиотеки
Цель работы: знакомство с системой каталогов библиотеки на выбор.
План

1. Карточные каталоги библиотеки

2. Электронный каталог

3. Применение системы каталогов при поиске литературы
Задание: изучить систему каталогов, поисковые возможности электронного каталога библиотеке на выбор. Составить схему поисковых возможностей электронного каталога библиотеки на выбор.
Литература
Основная:

1.  Алфавитно-предметный указатель к систематическому каталогу [Текст] : пособие для библиотекарей / [Т. П. Мишина и др. ; отв. ред. Э. Р. Сукиасян] ; Гос. б-ка СССР им. В.И. Ленина. - Москва : Книга, 1981. - 160 с.

2. Библиотечные каталоги : [Учеб. для библ. ин-тов и ун-тов] / [Г. Г. Фирсов, Г. И. Чижкова, Э. В. Марченко и др.] ; Под ред. Г. И. Чижковой . - 2-е изд., перераб. и доп. - М. : Книга, 1977. - 303 с.

3. Вершинин, М. И. Электронный каталог: проблемы и решения : [учеб.-практ. пособие] / М. И. Вершинин. - СПб. : Профессия, 2007. - 231 с.

4. Организация и ведение алфавитного каталога [Текст] : инструктивно-методические указания / [сост. В. И. Белая и др. ; отв. ред. Б. М. Вишневецкая, Л. И. Краюшкина] ; Муждуведомственная каталогизационная комиссия при Государственной библиотеке СССР им. В. И. Ленина. - Москва, 1984. - 222 с.

5. Систематический каталог : Вопр. теории и практики : Сб. науч. тр. / Редкол.: Э. Р. Сукиасян (отв. ред.) и др. ; Гос. б-ка СССР им. В. И. Ленина ; Отд. сист. и предм. кат. - М. : Гос. б-ка СССР им. В. И. Ленина, 1981. - 150 с.

6. Систематический каталог : Практ. пособие / [Сост. Э. Р. Сукиасян] ; Гос. б-ка СССР им. В. И. Ленина. - М. : Кн. палата, 1990. - 182 с.

7. Сукиасян, Э. Р. Библиотечные каталоги : Метод. материалы / Э. Р. Сукиасян. - М. : Профиздат, 2001. - 187 с. - (Сер. " Соврем. б-ка" ; Вып. 19)

8. Сукиасян, Э. Р. Каталогизация и классификация. Электронные каталоги и автоматизированные библиотечные системы [Текст] : избр. ст. / Э. Р. Сукиасян. - Санкт-Петербург : Профессия, 2009. - 535 с.

Дополнительная:
9. Справочник библиотекаря [Текст] / [науч. ред. А. Н. Ванеев]. - Изд. 4-е, перераб. и доп. - Санкт-Петербург : Профессия, 2010. - 640 с.

10. Тараненко Л. Г. Электронный (виртуальный) справочно-поисковый аппарат библиотеки [Электронный ресурс]. – Электрон. ст. – Режим доступа : http://libnvkz.ru/userfiles/12931.pdf , свободный – 01.10.2017.


Самостоятельная работа студентов
Самостоятельная работа студентов по изучению дисциплины «Справочно-поисковый аппарат библиотеки» предусматривает выполнение коллективных и индивидуальных заданий.

Коллективные задания для самостоятельной работы выполняются всеми студентами и предусматривают обобщение учебного материала по отдельным вопросам курса (по отдельным темам) в виде опорного конспекта.

 Выполнение этих заданий контролируется преподавателем во время проведения практических занятий путем тестирования, участия в дискуссии, выполнения ситуационных заданий и тому подобное, а также при проведении текущего контроля знаний по дисциплине. 

Самостоятельная внеаудиторная работа студента предусматривает выполнение индивидуальных заданий – проработка периодических изданий, обработка законодательной и нормативной базы, робота со статистическими материалами, самотестирование, подготовка реферата с целью закрепления, углубления и обобщения знаний, полученных студентами во время обучения. 

В случае необходимости студенты могут обращаться за консультацией преподавателя, согласно графику консультаций, утвержденному кафедрой.

Тематика самостоятельной внеаудиторной работы студентов
Содержательный модуль 2. Каталогизация — процесс формирования библиотечных фондов
Тема 4. Алфавитный каталог, организация и ведение

Задачи и функции алфавитного каталога (АК), принципы построения. Роль АК в системе библиотечных каталогов. Характеристика основных, добавочных, ссылочных и справочных карточек АК. Технология организации АК: правила группировки и расстановки библиографических записей. Логическая расстановка библиографических записей в АК. Авторские комплексы — основа АК. Внутреннее и внешнее оформление АК. Вспомогательный аппарат к АК.

Тема 5. Систематический каталог, организация и ведение

Задачи и функции систематического каталога (СК), принципы построения. Роль СК в системе библиотечных каталогов. Характеристика основных и дополнительных карточек СК. Технология организации СК: правила группировки и расстановки библиографических записей. Отражение в СК многоязычных изданий и разных видов документов. Алфавитно-предметный указатель, значение и функции. Цепной метод организации АПУ.

Тема 6. Предметный каталог, организация и ведение

Значение и функции предметного каталога (ПК). Роль ПК в системе библиотечных каталогов. Сходства и отличия систематического и предметного каталогов. Характеристика основных и дополнительных карточек ПК. Технология организации ПК: правила группировки и расстановки библиографических записей. Ссылочно-справочный аппарат ПК. Внутреннее и внешнее оформление ПК. Вспомогательный аппарат к ПК.

Тема 7. Электронный каталог, организация и ведение

Электронный каталог (ЭК), значение и функции. ОРАС. Сравнительный анализ функций электронного и карточных каталогов. Технологические процессы создания электронного каталога. Значение авторитетных данных. Характеристика программ поиска по ЭК. Заимствование машиночитаемых каталогизационных и авторитетных записей национальных и зарубежных ЭК. Проблемы использования ЭК. Место ЭК в системе каталогов библиотеки.

Тема 8. Библиографические картотеки, организация и ведение

Библиографическая картотека, определение, значение и функции. Систематическая картотека статей, тематические и специальные картотеки, общая характеристика. Фактографические картотеки. Базы данных и их типизация. Технология формирования баз данных. Внешние базы данных как источники информационного поиска. Служебные картотеки. Отличия каталогов и картотек.

Тема 9. Фонд неопубликованных библиографических выполненных справок

Значение и функции архива выполненных библиографических справок. Виды справок. Технология формирования фонда: комплектование, распределение, хранение, использование. Актуализация выполненных справок.

Тема 10. Электронный (виртуальный) справочно-поисковый аппарат библиотеки

Информационно-поисковая система, включающая электронные библиографические, справочные и полнотекстовые ресурсы, используемые для удовлетворения библиографических и фактографических запросов пользователей. Ресурсы собственной генерации. Сетевые информационные ресурсы.

Тематика самостоятельной внеаудиторной работы студентов (реферат) 
1.
Организация и оформление алфавитного каталога

2.
Организация и оформление систематического каталога

3.
Организация и оформление предметного каталога

4.
Справочно-поисковый аппарат и его место в библиотечно-информационном обслуживании

5.
Справочные издания в справочно-библиографическом фонде.

6.
Библиографические издания в справочно-библиографическом фонде

7.
Система каталогов и картотек, ее роль и место в СПА

8.
Конверсия карточных каталогов в машиночитаемую форму

9.
Автоматизированное рабочее место каталогизатора

10.
Эволюция форм библиотечных каталогов и картотек

11.
Библиотечные каталоги и Интернет

12.
Базы данных в Интернет

13.
Библиографический поиск на традиционных и электронных носителях

14.
Виртуальный СПА

15.
Единый алфавитно-предметный указатель и его место в системе каталогов и картотек. Организация, ведение и редактирование

16.
Электронный каталог — новые возможности поиска библиографической информации

17.
Международное сотрудничество в сфере каталогизации

18.
Фонд неопубликованных библиографических пособий, значение, функции, место в СПА

19.
Краеведческий СБА в системе СБА библиотеки

20.
Деятельность ИФЛА в области каталогизации

21.
Пропаганда библиотечных каталогов и картотек в библиотеках и обучение читателей.

22.
Сводные каталоги . История создания и основные направления использования

23.
Новые технологии и их использование при формировании СПА

24.
Интернет-ресурсы: проблемы каталогизации и использования


Средства диагностики
Контрольная работа. Решение поисковых задач.

 Тема: «Справочно-поисковый аппарат как база справочно-библиографического обслуживания читателей».

Описание работы. 
Каждому студенту дается отдельный вариант письменного задания, содержащий 3 «читательских запроса». Необходимо их выполнить в письменной форме, используя имеющийся справочно-библиографический фонд библиотеки, систему каталогов и электронные информационно-поисковые системы. Работа должна быть оформлена в виде таблицы, представленной ниже:
	Вопрос
	Ответ
	Средство поиска


Варианты поисковых задач.

Вариант № 1.

1. Какие краеведческие журналы и газеты, посвященные Дальнему Востоку, выходили в начале XX века в России?

2. Что такое предметный каталог?

3. Детективы, каких американских писателей были изданы в России в последние годы на русском языке(2-3 примера)?

Вариант № 2.

1. Дать список новых журнальных публикаций по вопросам библиотековедения (5-6 названий).

2. Что такое «суфизм»? Назвать знаменитых философов–суфиев.

3. Дать краткую историко-литературную справку о Несторе Кукольнике.

Вариант № 3.

1. В каком году «Литературная газета» стала изданием Правления Союза писателей СССР?

2. Какие журналы и газеты издавали славянофилы?

3. Дать краткую справку об истории создания романа Н. Г. Чернышевского «Что делать?»

Вариант №4.

1. Дать справку о патриархе Гермогене.

2. Что такое «литургия»?

3. В каком году впервые проведен Международный год книги?

Вариант № 4.

1. Под какими псевдонимами печатался писатель Глеб Успенский?

2. Что можно почитать о декабристах?

3. Читатель обратился с вопросом: «Как понять – «платонический»?

Вариант №6.

1. Под какими псевдонимами публиковался Антон Павлович Чехов?

2. По каким принципам организуется алфавитный каталог?

3. Дать список наиболее крупных произведений писателя Германа Гессе .

Вариант № 5.

1. Дать справку о митрополите Униатской церкви Андрее (Шептицком).

2. Какие учебно-методические пособия об организации справочно-поискового (библиографического) аппарата имеются в библиотеке?

4. Дать небольшой список публикаций об истории Вашего родного города?

Вариант № 6.

1. Что такое романтизм в искусстве?

2. Дать небольшой рекомендательный список классических произведений японской литературы.

3. Есть ли в библиотеке учебные пособия О. П. Коршунова?

Вариант № 7.

1. Что можно почитать о жизни и деятельности разведчика Р.Зорге?

2. Что такое «натурализм в литературе»?

3. Назовите годы жизни Тимура Тамерлана.

Вариант № 8.

1. В каком году учреждено Русское библиографическое общество? 

2. Дать рекомендательный список литературы о Февральской революции 1917 года.

3. Что такое идеографическое письмо?

Вариант № 9.

1. Что такое «кубизм в живописи»?

2. Какие книги по риторике есть в библиотеке ( 2-3 названия)?

3. Дать справку о П. Г. Столыпине.

Вариант № 10.

1. Дать небольшой список книг по истории русской живописи.

2. Назовите основные политические партии современного Ирана.

3. Что такое пиктография?

Вариант № 11.

1. Что можно почитать об изобретателях книгопечатания?

2. Укажите псевдонимы художника М.О.Микешина?

3. Что почитать о творчестве композитора Бетховена?

Вариант № 12.

1. Дать список основных произведений китайского писателя Лу Синя.

2. В каком году принято решение отмечать День Парижской Коммуны?

3. Что такое «западничество»? Кто был западником?

Вариант № 13.

1. Укажите несколько сборников стихов поэта Николая Клюева?

2. Назовите псевдонимы русского библиографа Л. Н. Троповского.

3. В чем отличие читательского каталога от служебного?

Вариант №14.

1. Укажите основные прижизненные сборники стихов поэта В. Я. Брюсова.

2. Укажите годы жизни великого ученого Улугбека.

3. Дать историко-литературную справку о журнале «Красная новь».

Вариант № 15.

1. Кому принадлежал псевдоним «К. Тулин»?

2. Когда начал издаваться журнал «Молодая гвардия»?

4. Какие книги по истории театра есть в библиотеке (4-5 примеров).

Вариант №16.

1. Кто изобрел телеграфную связь?

4. Есть ли в библиотеке книги А. Солженицына?

5. Что такое «модернизм»?

Вариант №17.

1. Какие периодические издания редактировал Г. В. Плеханов?

2. Кто такой Махатма Ганди?

3. Что можно почитать о жизни и деятельности П. А. Столыпина?

Вариант № 18
1. Дать историко-литературную справку о творчестве Ивана Вазова.

2. Указать псевдонимы А. П. Чехова.

3. В каком году была основана газета «Санкт-Петербургские ведомости»?

Вариант №19.

1. Когда основана газета «Московские ведомости»?

2. Дать список новых статей о проблемах вузовского обучения 

3. Что такое в православии «старчество»?

Вариант №20.

1. Что такое «лоция»?

2. Какой журнал издавал русский писатель-историк М. П. Погодин?

3. Что можно почитать о деятельности писателя и издателя князя В. П. Мещерского?

Вариант №21.

1. Кто такие «хлысты»? Когда они появились в России?

2. Дать биобиблиографическую справку о суфийском поэте-мистике Руми.

3. Что можно почитать о жизни Льва Троцкого?

Контрольные вопросы для самоподготовки

1. Справочно-поисковый аппарат библиотеки: определение, значение, основные функции. 

2. Структура СПА/ СБА/ библиотеки. 

3. Новые технологии и их использование при формировании СПА. 

4. Виртуальный СПА. 

5. Справочно-библиографический фонд: определение, структура, функции. 

6. Основные направления формирования СБФ в современных условиях библиотеки. 

7. Виды и формы библиотечных каталогов в современной библиотеке. 

8. Значение редактирования СБА в библиотеках. 

9. Организация автоматизированного рабочего места каталогизатора. 

10. Краеведческий СБА в краеведческой работе библиотеки. 

11. Вопросы организации баз данных в современной библиотеке. 

12. Интернет-ресурсы: проблемы каталогизации и использования. 

13. Каталогизация, характеристика процесса и виды. 

14. Алфавитный каталог и его место в СБА/СПА/ библиотеки. 

15. Организация, ведение и использование систематического каталога. 

16. Организация СБФ, ведение и использование предметного каталога. 

17. Специальные виды каталогов в библиотеке. 

18. Проблемы конверсии каталогов и картотек в современных библиотеках. 

19. Универсальные ретроспективные библиографические пособия в СБФ современной библиотеки. 

20. Государственные библиографические пособия в работе современной библиотеки. 

21. Научно-вспомогательные пособия в СБФ библиотек. 

22. Рекомендательные пособия в работе современной библиотеки. 

23. Персональные библиографические пособия в СБФ библиотеки. 

24. Организация систематической картотеки статей. 

25. Тематические картотеки в библиотеке.

26. Энциклопедии - ядро справочных изданий в фонде.

27. Справочники, словари и путеводители в СБФ современной библиотеки

28. Электронный каталог – новые возможности поиска библиографической информации.

29. Устные и наглядные средства пропаганды и популяризации СПА/СБА/.

30. Документационное обеспечение процессов каталогизации.

31. Основные направления развития справочно-информационных фондов в современных условиях.

32. Паспортизация каталогов.


Критерии оценки знаний, умений, навыков

Критерии оценки формируются исходя из требований Порядка организации учебного процесса в государственном образовательном учреждении высшего профессионального образования «Донецкий Национальный Университет».

Соответствие государственной шкалы оценивания академической успеваемости и шкалы ECTS
	Оценка по шкале ECTS
	Оценка по 100- балльной шкале, которая действует в ДонНУ
	Оценка по государственной шкале (экзамен, дифференцированный зачет)
	Оценка по государственной шкале (зачет)
	Определение

	A
	90-100
	(5) Отлично 
	зачтено
	Отличное выполнение с незначительным количеством
неточностей

	B
	80-89
	(4) Хорошо 
	зачтено
	В целом правильно выполненная работа с незначительным количеством
ошибок (до 10%)

	C
	75-79
	
	зачтено
	В целом правильно выполненная работа с незначительным количеством
ошибок (до 15%)

	D
	70-74
	(3) Удовлетворительно 
	зачтено
	Неплохо, но со значительным

количеством недостатков

	E
	60-69
	
	зачтено
	Выполнение удовлетворяет

минимальным критериям

	FX
	35-59
	(2) Неудовлетворительно 
	не зачтено
	С возможностью повторной сдачи

	F
	0-34
	(2) Неудовлетворительно 
	не зачтено
	С возможностью повторной сдачи при условии обязательного набора дополнительных баллов



Учебно-методическое обеспечение дисциплины:
Рекомендуемая литература

Основная:

1. Алфавитно-предметный указатель к систематическому каталогу [Текст] : пособие для библиотекарей / [Т. П. Мишина и др. ; отв. ред. Э. Р. Сукиасян] ; Гос. б-ка СССР им. В.И. Ленина. - Москва : Книга, 1981. - 160 с.

2. Библиотечные каталоги : [Учеб. для библ. ин-тов и ун-тов] / [Г. Г. Фирсов, Г. И. Чижкова, Э. В. Марченко и др.] ; Под ред. Г. И. Чижковой . - 2-е изд., перераб. и доп. - М. : Книга, 1977. - 303 с.
3. Вершинин, М. И. Электронный каталог: проблемы и решения : [учеб.-практ. пособие] / М. И. Вершинин. - СПб. : Профессия, 2007. - 231 с.

4. Каталоги и картотеки централизованной библиотечной системы [Текст] : практ. пособие / [Т. В. Борисенко и др. ; под ред. Т. В. Борисенко, Э. Р. Сукиасян] ; Гос. б-ка СССР им. В. И. Ленина. - Москва : Книга, 1985. - 128 с.

5. Митчелл, Энн М. Каталогизация и организация электронных ресурсов [Текст] : практ. рук. для библиотекарей / Э. М. Митчелл, Б. Э. Саррэтт ; науч. ред. пер.: Я. Л. Шрайберг ; [пер. с англ. Е.В. Малявской, Э.Г. Азгальдова]. - 2-е изд., стер. - Москва : ОМЕГА-Л, 2010. - 232, [1] с.

6. Организация и ведение алфавитного каталога [Текст] : инструктивно-методические указания / [сост. В. И. Белая и др. ; отв. ред. Б. М. Вишневецкая, Л. И. Краюшкина] ; Муждуведомственная каталогизационная комиссия при Государственной библиотеке СССР им. В. И. Ленина. - Москва, 1984. - 222 с.

7. Систематический каталог : Вопр. теории и практики : Сб. науч. тр. / Редкол.: Э. Р. Сукиасян (отв. ред.) и др. ; Гос. б-ка СССР им. В. И. Ленина ; Отд. сист. и предм. кат. - М. : Гос. б-ка СССР им. В. И. Ленина, 1981. - 150 с.

8. Систематический каталог : Практ. пособие / [Сост. Э. Р. Сукиасян] ; Гос. б-ка СССР им. В. И. Ленина. - М. : Кн. палата, 1990. - 182 с.

9. Справочно-поисковый аппарат библиотеки : учебник / под ред. И. С. Пилко. – Санкт-Петербург : Профессия, 2015. – 288 с.

10. Сукиасян, Э. Р. Библиотечные каталоги : Метод. материалы / Э. Р. Сукиасян. - М. : Профиздат, 2001. - 187 с. - (Сер. " Соврем. б-ка" ; Вып. 19)

11. Сукиасян, Э. Р. Каталогизация и классификация. Электронные каталоги и автоматизированные библиотечные системы [Текст] : избр. ст. / Э. Р. Сукиасян. - Санкт-Петербург : Профессия, 2009. - 535 с.

12. Шрайберг, Я. Л. Основные положения и принципы разработки автоматизированных библиотечно-информационных систем и сетей : Гл. тенденции, окружения, основные положения и предпосылки, базовые принципы : Учеб.-практ. пособие / Я. Л. Шрайберг ; Гл. ред. Альм. С. И. Самсонов. - 2-е изд., испр. и доп. - М. : Либерея, 2001. - 104 с.
Дополнительная:

13. Баженов С. Р., Стукалова А. А. Формирование справочно-поискового аппарата библиотек на базе единого центра [Электронный ресурс]. – Электрон. ст. – Режим доступа : http://www.gpntb.ru/win/inter-events/crimea2016/disk/081.pdf , свободный – 01.10.2017.
14. Байшева И. Б. Развитие СПА библиотеки университета в условиях формирования машиночитаемых каталогов [Электронный ресурс]. – Электрон. ст. – Режим доступа : http://elar.urfu.ru/handle/10995/26356 , свободный – 01.10.2017.

15. Богачева И.Ф. Перевод карточных каталогов в электронные : проблемы и перспективы / И.В.Богачева // Библиография.- 2015. - №4.- С.59 – 71.

16. Дворкина, М. Я. Библиотечное обслуживание : новая реальность : Лекции / М.Я. Дворкина ; Моск. гос. ун-т культуры и искусства. - М. : МГУКИ, 2000. - 46 с.

17. Диковская, Е. А. Персональные электронные издания : науч.-метод. пособие / Е. А. Диковская. - М. : Либерея-Бибинформ, 2006. - 152 с.

18. Климаков Ю.В. Муниципальная библиотека: справочно-библиографический аппарат: Учеб.метод. пособие/ Ю.В. Климаков. – М.: Либерея-Бибинформ, 2005. – 88 с.

19. Коготков, Д. Я. Библиографическая деятельность библиотеки: организация, управление, технология : Учебник / Д. Я. Коготков ; [Науч. ред. Г. В. Михеева ; Под общ. ред. О. П. Коршунова]. - СПб. : Профессия, 2003. - 304 с.

20. Криворотенко С.Н. Краеведческий фонд библиотеки : Учеб. пособие / С.Н.Криворотенко .- М.: Либерея-Бибинформ, 2006.- 64 с.

21. Моргенштерн И.Г.Что такое СБА ? / И.Г.Моргенштерн // Библиография. – 1993. - №2. –С. 1-5.

22. Павлова Л.П. Библиотека и новые информационные технологии / Л.П. Павлова // Науч. и техн. б-ки. – 2002. - №6. – С. 15-21.

23. Пилко, И.С. Информационные и библиотечные технологии : Учеб. пособие / И.С. Пилко ; Кемеровский гос. ун-т культуры и искусств . ─ СПб. : Профессия, 2006 . ─ 342 с.

24. Ситникова Н. Справочно-поисковый аппарат областной библиотеки / Н. Ситникова // Библиотечное дело. – 2016. - № 11. – С. 30-31

25. Справочник библиографа/ Науч. ред. А.Н. Ванеев, В.А. Минкина.- СПб.: Профессия, 2002. – С.60-400.

26. Справочник библиотекаря [Текст] / [науч. ред. А. Н. Ванеев]. - Изд. 4-е, перераб. и доп. - Санкт-Петербург : Профессия, 2010. - 640 с.

27. Сукиасян Э. Р. Новые учебники издательства «Профессия» [Электронный ресурс]. – Электрон. ст. – Режим доступа : http://www.gpntb.ru/ntb/ntb/2016/3/NTB3_2016_А5_10.pdf , свободный – 01.10.2017.

28. Тараненко Л. Г. Электронный (виртуальный) справочно-поисковый аппарат библиотеки [Электронный ресурс]. – Электрон. ст. – Режим доступа : http://libnvkz.ru/userfiles/12931.pdf , свободный – 01.10.2017.

29. Тулика Н.В. Справочно-библиографический аппарат библиотеки: Методические указания.- Ухта: УГТУ, 2002.- 27 с. 

30. Научные и технические библиотеки [Электронный ресурс] – Режим доступа : http://www.gpntb.ru/ntb/ , свободный – 01.10.2017.

