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Темы практических занятий и самостоятельной работы
Практическое занятие № 1.

Тема. Нормативные документы по стандартизации.
Цель работы:  Познакомить студентов с существующей системой нормативных документов по стандартизации.
Вопросы к обсуждению
1. Разновидность нормативных документов по стандартизации
2. Категории стандартов, действующих в России, и их обозначения. 3.Общероссийские классификаторы.

Задание: Рассмотреть предложенные преподавателем стандарты. Определить область применения стандарта, объект стандартизации. Изучить термины и определения, применяемые в стандарте. Рассмотреть структуру стандарта. Определить категорию стандарта. Описать: государственный стандарт, отраслевой стандарт, стандарт предприятия, технические условия, технический регламент.
Литература
1. Закон Российской Федерации «О техническом регулировании»  (2002 г.).
2. О стандартизации в Российской Федерации. Федеральный закон. Принят 19 июня 2015г.

  3. Закон о библиотеках и библиотечном деле. Принят Постановлением   Народного Совета 3 июня 2016г.

  4. ГОСТ 7.55-99. Основные положения Система стандартов по информации,

библиотечному и издательскому делу. – М.: Изд-во стандартов, 199. – 4 с.
4.ГОСТ 7.0—99. Информационно-библиотечная деятельность, библиография. Термины и определения. — М., 1999. — 24 с.
5. ГОСТР 7.0.20-2014 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу.  Биб​лиотечная статистика: показатели и единицы исчисления.
6. Крылова Г.Д. Основы стандартизации, сертификации, метрологии: Учебник для вузов. – Москва: ЮНИТИ-ДАНА, 201 – 479с.
3. МК (ИСО/ИНФКО МКС) 001-96. Межгосударственный классификатор стандартов. – М.: Изд-во стандартов, 2000. – 50 с.

4. ОК (МК(ИСО/ИНФКО МКС) 001-96) 001-2000. Общероссийский классификатор стандартов. – М.: Изд-во стандартов, 2000.

5. Стандарты по библиографии, библиотечному и издательскому делу. Справочник. Документы, правила применения / сост. А.Н.Данилкина.- Москва.: Либерия-Бибинформ, 2009.- 592с.

Практическое занятие № 2.

Тема: Классификация стандартов
Цель работы: Закрепить теоретический материал относительно видов стандартов, овладеть основными методами, способами и средствами анализа информации касающейся стандартизации.
Вопросы к обсуждению
1. Цель и сущность классификации стандартов.
2. Вида стандартов.
3.Классификация стандартов  по объектам стандартизации и сферам применения.
Задание: Определить вид стандартов. Определить группу стандартов: основополагающий стандарт, терминологический стандарт, стандарт на методы испытаний, стандарт на продукцию, стандарт на процесс, стандарт на услугу, стандарт на совместимость;   устанавливающие единые требования к качеству продукции и услуг библиотек, технологические стандарты.

Проанализировать, как внедряются и используются в работе библиотеки и структурных подразделений ГОСТы системы «СИБИД» и стандарты, разработанные библиотекой. Оформить их внедрение актами.
Литература

 1. Закон Российской Федерации «О техническом регулировании» (2002 г.).
2. О стандартизации в Российской Федерации. Федеральный закон. Принят 19 июня 2015г.

  3. Закон о библиотеках и библиотечном деле. Принят Постановлением   Народного Совета 3 июня 2016г.

  4. ГОСТ 7.55-99. Основные положения Система стандартов по информации,

библиотечному и издательскому делу. – М.: Изд-во стандартов, 199. – 4 с.
4.ГОСТ 7.0—99. Информационно-библиотечная деятельность, библиография. Термины и определения. — М., 1999. — 24 с.
5. ГОСТР 7.0.20-2014 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу.  Биб​лиотечная статистика: показатели и единицы исчисления.
6. Крылова Г.Д. Основы стандартизации, сертификации, метрологии: Учебник для вузов. – Москва: ЮНИТИ-ДАНА, 201 – 479с.
3. МК (ИСО/ИНФКО МКС) 001-96. Межгосударственный классификатор стандартов. – М.: Изд-во стандартов, 2000. – 50 с.

4. ОК (МК(ИСО/ИНФКО МКС) 001-96) 001-2000. Общероссийский классификатор стандартов. – М.: Изд-во стандартов, 2000.

5. Стандарты по библиографии, библиотечному и издательскому делу. Справочник. Документы, правила применения / сост. А.Н.Данилкина.- Москва.: Либерия-Бибинформ, 2009.- 592с.
Практическое занятие 3. 
Тема: Технология разработки и оформления стандарта предприятия.
Вопросы к обсуждению

1. Порядок разработки стандарта предприятия: нормативная основа, причина разработки, требования к стандарту, технология разработки и утверждения.

2. Типовая структура стандарта, обязательные и факультативные элементы

3.Технология разработки и утверждения стандарта предприятия.

Задание: Разработать  стандарт предприятия (библиотеки). Оформить внедрение  стандарта актом.
Структура стандарта:
1.Область применения

2. Нормативные ссылки

3. Термины и определения

4.Общие положения

5. Ответственность

Литература

1. Закон Российской Федерации «О техническом регулировании» (2002 г.).
2. О стандартизации в Российской Федерации. Федеральный закон. Принят 19 июня 2015г.

  3. Закон о библиотеках и библиотечном деле. Принят Постановлением   Народного Совета 3 июня 2016г.

  4. ГОСТ 7.55-99. Основные положения Система стандартов по информации,

библиотечному и издательскому делу. – М.: Изд-во стандартов, 199. – 4 с.
4.ГОСТ 7.0—99. Информационно-библиотечная деятельность, библиография. Термины и определения. — М., 1999. — 24 с.
5. ГОСТР 7.0.20-2014 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу.  Биб​лиотечная статистика: показатели и единицы исчисления.
6. Крылова Г.Д. Основы стандартизации, сертификации, метрологии: Учебник для вузов. – Москва: ЮНИТИ-ДАНА, 201 – 479с.
3. МК (ИСО/ИНФКО МКС) 001-96. Межгосударственный

классификатор стандартов. – М.: Изд-во стандартов, 2000. – 50 с.

4. ОК (МК(ИСО/ИНФКО МКС) 001-96) 001-2000. Общероссийский классификатор стандартов. – М.: Изд-во стандартов, 2000.

5. Стандарты по библиографии, библиотечному и издательскому делу. Справочник. Документы, правила применения / сост. А.Н.Данилкина.- Москва.: Либерия-Бибинформ, 2009.- 592с.

Самостоятельная работа студентов
Самостоятельная работа студентов по изучению дисциплины «Библиографическая деятельность библиотек» предусматривает выполнение коллективных и индивидуальных заданий.

Коллективные задания для самостоятельной работы выполняются всеми студентами и предусматривают обобщение учебного материала по отдельным вопросам курса в виде опорного конспекта. 
Выполнение этих заданий контролируется преподавателем во время проведения практических занятий путем тестирования, участия в дискуссии, выполнения ситуационных заданий, а также при проведении текущего контроля знаний по дисциплине. 

Самостоятельная внеаудиторная работа студента предусматривает выполнение индивидуальных заданий – проработка периодических изданий, обработка законодательной и нормативной базы, робота со статистическими материалами, самотестирование, подготовка реферата с его последующей презентацией в аудитории с целью закрепления, углубления и обобщения знаний, полученных студентами во время обучения. 

В случае необходимости студенты могут обращаться за консультацией преподавателя, согласно графику консультаций, утвержденного кафедрой.
Тематика самостоятельной коллективной и внеаудиторной работы студентов
ТЕМА 1. Введение. Стандартизация как средство управления информационно-библиотечной деятельностью.

 Стандартизация как инструмент регулирования информационно-библиотечной деятельностью. Структура, задачи и порядок изучения курса «Стандартизация библиотечно-информационной деятельности», его связь с другими общепрофессиональными и специальными дисциплинами.
Информационное обеспечение курса.
ТЕМА 2. Общие основы стандартизации.
Сущность и содержание термина «стандартизация». Цели и задачи стандартизации. Объект и область стандартизации. Функции, принципы и методы стандартизации.
ТЕМА 3. Нормативные документы по стандартизации.
Нормативные документы по стандартизации: определение термина. Виды нормативных документов. Стандарт как основной вид нормативного документа. Категории стандартов. 
ТЕМА 4. Государственная система стандартизации
Правовые и нормативные основы стандартизации в России: Закон Российской Федерации «О техническом регулировании», комплекс стандартов «Государственная система стандартизации Российской Федерации».

Категории стандартов, действующих в России, и их обозначения. Общероссийские классификаторы.

      Организация работ по стандартизации. Органы и службы стандартизации. Структура и направления деятельности ТК 191 «Научно-техническая информация, библиотечное и издательское дело».

       Общий порядок разработки различных категорий стандартов. Гармонизация стандартов. Порядок внесения изменений в стандарты и замены стандартов.

         Национальные (российские) классификаторы стандартов: сущность и

назначение. «Классификатор государственных стандартов СССР», Общесоюзный классификатор «Стандарты и технические условия»,       «Общероссийский классификатор стандартов»: краткая характеристика, особенности, место в них стандартов на информационно- библиотечную

деятельность. «Общероссийский классификатор стандартов» (2000 г.):история создания, структура, индексация, основной ряд.
ТЕМА 5. Межгосударственная стандартизация
Причины возникновения межгосударственной стандартизации стран-членов Содружества Независимых Государств. Межгосударственный Совет по стандартизации, метрологии и сертификации: место в ряду региональных организаций по стандартизации, взаимодействие с соответствующими национальными организациями стран-членов СНГ.

Межгосударственный стандарт и межгосударственный классификатор: понятие, обозначение, порядок принятий, действие на территории Российской Федерации.
ТЕМА 6. Международная стандартизация

История становления международной стандартизации. Международная организация по стандартизации (ИСО): цели, сферы деятельности, структура.

Структура и направление деятельности ИСО/ТК 46 «Информация и документация», участие России в его работе. Деятельность международной электротехнической комиссии (МЭК). Взаимодействие ИСО и МЭК в области информационных технологий.

Международный стандарт и международный классификатор: понятие, обозначение, порядок использования на территории Российской Федерации.
ТЕМА 7. Комплексы стандартов по управлению и информации
Понятие «комплекс стандартов». Назначение комплексов и порядок их обозначение (кодирование). Виды комплексов. Комплексы стандартов по управлению и информации: краткая характеристика.
ТЕМА 8. СИБИД: общая характеристика, история, современное состояние
Комплекс СИБИД: назначение, задачи, организационная структура, объекты стандартизации. История СИБИД. 
Унификация библиотечной технологии в первой половине ХХ века. Ведомственные стандарты по издательскому делу 1930-х годов и стандарты на системы информационно-библиотечной документации 1970-х годов как предшественники СИБИД.  Создание  комплекса СИБИД и динамика его развития в последней четверти ХХ века.
ТЕМА 9. Классификация стандартов СИБИД

        Цель и сущность классификации стандартов. Вида стандартов, становление Государственной системы стандартов Российской Федерации.

        Классификация стандартов СИБИД по объектам стандартизации: основополагающий стандарт; общетехнические стандарты на продукцию (услуги); стандарты на технические процессы и средства их реализации.

        Классификация стандартов СИБИД по сферам применения: полисистемные

стандарты; стандарты в области научно-технической информации; стандарты в области библиотечного дела, библиографической деятельности, архивного дела; стандарты в области издательского дела.
ТЕМА 10. Технология разработки и оформления стандартов на  информационно – библиотечную деятельность
Порядок разработки стандартов комплекса СИБИД: нормативная основа, технология, блок-схема процесса. Порядок разработки стандарта отдельного информационного или библиотечного учреждения (стандарта предприятия): нормативная основа, причина разработки, требования к стандарту, технология разработки и утверждения.

Значение оформления стандартов и нормативные требования к нему. Типовая структура стандарта, обязательные и факультативные элементы.

Особенности оформления отдельных элементов.
Средства диагностики
Контрольные вопросы для самоподготовки
1. Объект, сущность и цель стандартизации.

2. Функции, принципы и методы стандартизации.

3. Основные нормативные документы по стандартизации.

4. Краткая история стандартизации.

5. Правовые и нормативные основы стандартизации.

6. Организация работ по стандартизации.

7. Национальные классификаторы стандартов.

8. Межгосударственная стандартизация.

9. Международная стандартизация.

10. Комплексы стандартов по управлению и информации.

11. Комплекс СИБИД: назначение, задачи, организационная структура, объекты стандартизации.

12. История СИБИД.

13. Классификация стандартов СИБИД.

14. Порядок разработки стандартов комплекса СИБИД.

15. Порядок разработки стандарта организации.

16. Требования к оформлению стандарта.

Критерии оценки знаний, умений, навыков

Критерии оценки формируются исходя из требований Порядка организации учебного процесса в государственном образовательном учреждении высшего профессионального образования «Донецкий Национальный Университет».

Соответствие государственной шкалы оценивания академической успеваемости и шкалы ECTS
	Оценка по шкале ECTS
	Оценка по 100- балльной шкале, которая действует в ДонНУ
	Оценка по государственной шкале (экзамен, дифференцированный зачет)
	Оценка по государственной шкале (зачет)
	Определение

	A
	90-100
	(5) Отлично 
	зачтено
	Отличное выполнение с незначительным количеством
неточностей

	B
	80-89
	(4) Хорошо 
	зачтено
	В целом правильно выполненная работа с незначительным количеством
ошибок (до 10%)

	C
	75-79
	
	зачтено
	В целом правильно выполненная работа с незначительным количеством
ошибок (до 15%)

	D
	70-74
	(3) Удовлетворительно 
	зачтено
	Неплохо, но со значительным

количеством недостатков

	E
	60-69
	
	зачтено
	Выполнение удовлетворяет

минимальным критериям

	FX
	35-59
	(2) Неудовлетворительно 
	не зачтено
	С возможностью повторной сдачи

	F
	0-34
	(2) Неудовлетворительно 
	не зачтено
	С возможностью повторной сдачи при условии обязательного набора дополнительных баллов


Учебно-методическое обеспечение дисциплины:

Основная литература:

1. Закон Российской Федерации «О техническом регулировании» (2002 г.).
2. О стандартизации в Российской Федерации. Федеральный закон. Принят 19 июня 2015г.

  3. Закон о библиотеках и библиотечном деле. Принят Постановлением   Народного Совета 3 июня 2016г.

  4. ГОСТ 7.55-99. Основные положения Система стандартов по информации,

библиотечному и издательскому делу. – М.: Изд-во стандартов, 199. – 4 с.
4.ГОСТ 7.0—99. Информационно-библиотечная деятельность, библиография. Термины и определения. — М., 1999. — 24 с.
5. ГОСТР 7.0.20-2014 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу.  Биб​лиотечная статистика: показатели и единицы исчисления.
6. Крылова Г.Д. Основы стандартизации, сертификации, метрологии: Учебник для вузов. – Москва: ЮНИТИ-ДАНА, 201 – 479с.
3. МК (ИСО/ИНФКО МКС) 001-96. Межгосударственный

классификатор стандартов. – М.: Изд-во стандартов, 2000. – 50 с.

4. ОК (МК(ИСО/ИНФКО МКС) 001-96) 001-2000. Общероссийский классификатор стандартов. – М.: Изд-во стандартов, 2000.

5. Стандарты по библиографии, библиотечному и издательскому делу. Справочник. Документы, правила применения / сост. А.Н.Данилкина.- Москва.: Либерия-Бибинформ, 2009.- 592с.

Дополнительная литература:

1. Александрова А.А. Современное состояние стандартизации в

библиотечном деле и библиографии: Лекция / Моск. гос. ин-т культуры. –

М., 1987. – 26 с.

2. Бахтурина Т.А. Стандарты XXI века: новое в представлении

библиографических записей // Науч. и техн. б-ки. – 2001. - №9. – С. 30-39.
3. Белозеров В.Н., Гришина Ф.Е. Основные направления работы по

стандартизации в области информации, библиотечного и издательского дела

// Науч.–техн. информ. Сер.1. – 1993. – С.14-16.

4. Бойкова О. Стандартизация и сертификация информационной

деятельности // Б-ка. – 2000. - №9. С.20-21.
5. Кокорев В.И. Основы стандартизации в информационных системах: Учебник.- Москва, Из-во стандарт, 1988.-240с.

 6. Лифиц И.М. Основы стандартизации, метрологии, сертификации:

Учебник / И.М.Лифиц.– Москва: Юрай - Издат, 2002. – 296с.

7. Сукиасян Э.Р. Стандарты системы СИБИД (по состоянию на

01.02.2000 г.) // Науч. и техн. б-ки. – 2000. - №6. – С. 78-82.
Периодические издания
1. Научные и технические библиотеки [Текст] : [ежемес. науч.-практ. журн. для специалистов библ.-информ. и смеж. отраслей] / Гос. публ. науч.-практ. б-ка России ; гл. ред. док. техн. наук, проф. Я. Л. Шрайберг. – [Москва], 1961. – [Выходит ежемес.].

2. Библиотековедение [Электронный ресурс] : науч.-практ. журн. Рос. гос. б-ки / Федерал. гос. бюджет. учреждение Рос. гос. б-ка ; гл. ред. Самарин А. Ю. – Электрон. текстовые дан. – Москва, [2017?]. – Режим доступа: http://bibliotekoved.livejournal.com/. – [Периодичность: 6 раза в год.]. – Загл. с экрана.

