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ВВЕДЕНИЕ

В соответствии с требованиями ГОС ВПО (государственного
образовательного стандарта высшего профессионального образования)
подготовки кадров высшей квалификации студенты бакалавриата,
обучающиеся по направлению подготовки 38.03.01 «Экономика (профиль
Международная экономика)», должны быть готовы к различным видам
экономической и управленческой деятельности в соответствии со своим
назначением и местом в системе государственного и муниципального
управления, а именно: планированию индивидуальной и совместной
деятельности; организации индивидуальной и совместной деятельности
соответственно целям, ресурсам и результатам; рациональному контролю
деятельности трудового коллектива и организации в целом; руководству
трудовым коллективом и координации деятельности во внешней среде;
мотивации персонала соответственно целям, ресурсам и результатам;
представительству организации и ее внешних интересов; исследованию и
диагностике экономических и управленческих проблем, составлению
прогнозов в деятельности организации; консультационной, методической и
образовательной работе с персоналом организации; инновационной
деятельности в области экономики и управления и т.д.

Прохождение различных видов практики студентами бакалавриата,
обучающимися по направлению подготовки 38.03.01 «Экономика (профиль
Международная экономика», является обязательной составляющей учебного
процесса, предусмотренного ГОС ВПО подготовки кадров высшей
квалификации и составной частью ООП (основной образовательной
программы) ВПО.

Прохождение студентами различных видов практики организуется
в рамках общей концепции подготовки бакалавров по направлению
38.03.01 «Экономика (профиль Международная экономика)» и является
продолжением учебного процесса в производственных условиях конкретной
организации (учреждения, предприятия) – базы практики.

Организация и прохождение всех видов практики направлены на
получение студентами практических знаний, умений и навыков
профессиональной деятельности в области обеспечения эффективного
государственного и муниципального управления, его совершенствования
в соответствии с современными закономерностями и тенденциями
социально-экономического развития общества, а также на формирование
общекультурных, общепрофессиональных и профессиональных компетенций
бакалавра государственного и муниципального управления, необходимых
для успешного осуществления будущей профессиональной деятельности.
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Практика студентов бакалавриата, обучающихся по направлению
подготовки 38.03.01 «Экономика (Международная экономика)», является
обязательной составляющей учебного процесса, предусмотренного ГОС ВПО
подготовки кадров высшей квалификации и составной частью ООП ВПО.

В соответствии с учебными планами по направлению подготовки
38.03.01 «Экономика (профиль Международная экономика)» программа
подготовки бакалавров в ГОУ ВПО «Донецкий национальный университет»
(далее – ГОУ ВПО «ДонНУ») предусматривает прохождение студентами
различных видов практики, а именно: учебной практики;
производственной, производственной (преддипломной, в том числе
подготовка ВКР: дипломной работы) практики.

Организация и прохождение всех видов практики студентами
бакалавриата направления подготовки 38.03.01 «Экономика (профиль
Международная экономика)» направлены на получение профессиональных
знаний, умений, навыков и опыта профессиональной деятельности, а также
на формирование общекультурных, общепрофессиональных и
профессиональных компетенций бакалавра государственного и
муниципального управления, необходимых для успешного осуществления
будущей профессиональной деятельности.

Порядок организации практики, виды практики, формы и способы
ее проведения, трудоемкость, распределение по периодам обучения, место,
время и сроки проведения практики определяются и устанавливаются
в соответствии с требованиями ГОС ВПО по направлению подготовки
38.03.01 «Экономика (профиль Международная экономика)» (квалификация:
«бакалавр»); Положением ГОУ ВПО «ДонНУ» «О практике студентов,
осваивающих ООП ВПО»; рабочими учебными планами и календарным
графиком учебного процесса по направлению подготовки
38.03.01 «Экономика (профиль Международная экономика)» и Программой
практик, разработанной кафедрой международной экономики (см. табл. 2.1 и
табл. 3.1).1

Студенты бакалавриата, обучающиеся по направлению подготовки
38.03.01 «Экономика (профиль Международная экономика)», проходят
практику в соответствии с Приказом ректора ГОУ ВПО «ДонНУ»,
в котором указывается база практики, срок (календарный период) ее
прохождения и руководитель практики от университета (кафедры).
К прохождению практики допускаются студенты, прослушавшие и
изучившие учебные дисциплины общенаучного и профессионального блока
подготовки.

Практика как вид учебных занятий является продолжением учебного
процесса в производственных условиях конкретной организации

1 Программа практик по образовательной программе бакалавриата направления подготовки
38.03.04 «Государственное и муниципальное управление».
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(учреждения, предприятия) – базы практики и нацелена на подготовку
студентов к решению практических задач в процессе осуществления
различных видов профессиональной деятельности, в том числе научно-
исследовательской деятельности.

Место прохождения практики может быть выбрано студентом
самостоятельно, при условии соответствия базы практики требованиям
ГОС ВПО и ООП ВПО, а также содержанию Программы практики,
в зависимости от выбранного направления исследования (темы дипломной
работы) с учетом научных интересов студента.

Прохождение студентом различных видов практики осуществляется
на основании:

- либо договора «О проведении практики студентов», заключенного
между ГОУ ВПО «ДонНУ» и организацией (учреждением, предприятием) –
базой практики;

- либо письма, представленного со стороны организации (учреждения,
предприятия) – базы практики, в соответствии с которым данная организация
(учреждение, предприятие) обязуется предоставить студенту место для
прохождения практики.

Организационно-методическое руководство практикой студентов
бакалавриата, обучающихся по направлению подготовки
38.03.01 «Экономика (профиль Международная экономика)», осуществляет
кафедра международной экономики.

Для руководства практикой, проводимой на базе ГОУ ВПО «ДонНУ»,
назначается руководитель практики из числа лиц, относящихся
к профессорско-преподавательскому составу (ППС) кафедры международной
экономики.

Для руководства практикой, проводимой в организациях (учреждениях,
предприятиях), назначается руководитель практики от ГОУ ВПО «ДонНУ»
(из числа лиц, относящихся к ППС кафедры международной экономики) и
руководитель практики от организации (учреждения, предприятия) – базы
практики.

Прохождение студентом различных видов практики предусматривает
определенный порядок действий и предполагает выполнение определенных
видов заданий и работ.

Основные этапы (примерный порядок) прохождения практики,
перечень основных заданий и работ, трудоемкость их выполнения, а также
распределение баллов (по 100-бальной шкале) по видам заданий и работ
при прохождении каждого вида практики представлены в Программе
практик (см. табл. 7.1 – 7.5).

В период прохождения различных видов практики студент работает
с библиотечным фондом научной библиотеки ГОУ ВПО «ДонНУ»,
с Интернет-ресурсами с целью поиска и изучения информации, необходимой

 Программа практик по образовательной программе бакалавриата направления подготовки
38.03.04 «Государственное и муниципальное управление».
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для выполнения различных заданий и видов работ, а также для составления и
написания Отчета о прохождении практики. При этом студент
консультируется с руководителем практики от университета (кафедры) и
руководителем практики от организации (учреждения, предприятия), а также
с преподавателями различных учебных дисциплин.

2. ПОДВЕДЕНИЕ ИТОГОВ ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ

Итоговая аттестация студента осуществляется на основе оценки
полученных им результатов прохождения практики с учетом всех
представленных форм отчетности. Для получения положительной оценки
студент должен полностью выполнить Программу практики, своевременно
оформить текущую и итоговую документацию.

По окончании периода прохождения практики студент обязан
представить на кафедру международной экономики два основных документа,
оформленных в установленном порядке и заверенных подписью
руководителя практики от организации (учреждения, предприятия) и
печатью организации (учреждения, предприятия):

- Дневник практики;
- Отчет о прохождении практики.
Данные документы сдаются руководителю практики от университета

(кафедры) на бумажном носителе (при необходимости в электронном виде)
не позднее 3-х дней после окончания периода прохождения практики и
хранятся в архиве на экономическом факультете ГОУ ВПО «ДонНУ».

2.1 ДНЕВНИК ПРАКТИКИ

В обязанности студента в период прохождения различных видов
практики входит ежедневное ведение (обязательные записи о выполненных
заданиях и видах работ) Дневника практики.

В Дневнике практики указываются:
- фамилия, имя, отчество студента;
- наименование базы (места прохождения) практики – организации

(учреждения, предприятия), на базе которой студент проходит практику;
- продолжительность (календарный период) практики;
- фамилия, имя, отчество, должность руководителя практики от

организации (учреждения, предприятия);
- фамилия, имя, отчество, должность руководителя практики от

университета (кафедры);
- календарный график прохождения практики;
- отзыв и оценка работы студента со стороны руководителя практики от

организации (учреждения, предприятия);
- отзыв лиц, которые проверяли прохождение студентом практики;
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- вывод и оценка работы студента со стороны руководителя практики
от университета (кафедры);

- дата защиты Отчета о прохождении практики и полученная
студентом дифференцированная оценка.

В процессе прохождения различных видов практики студент вносит
в Дневник практики краткие сведения о характере и содержании
выполняемых заданий и видов работ, используемых методах и способах
проведения исследования, полученных результатах и т.д. В Дневнике
практики отражаются все виды работ, в которых студент принимал участие
в период прохождения практики.

По окончании периода прохождения практики заполненный Дневник
практики должен быть подписан руководителем практики от организации
(учреждения, предприятия) и заверен печатью организации (учреждения,
предприятия), а также подписан руководителем практики от университета
(кафедры).

Дневник практики сдается на кафедру международной экономики
вместе с Отчетом о прохождении практики и студенту не возвращается.

2.2 ОТЧЕТ О ПРОХОЖДЕНИИ ПРАКТИКИ

Отчет о прохождении практики является основным документом,
отражающим итоговые результаты и выводы, полученные студентом
в процессе выполнения им различных заданий и видов работ в период
прохождения практики.

В течение периода прохождения практики в организации (учреждении,
предприятии), выступающей в качестве базы практики, студент должен
(в соответствии с разработанной и утвержденной Программой практики)
собрать и обработать необходимый информационный материал, а затем
представить его в виде оформленного Отчета о прохождении практики
своему руководителю практики от организации (учреждения, предприятия) и
руководителю практики от университета (кафедры).

Отчет о прохождении практики должен быть подписан
руководителем практики от организации (учреждения, предприятия) и
заверен печатью организации (учреждения, предприятия), а также подписан
руководителем практики от университета (кафедры).

2.3 ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ ПРАКТИКИ

По окончании периода прохождения практики руководитель практики
от организации (учреждения, предприятия) и руководитель практики от
университета (кафедры) дают соответствующий отзыв (в письменном виде),
отражающий основные итоги и результаты работы студента в период
прохождения практики.
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Отзыв руководителя практики должен содержать:
- фамилию, имя, отчество студента;
- наименование базы (места прохождения) практики – организации

(учреждения, предприятия), в которой студент проходит практику;
- продолжительность (календарный период) практики;
- общую характеристику студента, проявленных им в период

прохождения практики профессиональных и личных качеств (умение
находить контакт с персоналом, наличие творческого подхода, степень
инициативы и т.д.);

- характеристику уровня и качества теоретических знаний,
практических умений, навыков и компетенций (общекультурных,
общепрофессиональных и профессиональных), проявленных студентом
в период прохождения практики;

- характеристику видов, уровня и качества выполненных студентом
заданий и видов работ;

- характеристику степени полноты и качества выполнения студентом
Программы практики;

- характеристику отношения студента к выполнению заданий и видов
работ, полученных в период прохождения практики;

- оценку личного вклада студента (насколько самостоятельно
выполнялась работа и т.д.) в решение поставленных перед ним целей и задач
прохождения практики;

- общую оценку результатов работы студента в период прохождения
практики;

- выводы о прохождении студентом практики, об уровне его
готовности к профессиональной деятельности по выбранному направлению
подготовки 38.03.01 «Экономика (профиль Международная экономика)»;

- прочие аспекты работы студента в период прохождения практики.
Отзыв руководителя практики от организации (учреждения,

предприятия) должен быть заверен печатью организации (учреждения,
предприятия).

3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ОТЧЕТА О ПРОХОЖДЕНИИ
ПРАКТИКИ

Отчет о прохождении практики составляется (в письменном виде)
индивидуально каждым студентом.

Главными источниками написания Отчета о прохождении практики
являются Дневник практики и информационные материалы, полученные
студентом в период прохождения практики в организации (учреждении,
предприятии), а также в ее отдельном структурном подразделении, в котором
непосредственно проходит практика.

Для составления (написания), редактирования и оформления Отчета о
прохождении практики студенту рекомендуется отводить последние дни
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практики – 2-3-4 дня в зависимости от вида и содержания практики, ее
цели и задач, а также продолжительности.

Отчет о прохождении практики должен включать текстовой,
графический и иной иллюстрированный материал.

Объем содержательной части Отчета (ВВЕДЕНИЕ, ОСНОВНАЯ
ЧАСТЬ и ВЫВОДЫ) должен составлять 20-40 страниц (без учета
ПРИЛОЖЕНИЙ) машинописного текста в зависимости от вида,
содержания и продолжительности периода прохождения практики.

Содержание Отчета о прохождении практики определяется
требованиями и содержанием Программы практики.

Последовательность представления и логику изложения материала
в Отчете студент определяет самостоятельно при согласовании
с руководителем практики от организации (учреждения, предприятия) и
руководителем практики от университета (кафедры).

Отчет должен содержать сведения о выполненных студентом заданиях
и видах работ в период прохождения практики.

Отчет (независимо от вида практики) включает такие основные
структурные элементы (информационные блоки) при следующем порядке
размещения материала:

- ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ;
- СОДЕРЖАНИЕ;
- ВВЕДЕНИЕ;
- ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ;
- ВЫВОДЫ;
- СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ;
- ПРИЛОЖЕНИЯ.
Обязательным элементом Отчета о прохождении практики является

выполненное ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ.

ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ – это первая (заглавная) страница Отчета.
ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ (см. Приложение 1) содержит такие основные

элементы:
- наименование вида практики;
- место прохождения практики – наименование организации

(учреждения, предприятия), на базе которой студент проходит практику;
- календарный период прохождения практики;
- код и наименование направления подготовки студента;
- фамилию и инициалы студента;
- фамилию и инициалы руководителя практики от организации

(учреждения, предприятия), на базе которой студент проходит практику;
- фамилию и инициалы руководителя практики от университета

(кафедры);
- название города, в котором зарегистрировано и находится ГОУ ВПО;
- год написания Отчета.
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СОДЕРЖАНИЕ (см. Приложение 2) включает перечисление
наименований всех структурных элементов – информационных блоков
(Разделов, Подразделов) Отчета с указанием номеров их начальных страниц.

В СОДЕРЖАНИЕ необходимо включать заголовки всех структурных
элементов (информационных блоков), которые присутствуют в Отчете,
начиная с ВВЕДЕНИЯ и заканчивая ПРИЛОЖЕНИЯМИ.

ВВЕДЕНИЕ должно включать формулировку цели и основных задач
прохождения практики, определение объекта и предмета исследования при
прохождении практики, раскрывать содержание практики (основных
вопросов, изученных студентом) с указанием календарного периода ее
прохождения, а также содержать перечисление методов исследования и
программного (системного, прикладного) обеспечения, используемого при
составлении, написании и оформлении Отчета.

Рекомендуемый объем ВВЕДЕНИЯ – 1-2 страницы.

ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ должна включать ТРИ Раздела.
Раздел должен содержать 2-4 Подраздела.
Все Разделы и Подразделы должны быть логически взаимосвязаны и

последовательно раскрывать основные аспекты деятельности организации
(учреждения, предприятия), на базе которой студент проходит практику,
в рамках выполнения Программы практики.

В основных Разделах и Подразделах Отчета следует размещать
итоговые материалы и наиболее важные результаты прохождения практики.
Материалы вспомогательного и дополнительного характера, имеющие целью
продемонстрировать либо подтвердить описываемые студентом ситуации
или отдельные вопросы, целесообразно размещать в конце Отчета в виде
ПРИЛОЖЕНИЙ с обязательной ссылкой на них в тексте.

ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ должна содержать Разделы и Подразделы,
соответствующие содержанию Программы практики.

Текст ОСНОВНОЙ ЧАСТИ должен быть логичным, лаконичным,
грамотно построенным и последовательно изложенным. При написании
Отчета необходимо приводить ссылки на использованные источники, из
которых заимствованы теоретические положения и фактический материал,
конкретные сведения, числовые данные и т.п.

При составлении ОСНОВНОЙ ЧАСТИ важно проявить необходимую
требовательность в отборе фактического материала, в его обработке,
систематизации и обобщении, не допускать повторов. Обращая внимание на
стиль и язык изложения, следует обеспечить ясность выражения мыслей,
четкость формулировок и правильное использование экономической и
управленческой терминологии.

В ОСНОВНОЙ ЧАСТИ, на основе изученного (в период прохождения
практики) материала, следует охарактеризовать и проанализировать как
отрицательные, так и положительные аспекты (моменты) деятельности
организации (учреждения, предприятия), а также ее отдельного структурного
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подразделения, в котором студент непосредственно проходит практику.
В ОСНОВНОЙ ЧАСТИ целесообразно сформулировать и изложить

предложения, рекомендации и мероприятия, разработанные студентом
с целью повышения результативности и эффективности деятельности
организации (учреждения, предприятия), а также ее отдельного структурного
подразделения, в котором непосредственно проходит практика.

ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ должна включать текстовый, графический и иной
иллюстрированный материал (например, таблицы показателей деятельности
организации (учреждения, предприятия) в динамике – за несколько периодов
(последние 3-5 лет)).

Обязательным элементом ОСНОВНОЙ ЧАСТИ является выполненное
ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ.

Примерная тематика ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ЗАДАНИЙ представлена
в Приложении 3.

Рекомендуемый объем ОСНОВНОЙ ЧАСТИ – 18-35 страниц
в зависимости от вида, содержания и продолжительности практики.

Описание структуры и характеристика содержания ОСНОВНОЙ
ЧАСТИ Отчета о прохождении практики (по каждому виду практики)
приведены ниже.

ВЫВОДЫ должны содержать основные итоги прохождения практики.
ВЫВОДЫ представляют собой краткое изложение основных наиболее

важных (конечных, а не промежуточных) результатов, полученных
студентом в период прохождения практики соответственно ее цели и
основным задачам, с формулировкой собственных оценочных суждений
о деятельности организации (учреждения, предприятия) в целом, а также ее
отдельного структурного подразделения, в котором непосредственно
проходит практика.

ВЫВОДЫ должны содержать перечисление выявленных студентом
основных экономических и управленческих проблем, недостатков, «узких
мест» и т.д. в деятельности организации (учреждения, предприятия), а также
способов и методов их решения и устранения.

В ВЫВОДАХ представляются предложения, рекомендации и
мероприятия по совершенствованию деятельности организации (учреждения,
предприятия) в целом, а также ее отдельного структурного подразделения,
в котором непосредственно студент проходит практику.

ВЫВОДЫ также должны отражать эффективность прохождения
практики в целом с оценкой социально значимых проблем и актуальных
вопросов в сфере внешнеэкономической деятельности предприятия.

ВЫВОДЫ необходимо формулировать четко, ясно и лаконично.
Рекомендуемый объем ВЫВОДОВ – 1-2 страницы.

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ – это основной
элемент библиографического аппарата Отчета.
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Библиографический аппарат Отчета состоит из СПИСКА
ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ и библиографических ссылок,
которые оформляются в соответствии с требованиями действующих
стандартов (с обязательным указанием наименований источников на языке
оригинала), а именно:

- ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое
описание. Общие требования и правила составления»;

- ГОСТ 7.80-2000 «Библиографическая запись. Заголовок»;
- ГОСТ 7.83-2001 «Межгосударственный стандарт СИБИД.

Электронные издания. Основные виды и выходные сведения»;
- ГОСТ 7.12-93 «Библиографическая запись. Сокращение слов на

русском языке. Общие требования и правила» (при сокращении слов и
словосочетаний в библиографических описаниях).

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ должен содержать
библиографические описания источников информации (как печатных
изданий, так и электронных ресурсов), изученных студентом в период
прохождения практики и использованных при составлении и написании
Отчета (например, нормативно-правовых актов, учебников, учебных
пособий, монографий, сборников научных трудов, научных и методических
статей, периодических изданий, интернет-ресурсов и др.).

Библиографические записи, включенные в СПИСОК
ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ, набираются с абзацным отступом,
нумеруются и располагаются в определенном порядке. Отклонения от
принятого порядка не допускаются.

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ рекомендуется
оформлять, выбрав один из трех вариантов:

1) в алфавитном порядке фамилий первых авторов либо заголовков
(раздельно в русском и латинском алфавите);

2) в порядке появления в тексте ссылок на использованные источники;
3) в хронологическом порядке.
При оформлении СПИСКА ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ

между областями и элементами библиографического описания источников
необходимо проставлять стандартные разделительные знаки (тире, наклонная
линия, двоеточие, точка с запятой). При переносе текста с одной
(предыдущей) строки на другую (последующую) не допускается «отрыв»
инициалов автора от фамилии, а также «отрыв» символа, обозначающего
страницы (с.) от количества страниц.

Язык описания должен соответствовать языку объекта описания.
СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ должен содержать не

менее 10 наименований (не менее трети, из которых, должны быть изданы не
ранее 5 лет до момента защиты Отчета).

В соответствии с представленным СПИСКОМ ИСПОЛЬЗОВАННЫХ
ИСТОЧНИКОВ в тексте Отчета на них обязательно приводятся ссылки.

Страницы СПИСКА ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ
нумеруются, но не входят в объем содержательной части Отчета.
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ПРИЛОЖЕНИЯ (завершающий блок Отчета) должны содержать
информационные материалы, составляющие исходную информационную
базу для составления и написания ОСНОВНОЙ ЧАСТИ.

В ПРИЛОЖЕНИЯ целесообразно включать вспомогательные и
дополнительные материалы, собранные и проанализированные студентом,
а также необходимые для обеспечения полноты восприятия результатов его
работы, выполненной в период прохождения практики:

- законы, положения, инструкции и другие нормативно-правовые
документы, определяющие правовой статус и регламентирующие
деятельность организации (учреждения, предприятия), изученные студентом
в процессе прохождения практики и используемые при составлении Отчета;

- образцы и копии реальных документов организации (учреждения,
предприятия): устав, штатное расписание, положения о структурных
подразделениях, должностные инструкции и т.д.;

- бланки и формы отчетности организации (учреждения, предприятия);
- реальные отчеты организации (учреждения, предприятия);
- формы служебной документации в организации (учреждении,

предприятии);
- таблицы с числовыми данными (если по объему они превышают

1 страницу);
- иллюстрации вспомогательного характера (например, схемы,

рисунки, фотографии и др.);
- иной материал, собранный студентом в период прохождения

практики в организации (учреждении, предприятии), в соответствии
с полученным ИНДИВИДУАЛЬНЫМ ЗАДАНИЕМ.

Структура (содержание) ОСНОВНОЙ ЧАСТИ Отчета (содержание
Разделов и Подразделов) определяется Программой практики,
характеризующей основные задания и виды работ, которые должен
выполнить студент в период прохождения каждого вида практики.

В соответствии с ГОС ВПО и учебными планами ГОУ ВПО «ДонНУ»
по направлению подготовки 38.03.01 «Экономика (профиль Международная
экономика)» в программе подготовки бакалавров предусмотрены такие виды
практики:

- учебная практика;
- производственная практика;
- производственная (преддипломная, в том числе подготовка ВКР:

дипломной работы) практика.
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СТРУКТУРА (СОДЕРЖАНИЕ) ОСНОВНОЙ ЧАСТИ ОТЧЕТА*
о прохождении учебной практики

РАЗДЕЛ 1. Общая характеристика предприятия (организации):
- описание истории создания, становления и развития;
- определение основных целей, задач, направлений, функций и результатов
деятельности»;
- характеристика организационной структуры и структуры управления
предприятием, определение ее основных элементов (звеньев);
- ознакомление со структурой и функциями отдела внешнеэкономической
деятельности (или внешнеэкономических связей);
- ознакомление с взаимосвязями работников отдела ВЭД с другими
структурными подразделениями предприятия и сторонними организациями;
РАЗДЕЛ 2. Анализ работы предприятия (организации):
- ознакомление с экономическими показателями деятельности предприятия;
- ознакомление с документами, оформляющимися на всех этапах
осуществления экспортно-импортных операций;
- оценка внешнеэкономической деятельности предприятия.
РАЗДЕЛ 3. ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ в рамках выбранного
направления научного исследования:
- определение и характеристика теоретико-методологических и прикладных
аспектов актуальной проблемы (проблем) в сфере экономики и управления
в рамках выбранного направления научного исследования.

*Примечание. Последовательность и логику изложения материала
в Отчете студент определяет самостоятельно при согласовании
с руководителем практики от университета (кафедры).

Рекомендуемый объем ОСНОВНОЙ ЧАСТИ Отчета – 18-20 страниц,
в том числе:

- Раздела – 6-7 страниц;
- Подраздела – 2-3 страницы.
Объем Отчета о прохождении учебной практики не должен

превышать 25 страниц, включая ВВЕДЕНИЕ, ВЫВОДЫ, СПИСОК
ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ.

СТРУКТУРА (СОДЕРЖАНИЕ) ОСНОВНОЙ ЧАСТИ ОТЧЕТА*
о прохождении производственной практики

РАЗДЕЛ 1. Организационно-экономическая характеристика
организации (учреждения, предприятия), на базе которой студент
проходит практику:
- ознакомление с организационной и управленческой структурой
предприятия (организации);
- определение основных целей, задач, направлений и результатов
экономической деятельности организации (учреждения, предприятия);
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- характеристика основных экономических функций организации
(учреждения, предприятия), оценка ее (его) места и роли в системе
национального хозяйства;
- определение основных нормативно-правовых документов, определяющих
правовой статус и регламентирующих экономическую деятельность
организации (учреждения, предприятия), ее (его) отдельного структурного
подразделения, в котором непосредственно проходит практика;
- ознакомление с функциями внешнеэкономического отдела;
- описание иных аспектов, относящихся к общей характеристике
организации (учреждения, предприятия).
РАЗДЕЛ 2. Анализ и оценка экономической деятельности организации
(учреждения, предприятия), на базе которой студент проходит практику:
- определение основных показателей, характеризующих экономическую
деятельность организации (учреждения, предприятия);
- анализ и оценка основных показателей производственно-хозяйственной
деятельности организации (учреждения, предприятия);
- анализ и оценка основных показателей финансово-хозяйственной
деятельности организации (учреждения, предприятия);
- анализ и оценка текущего финансово-экономического состояния
организации (учреждения, предприятия), а также результативности и
эффективности ее (его) экономической деятельности;
- анализ и оценка внешнеэкономической деятельности предприятия
(организации);
- описание иных аспектов экономической деятельности организации
(учреждения, предприятия).
РАЗДЕЛ 3. ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ в рамках выбранного
направления научного исследования:
- определение и характеристика теоретико-методологических и прикладных
аспектов актуальной экономической проблемы (проблем) в сфере
государственного и муниципального управления в рамках выбранного
направления научного исследования.

*Примечание. Содержание Отчета может быть дополнено и
модифицировано студентом с учетом специфики и особенностей
организации (учреждения, предприятия), выступающей в качестве базы
(места прохождения) практики. Последовательность и логику изложения
материала студент определяет самостоятельно при согласовании
с руководителем практики от организации (учреждения, предприятия) и
руководителем практики от университета (кафедры).

Рекомендуемый объем ОСНОВНОЙ ЧАСТИ Отчета – 18-20 страниц,
в том числе:

- Раздела – 6-7 страниц;
- Подраздела – 2-3 страницы.
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Объем Отчета о прохождении производственной практики не
должен превышать 25 страниц, включая ВВЕДЕНИЕ, ВЫВОДЫ, СПИСОК
ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ.

СТРУКТУРА (СОДЕРЖАНИЕ) ОСНОВНОЙ ЧАСТИ ОТЧЕТА*
о прохождении производственной (преддипломной) практики

РАЗДЕЛ 1. Организационно-экономическая характеристика
организации (учреждения, предприятия), на базе которой студент
проходит практику:
- определение и характеристика основных целей, задач, направлений и
результатов деятельности организации (учреждения, предприятия);
- характеристика основных функций организации (учреждения,
предприятия), оценка ее (его) места и роли в системе управления
национальным либо региональным (муниципальным) хозяйством;
- определение и анализ основных нормативно-правовых документов,
определяющих правовой статус и регламентирующих деятельность
организации (учреждения, предприятия), ее (его) отдельного структурного
подразделения, в котором непосредственно проходит практика, а также
соответствующих административных и должностных регламентов;
- определение и характеристика основных переменных внутренней и
внешней среды организации (учреждения, предприятия);
- анализ и оценка состояния внутренней и внешней среды организации
(учреждения, предприятия), в том числе организационной структуры
управления, кадрового состава и т.д.;
- описание основных аспектов существующей системы управления
организацией (учреждением, предприятием), в том числе принципов,
функций и методов управления, используемых руководством организации
(учреждения, предприятия) в своей практической деятельности;
- определение и характеристика основных методов и инструментов
планирования, прогнозирования, организации, мотивации, учета, анализа,
контроля и т.д., используемых в процессе оперативной деятельности
организации (учреждения, предприятия) в сфере внешнеэкономической
деятельности;
- определение и анализ основных показателей, характеризующих
результативность и эффективность деятельности организации (учреждения,
предприятия) в сфере внешнеэкономической деятельности и международных
экономических отношений;
- определение основных целей и задач, анализ структуры и результатов
деятельности структурного подразделения организации (учреждения,
предприятия), в котором непосредственно проходит практика.
РАЗДЕЛ 2. Анализ и оценка материала по выбранной теме дипломной
работы на примере организации (учреждения, предприятия), на базе которой
студент проходит практику:
- анализ и оценка фактического материала в рамках выбранного направления
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научного исследования (темы дипломной работы) на основе информации,
собранной в период прохождения практики в организации (учреждении,
предприятии);
- определение и описание выявленных экономических и управленческих
проблем, недостатков, «узких мест» и т.д. в деятельности организации
(учреждения, предприятия), в том числе в результате совместной работы
(общения) с ее (его) персоналом (руководителями, специалистами и
служащими) в сфере международных экономических отношений и
внешнеэкономической деятельности;
- разработка предложений, рекомендаций и мероприятий по решению
выявленных экономических и управленческих проблем, устранению
недостатков, ликвидации «узких мест» и т.д. с целью повышения
результативности и эффективности деятельности организации (учреждения,
предприятия), а также ее (его) отдельного структурного подразделения,
в котором проходит практика.
РАЗДЕЛ 3. ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ в рамках выбранного
направления научного исследования (темы дипломной работы):
- определение и характеристика теоретико-методологических аспектов
научной проблемы (выбранной темы), составляющей предмет дипломной
работы;
- анализ и оценка прикладных аспектов научной проблемы (выбранной
темы), составляющей предмет дипломной работы.

*Примечание. Содержание Отчета может быть дополнено и
модифицировано студентом с учетом специфики и особенностей
организации (учреждения, предприятия), выступающей в качестве базы
(места прохождения) практики. Последовательность и логику изложения
материала студент определяет самостоятельно при согласовании
с руководителем практики от организации (учреждения, предприятия) и
руководителем практики от университета (кафедры).

Рекомендуемый объем ОСНОВНОЙ ЧАСТИ Отчета – 30-35 страниц,
в том числе:

- Раздела – 10-12 страниц;
- Подраздела – 3-4 страницы.
Объем Отчета о прохождении преддипломной практики не должен

превышать 45 страниц, включая ВВЕДЕНИЕ, ВЫВОДЫ, СПИСОК
ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ.

При составлении и написании Отчета о прохождении любого вида
практики студент должен грамотно оперировать экономической и
управленческой терминологией, уместно употреблять узкоспециальные
категории, понятия и термины, владеть современными методиками и
методами проведения научных исследований. При этом, в процессе
изложения основного материала обязательно должна высказываться и
аргументироваться личная точка зрения студента.
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Отчет о прохождении практики распечатывается с помощью ПК и
принтера, брошюруется в папку-скоросшиватель, сдается на кафедру
национальной и региональной экономики вместе с Дневником практики и
студенту не возвращается.

4. ТРЕБОВАНИЯ К НАПИСАНИЮ И ОФОРМЛЕНИЮ ОТЧЕТА
О ПРОХОЖДЕНИИ ПРАКТИКИ

4.1 ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ

Ответственность за оформление Отчета о прохождении практики
несет студент, а качество оформления оценивают руководитель практики от
организации (учреждения, предприятия) и руководитель практики от
университета (кафедры).

Отчет о прохождении практики считается выполненным, если он
содержит все структурные элементы (информационные блоки), включая
РАЗДЕЛЫ (ПОДРАЗДЕЛЫ) ОСНОВНОЙ ЧАСТИ, и оформлен
в соответствии с требованиями стандартов ВПО.

Текст Отчета должен быть набран с использованием текстового
редактора (например, Microsoft Word) и распечатан на одной стороне
стандартного листа белой односортной бумаги формата А4 (210x297 мм)
со следующими параметрами:

шрифт – Times New Roman Cyr;
размер шрифта (кегль) – 14;
межстрочный интервал – 1,5 (до тридцати строк на странице);
отступ для первой строки абзаца – 1,25 см (абзац должен быть

одинаковым по всему тексту);
размер полей: левое – 3 см, правое – 1,5 см, верхнее – 2 см, нижнее –2см;
выравнивание текста – по ширине;
переносы не применяются.
Печать должна быть четкой, черного цвета, средней жирности.
Язык текста – русский.
Стиль написания – научный.
Стиль изложения материала – безличный монолог, то есть изложение

материала должно быть представлено от третьего лица без употребления
форм первого и второго лица, местоимений единственного числа. При этом
должно быть обеспечено единообразие категорий, терминов и понятий,
условных (общепризнанных) аббревиатур, обозначений и сокращений.

Последовательность изложения материала – логическая.
Характер изложения материала – четкий, исключая повторение

(дублирование) информации, без лирических и эмоциональных отступлений,
грамматических и орфографических ошибок.

При использовании материала из печатных изданий и сети Интернет
необходимо правильно его оформлять: недопустимо цитирование материала
без указания ссылок на источник информации.
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Все структурные элементы (информационные блоки) Отчета
требуют оформления соответствующим образом.

Заголовки таких элементов Отчета, как: «СОДЕРЖАНИЕ»,
«ВВЕДЕНИЕ», «НАИМЕНОВАНИЕ РАЗДЕЛА», «ВЫВОДЫ», «СПИСОК
ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЯ» следует
располагать по центру страницы без абзацного отступа, без точки в конце и
печатать прописными буквами, выделяя полужирным шрифтом, не
подчеркивая.

Заголовки ПОДРАЗДЕЛОВ Отчета следует располагать с абзацного
отступа без точки в конце, выравнивать по ширине и печатать строчными
буквами (за исключением первой прописной), выделяя полужирным
шрифтом, не подчеркивая.

Такие элементы Отчета, как: «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ»,
«ВЫВОДЫ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ»,
«ПРИЛОЖЕНИЯ» и каждый новый «РАЗДЕЛ» следует начинать с новой
страницы. Новый ПОДРАЗДЕЛ следует начинать с текущей страницы.

Качество напечатанного текста Отчета и оформления иллюстраций,
таблиц, формул и т.д. должно удовлетворять требованию их четкого
воспроизведения. При оформлении Отчета следует соблюдать равномерную
плотность шрифта, контрастность и четкость изображения. В тексте Отчета
должны быть четкие линии, буквы, цифры и знаки, не должно быть
перечеркивания текста и сокращения слов (за исключением общепринятых
аббревиатур).

4.2 ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ

Техническое оформление Отчета о прохождении практики должно
соответствовать принятому ГОСТ по оформлению научных работ.

Текст ОСНОВНОЙ ЧАСТИ Отчета должен быть разделен на
РАЗДЕЛЫ и ПОДРАЗДЕЛЫ. Заголовки РАЗДЕЛОВ и ПОДРАЗДЕЛОВ
должны четко и кратко отражать их содержание.

Если заголовок РАЗДЕЛА или ПОДРАЗДЕЛА состоит из двух или
более предложений, то их разделяют точками.

Расстояние между заголовком и текстом Отчета должно составлять
3 интервала основного текста (т.е. пропускается одна строка).

Текста вне РАЗДЕЛОВ и ПОДРАЗДЕЛОВ быть не должно, поэтому
сразу после заголовка РАЗДЕЛА, пропуская одну строку, пишут
наименование ПОДРАЗДЕЛА.

Не допускается размещение наименования ПОДРАЗДЕЛА в нижней
части страницы, если после него расположена только одна строка основного
текста или ни одной.

Материал ОСНОВНОЙ ЧАСТИ должен излагаться четко, ясно,
последовательно с соблюдением логичности перехода от одного РАЗДЕЛА
к другому и от одного ПОДРАЗДЕЛА к другому.

В тексте ОСНОВНОЙ ЧАСТИ следует использовать общепринятую
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научную терминологию, избегать повторений общеизвестных положений,
имеющихся в учебной, научной и методической литературе и т.д.

В тексте ОСНОВНОЙ ЧАСТИ недопустимо непосредственное
переписывание материала из литературных и иных источников информации
(за исключением случаев прямого цитирования).

Каждый РАЗДЕЛ и ПОДРАЗДЕЛ должен заканчиваться кратким
выводом и/или соответствующим комментарием, поясняющим логический
переход к следующему РАЗДЕЛУ либо ПОДРАЗДЕЛУ.

В тексте ОСНОВНОЙ ЧАСТИ разрешается применять общепринятые
аббревиатуры (только после разъяснения их значений). Разъяснение
достаточно привести один раз (при первом употреблении): сначала
записывается полная расшифровка аббревиатуры, а затем (в круглых
скобках) записывается аббревиатура.

4.3 НУМЕРАЦИЯ

Такие элементы Отчета, как: «ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ» и
«СОДЕРЖАНИЕ» включаются в общую нумерацию страниц, но номер
страницы на них не проставляется.

Нумерация страниц в Отчете фактически начинается с 3-й страницы –
со страницы, на которой расположено «ВВЕДЕНИЕ».

Номер страницы (арабскими цифрами без знака №) указывается
в правом углу верхнего поля страницы (без точки в конце) с соблюдением
сквозной нумерации по всему тексту Отчета.

Такие элементы Отчета, как: «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ»,
«ВЫВОДЫ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ»,
«ПРИЛОЖЕНИЯ» не нумеруются как РАЗДЕЛЫ.

Нумерация РАЗДЕЛОВ и ПОДРАЗДЕЛОВ, рисунков, таблиц, формул
и т.д. изображается арабскими цифрами без знака №.

Нумерация РАЗДЕЛОВ и ПОДРАЗДЕЛОВ осуществляется по порядку
в пределах всего Отчета и обозначается арабскими цифрами, отделяемыми
точкой.

ПОДРАЗДЕЛЫ должны иметь порядковую нумерацию в пределах
каждого РАЗДЕЛА. Номер ПОДРАЗДЕЛА состоит из номера РАЗДЕЛА и
порядкового номера ПОДРАЗДЕЛА, разделенных точкой между номером и
его названием (например: 1.2 – номер второго Подраздела в первом Разделе).

4.4 ИЛЛЮСТРАЦИИ

Основной текст Отчета должно дополнять содержание иллюстраций.
Каждая иллюстрация должна соответствовать тексту, а текст –

иллюстрации. Иллюстрации любого вида (схемы, графики, диаграммы,
фотографии, копии и т.п.) называют рисунками.

Рисунки следует располагать сразу после первого упоминания о них
в тексте Отчета или в начале следующей страницы.
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Все рисунки Отчета должны быть пронумерованы. Их нумерация
должна быть сквозной в пределах РАЗДЕЛА (например: рис. 1.3 – номер
третьего Рисунка первого Раздела), за исключением рисунков, размещенных
в ПРИЛОЖЕНИЯХ.

В ПРИЛОЖЕНИЯХ следует размещать иллюстрации, размеры которых
превышают формат А4.

Каждый рисунок необходимо сопровождать подписью, которая должна
соответствовать основному тексту и самой иллюстрации. Номер рисунка, его
название и пояснительную подпись следует размещать по центру страницы
без выделения полужирным шрифтом.

Каждый рисунок, который полностью либо частично заимствован,
должен сопровождаться (в конце его названия) ссылкой на соответствующий
источник информации.

В тексте Отчета (при ссылке на рисунок) слово «рисунок» необходимо
писать сокращенно (например: «...как показано на рис. 2.5...»).

Если рисунки содержатся на отдельных страницах Отчета, то эти
страницы следует включать в общую нумерацию страниц.

Образец оформления рисунка приведен в Приложении 4.

4.5 ТАБЛИЦЫ

Основной текст Отчета должно дополнять содержание таблиц,
которые используются для обеспечения бόльшей наглядности размышлений
студента, а также для удобства сравнения полученных результатов,
показателей и т.д.

Каждая таблица должна соответствовать тексту, а текст – таблице.
Таблицы следует располагать непосредственно после текста (пропуская

одну пустую строку), в котором она упоминается впервые, или в начале
следующей страницы.

Все таблицы Отчета должны быть последовательно пронумерованы.
Их нумерация должна быть сквозной в пределах РАЗДЕЛА. Номер таблицы
состоит из номера Раздела и порядкового номера таблицы, разделенных
точкой (например: таблица 2.4 – номер четвертой Таблицы второго Раздела),
за исключением таблиц, размещенных в ПРИЛОЖЕНИЯХ.

В правом верхнем углу страницы (выравнивание по правому краю) над
таблицей следует разместить подпись: «Таблица (с указанием ее номера)».
Название таблицы пишется на следующей строке (под подписью)
с прописной буквы (без абзацного отступа) по центру страницы. Название
таблицы не выделяется ни полужирным шрифтом, ни курсивом, ни
подчеркиванием.

При переносе (разрыве) таблицы на другую страницу в правом верхнем
углу над последующими ее частями пишут: «Продолжение табл. 2.4» либо
«Окончание табл. 2.4», название таблицы на последующих страницах не
повторяют.
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В таблицах необходимо обязательно указывать (в названии таблицы,
в названии столбцов, в соответствующих строках либо выносить
в самостоятельный столбец) единицы измерения табличных данных
в соответствии с действующими стандартами и принятой единицей в СИ
величин.

Табличные числовые данные следует указывать с одинаковым
количеством десятичных знаков после запятой.

Заголовки колонок таблицы должны начинаться с прописной буквы.
Не допускаются пропуски в ячейках таблицы. Если какие-либо

табличные данные отсутствуют, то в соответствующей ячейке таблицы
проставляется знак «н.д.», если они не имеют смыслового содержания –
знак «х».

В тексте Отчета на все таблицы должны быть приведены ссылки на
источники информации, из которых они заимствованы с соответствующими
комментариями. При ссылке в тексте слово «таблица» следует писать
сокращенно (например: «...на основе данных табл. 2.4...»).

Если таблицы содержатся на отдельных страницах Отчета, то эти
страницы следует включать в общую нумерацию страниц.

При необходимости таблица может быть развернута на 90º по
отношению к расположению основного текста. При этом верхом таблицы
является левая кромка лицевой стороны листа.

Табличные материалы (таблицы), размеры которых превышают формат
А4, следует размещать в ПРИЛОЖЕНИЯХ.

Образец оформления таблицы приведен в Приложении 4.

4.6 ФОРМУЛЫ

В тексте Отчета могут приводиться формулы, необходимые для
пояснения теоретических аспектов рассматриваемых вопросов в рамках
выполнения ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ, проведения расчетов и т.д.

Простые внутристрочные и однострочные формулы могут быть
набраны символами без использования специальных редакторов
(допускается использование специальных символов из шрифтов Symbol,
Greek Math Symbols, Math-PS, Math A, Mathematic BTT).

Сложные и многострочные формулы должны быть созданы и набраны
в редакторе формул Microsoft Equation 2.0, 3.0 либо представлены в виде
четких картинок.

Формулы располагают непосредственно после текста, в котором они
упоминаются впервые, по центру страницы. Выше и ниже каждой формулы
должна быть оставлена одна свободная строка.

Все формулы должны быть последовательно пронумерованы. Их
нумерация должна быть сквозной в пределах РАЗДЕЛА. Номера формул
пишут у правого поля страницы на уровне формулы в круглых скобках.
Номер формулы состоит из номера Раздела и порядкового номера формулы
в Разделе, разделенных точкой (например: (3.5) – номер пятой Формулы
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третьего Раздела), заисключением формул, приведенных в ПРИЛОЖЕНИЯХ.
Экспликация (пояснение значений символов, числовых коэффициентов

и т.д., входящих в формулу) размещается ниже, непосредственно после
формулы, от которой отделяется запятой. Первую строку пояснения
начинают со слова «где» без двоеточия. Символы следует располагать
в порядке упоминания их в формуле, каждый символ – с новой строки.
В формулах с дробями сначала объясняют числитель, а затем – знаменатель.

Крупные, длинные и громоздкие формулы размещают на отдельных
строках. Переносить формулу на следующую строку можно только на знаке
выполняемых операций («равенство» (=), «плюс» (+), «минус» (–),
«умножение» (×) и «деление» (:)), повторяя его в начале следующей строки.

В тексте Отчета на все формулы должны быть приведены ссылки на
источники информации, из которых та или иная формула заимствована
с соответствующим комментарием. При оформлении ссылки на номер
формулы в тексте ставят ее номер точно в той же графической форме, что и
после формулы, то есть арабскими цифрами в круглых скобках (например:
«...из формулы (3.5) следует...»).

Образец оформления формулы приведен в Приложении 4.

4.7 ССЫЛКИ

В тексте Отчета обязательно должны присутствовать ссылки на
источники информации, используемые студентом при его составлении и
написании.

Ссылки допускаются только на опубликованные работы (печатные
издания и электронные ресурсы).

Ссылка на источник должна содержать порядковый номер источника
(в СПИСКЕ ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ) и выделяться в тексте
квадратными скобками.

В тексте Отчета возможно использование таких видов ссылок:
а) единичной ссылки с указанием номера конкретной страницы: [18, с. 231];
б) единичной без указания номера страниц: [25]; в) групповой: [6, 31, 42].

В тексте Отчета при оформлении таблиц, рисунков, формул,
приложений и т.д. также следует указывать источники информации, из
которых они заимствованы, путем приведения соответствующих ссылок на
источники (например: «...полученных на основе данных табл. 2.7 [25, с. 17]»).

Примеры библиографического оформления (описания) разных видов
источников в СПИСКЕ ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ приведены
в Приложении 5.

4.8 ПРИЛОЖЕНИЯ

ПРИЛОЖЕНИЯ оформляются как продолжение Отчета и
располагаются после СПИСКА ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ.

Начинать ПРИЛОЖЕНИЯ следует с титульного листа, на котором по



26

середине страницы (по высоте) по центру без абзацного отступа пишется
слово «ПРИЛОЖЕНИЯ» – прописными буквами полужирным шрифтом.

Номер страницы, на котором размещено слово «ПРИЛОЖЕНИЯ»,
указывается в СОДЕРЖАНИИ Отчета.

Каждое ПРИЛОЖЕНИЕ, как правило, имеет самостоятельное значение
и поэтому должно начинаться с новой страницы с указанием в верхнем
правом углу страницы слова «Приложение» (первая буква – прописная,
остальные – строчные, обычный шрифт) с его порядковым (арабскими
цифрами без знака №) номером (например: Приложение 3).

ПРИЛОЖЕНИЯ размещаются в порядке появления в тексте Отчета
ссылок на них.

Каждое ПРИЛОЖЕНИЕ должно иметь содержательный заголовок,
расположенный по центру страницы и записанный посередине относительно
текста (первая буква – прописная, остальные – строчные, обычный шрифт).

Таблицы, рисунки и формулы, размещенные в ПРИЛОЖЕНИЯХ,
нумеруют в пределах каждого ПРИЛОЖЕНИЯ (первая цифра соответствует
порядковому номеру ПРИЛОЖЕНИЯ, вторая цифра – порядковому номеру
элемента в пределах ПРИЛОЖЕНИЯ). Например: Таблица 3.4 – четвертая
таблица Приложения 3; рис. 5.3 – третий рисунок Приложения 5.

Страницы ПРИЛОЖЕНИЙ не нумеруют (на них нет проставленной
нумерации страниц) и не входят в общий (совокупный) объем Отчета.

В тексте Отчета на все ПРИЛОЖЕНИЯ обязательно должны быть
приведены ссылки на источники, из которых заимствована информация,
представленная в ПРИЛОЖЕНИЯХ, с соответствующими комментариями.

5. ПРОЦЕДУРА ЗАЩИТЫ ОТЧЕТА О ПРОХОЖДЕНИИ
ПРАКТИКИ

После просмотра и одобрения Отчета о прохождении практики
руководитель практики от университета (кафедры) подписывает его и дает
соответствующий письменный отзыв с общим выводом о качестве
выполненных студентом заданий и видов работ, об уровне подготовки и
степени готовности Отчета, а также возможности его допуска к защите.

Студент защищает Отчет о прохождении практики комиссии
в составе 2-3 преподавателей кафедры национальной и региональной
экономики во главе с руководителем практики от университета (кафедры).

Время и порядок защиты студентами Отчетов о прохождении
практики определяются заведующим кафедрой совместно с лицом,
ответственным (на кафедре) за организацию и проведение практики.

Процедура защиты Отчета о прохождении практики включает:
- доклад студента об основных полученных результатах прохождения

практики (от 3-х до 5-ти минут);
- ознакомление с отзывом руководителя практики от организации

(учреждения, предприятия), на базе которой студент проходил практику;
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- ознакомление с отзывом руководителя практики от университета
(кафедры);

- вопросы членов комиссии и ответы студента на них;
- ответы студента на высказанные замечания и указанные недостатки.
Система распределения баллов (по 100-бальной шкале) по видам

заданий и работ при прохождении каждого вида практики представлены
в Программе практик (см. табл. 7.2 – 7.5)1.

При защите Отчета о прохождении практики также учитываются:
- соответствие Отчета установленным стандартам ВПО и требованиям

кафедры, предъявляемым к его написанию и оформлению;
- содержание отзыва руководителя практики от организации,

(учреждения, предприятия), на базе которой студент проходил практику;
- содержание отзыва руководителя практики от университета

(кафедры);
- степень полноты и качество выполнения Программы практики;
- уровень подготовки, содержание и качество выполнения Отчета, его

каждого отдельного структурного элемента (информационного блока):
последовательность и логика изложения материала, стиль и грамотность
изложения материала, оформление и т.д.;

- уровень владения материалом, а также отношение студента
к выполнению полученных заданий и видов работ и т.д.;

- степень научной обоснованности и практической значимости
предложений, рекомендаций и мероприятий по решению (выявленных
студентом) экономических и управленческих проблем, устранению
недостатков, ликвидации «узких мест» и т.д. с целью повышения
результативности и эффективности деятельности организации (учреждения,
предприятия), а также ее (его) отдельного структурного подразделения,
в котором непосредственно проходила практика.

На защите Отчета могут присутствовать:
- заведующий кафедрой международной экономики;
- лица, ответственные (на экономическом факультете и на кафедре

международной экономики) за организацию и проведение практики;
- преподаватели кафедры международной экономики;
- руководитель практики от организации (учреждения, предприятия),

на базе которой студент проходил практику, а также другие ее (его)
представители;

- другие заинтересованные в существе защищаемого Отчета лица.
В процессе защиты Отчета студент должен лаконично, четко и ясно

изложить основные полученные результаты прохождения практики,
сформулировать основные выводы соответственно поставленной цели и
задачам прохождения практики в рамках выполнения разработанной и
утвержденной Программы практики.

1 Программа практик по образовательной программе бакалавриата направления подготовки
38.03.04 «Государственное и муниципальное управление».
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Особое внимание должно акцентироваться на разработке студентом
научно обоснованных предложений, рекомендаций и мероприятий, оценке
степени их эффективности, а также возможности использования
в практической деятельности организации (учреждения, предприятия), на
базе которой проходила практика.

Студент также должен быть готов к собеседованию по
содержательным, формальным и иным аспектам прохождения практики.

Перед защитой Отчета студенту рекомендуется внимательно
ознакомиться с отзывом руководителя практики от организации
(учреждения, предприятия), на базе которой проходила практика, а также
с отзывом руководителя практики от университета (кафедры). При этом
следует обратить особое внимание на высказанные руководителями
замечания и указанные недостатки и, соответственно, подготовить
аргументированный ответ.

Защита Отчета о прохождении практики проводится в сроки,
установленные деканатом экономического факультета (кафедрой
международной экономики).

По результатам прохождения практики и защиты Отчета студенту
выставляется итоговая дифференцированная оценка, которая учитывается
аналогично оценкам по учебным дисциплинам, заносится в ведомость учета
успеваемости и в специальный раздел зачетной книжки.

Студент, который не выполнил Программу практики по
уважительной причине, направляется на практику повторно, в свободное от
учебы время.

Студент, который не выполнил Программу практики без
уважительной причины, не представил в установленные сроки
надлежащим образом оформленные документы о прохождении практики
(Дневник практики и Отчет о прохождении практики), получил
отрицательный отзыв о своей работе в период прохождения практики либо
не защитил Отчет (получил неудовлетворительную оценку при защите),
считается неаттестованным и повторно направляется на практику
в свободное от теоретического обучения время или может быть отчислен из
университета, как имеющий академическую задолженность, в порядке,
предусмотренном Положением «Об организации учебного процесса»
ГОУ ВПО «ДонНУ».

Контроль за прохождением студентом практики осуществляет
руководитель практики от организации (учреждения, предприятия) и
руководитель практики от университета (кафедры), периодически –
заведующий кафедрой международной экономики и лицо, ответственное (на
кафедре) за организацию и проведение практики.
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6. СИСТЕМА И КРИТЕРИИ ОЦЕНИВАНИЯ РЕЗУЛЬТАТОВ
ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ

По результатам прохождения практики студент получает итоговую
дифференцированную оценку, которая выставляется с учетом:

- оценки уровня и качества выполнения студентом различных заданий
и видов работ;

- оценки степени достижения поставленной цели и задач практики
соответственно структуре и содержанию Программы практики;

- характеристики (отзыва) и оценки, выставленной руководителем
практики от организации (учреждения, предприятия), на базе которой
проходила практика;

- характеристики (отзыва) и оценки, выставленной руководителем
практики от университета (кафедры);

- оценки качества представленных документов об итогах прохождения
практики (Дневника практики и Отчета о прохождении практики);

- оценки (публичной) защиты Отчета о прохождении практики;
- оценки иных аспектов работы студента в период прохождения

практики (например, реализация творческого подхода и т.д.).
По результатам прохождения практики студенту выставляется

соответствующая оценка по 4-х балльной шкале:
- оценка «отлично» – Отчет полностью отражает цели и задачи

практики; содержит информацию, раскрывающую содержание практики,
предусмотренное Программой практики; Отчет выполнен на высоком уровне
соответственно предъявляемым требованиям и представлен в установленный
срок; Отчет качественно и аккуратно составлен и оформлен. Студент проявил
самостоятельность, творческий подход, прилежание и инициативу
в выполняемой работе; продемонстрировал системность мышления
в решении типовых профессиональных задач; на высоком уровне выполнил
индивидуальное задание. Ответы студента на вопросы руководителя
практики носят четкий и аргументированный характер, раскрывают
сущность вопросов, подкрепляются положениями и выводами, отраженными
в Отчете. Студент в полной мере овладел необходимыми знаниями,
умениями, навыками и компетенциями;

- оценка «хорошо» – Отчет полностью отражает цели и задачи
практики; содержит информацию, раскрывающую содержание практики,
предусмотренное Программой практики; Отчет выполнен на высоком уровне
соответственно предъявляемым требованиям и представлен в установленный
срок. Студент проявил самостоятельность, но не проявил инициативу;
допустил технические погрешности и неточности в составлении и
оформлении Отчета; на высоком (достаточном) уровне выполнил
индивидуальное задание. Ответы студента на вопросы руководителя
практики не носят четкого характера, но при этом раскрывают сущность
вопросов, подкрепляются положениями и выводами, отраженными в Отчете.
Студент в достаточной мере проявил теоретические знания, практические
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умения и навыки, а также овладел необходимыми компетенциями;
- оценка «удовлетворительно» – Отчет не полностью отражает цели и

задачи практики; содержит недостаточно материалов, раскрывающих
содержание практики, предусмотренное Программой практики; Отчет
представлен в установленный срок. Студент не проявил самостоятельности,
творческого подхода и инициативы в выполняемой работе; допустил ошибки
в составлении и оформлении Отчета; на удовлетворительном уровне
выполнил индивидуальное задание. Ответы студента на вопросы
руководителя практики носят поверхностный характер, не раскрывают до
конца сущности и содержания вопросов, слабо подкрепляются положениями
и выводами, показывают недостаточную глубину проведенного
исследования. Студент не в полной мере овладел необходимыми знаниями,
умениями, навыками и компетенциями;

- оценка «неудовлетворительно» – Отчет выполнен с нарушением
целевой установки и задач практики; не раскрывает содержание практики,
предусмотренное Программой практики; содержит недостаточно
материалов, необходимых для ее выполнения. Отчет не соответствует
предъявляемым требованиям и представлен несвоевременно; составлен и
оформлен некачественно. Студент не выполнил Программу практики;
обнаружил очевидные пробелы в теоретических знаниях; не проявил
соответствующих практических умений и навыков; не выполнил
индивидуальное задание или выполнил его на неудовлетворительном уровне.
При защите Отчета студент не смог ответить на вопросы руководителя
практики. Студент не овладел необходимыми общекультурными,
общепрофессиональными и профессиональными компетенциями.

Порядок оценивания учебных достижений обучающихся

Оценка
по шкале

ECTS

Оценка
по 100-

балльной
шкале

Оценка по государственной шкале
(экзамен, дифференцированный

зачет)

Оценка по
государственной

шкале (зачет)

А 90-100 5 (отлично) зачтено
В 80-89 4 (хорошо) зачтено
С 75-79 4 (хорошо) зачтено
D 70-74 3 (удовлетворительно) зачтено
Е 60-69 3 (удовлетворительно) зачтено

FX 35-59
2 (неудовлетворительно) с
возможностью повторной

аттестации
не зачтено

F 0-34
2 (неудовлетворительно) с

возможностью повторной сдачи
при условии обязательного набора

дополнительных баллов

не зачтено
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7. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ
УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА В ПЕРИОД ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ

Материально-техническое обеспечение процесса проведения
различных видов практики предусматривает наличие аудитории,
предназначенной для совместной работы студентов и их научных
руководителей от университета (кафедры), а также для защиты Отчетов о
прохождении практики.

Консультации руководителей практики от университета (кафедры)
по вопросам прохождения различных видов практики проходят в учебной
лаборатории кафедры международной экономики (ауд. № 110 7-го учебного
корпуса), оборудованной необходимым количеством рабочих мест и
техническими средствами обучения (мультимедийным проектором и
экраном, ноутбуком с необходимым лицензионным программным
обеспечением) с Wi-Fi доступом и выходом в сеть Интернет для обеспечения
совместной работы студентов и их руководителей, в том числе работы
с электронными ресурсами Научной библиотеки ГОУ ВПО «ДонНУ» и
других электронно-библиотечных систем и баз данных.

В процессе прохождения различных видов практики студенты имеют
возможность использовать соответствующие учебные и методические
материалы, размещенные на платформе Moodle Центра дистанционного
образования экономического факультета ГОУ ВПО «ДонНУ».

8. МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА
В ПЕРИОД ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ

1. Сокрутенко О.С. Программа практик по образовательной программе
бакалавриата направления подготовки 38.03.01 «Экономика (профиль
Международная экономика)» [Электронный ресурс] – Режим доступа: http://
еf.donnu-support.ru.

2. Туралина А.Г. Методические рекомендации по организации и
прохождению учебной практики для студентов бакалавриата направления
подготовки 38.03.01 «Экономика (профиль Международная экономика)»
[Электронный ресурс] – Режим доступа : http:// еf.donnu-support.ru.

3. Туралина А.Г. Методические рекомендации по организации и
прохождению производственной практики для студентов бакалавриата
направления подготовки 38.03.01 «Экономика (профиль Международная
экономика)» [Электронный ресурс] – Режим доступа: http:// еf.donnu-
support.ru.

4. Туралина А.Г. Методические рекомендации по организации и
прохождению производственной (преддипломной) практики для студентов
бакалавриата направления подготовки 38.03.01 «Экономика (профиль
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Международная экономика)» [Электронный ресурс] – Режим доступа: http://
еf.donnu-support.ru.

9. ИНФОРМАЦИОННЫЕ РЕСУРСЫ

1. Научная библиотека Донецкого национального университета
[Электронный ресурс] – Режим доступа: http://www.library.donnu.ru.

2. Российская государственная библиотека [Электронный ресурс] –
Режим доступа: http://www.rsl.ru.

3. Центр дистанционного образования экономического факультета
ДонНУ [Электронный ресурс] – Режим доступа: http://www.ef.donnu-
support.ru.

4. Электронная библиотека (учебники, учебные пособия, статьи по
экономике и экономической теории) [Электронный ресурс] – Режим доступа:
http://znanium.com/

5. Общие информационные, справочные и поисковые системы
«Консультант Плюс», «Гарант», профессиональные поисковые системы
«Science Direct», «EconLit», информационно-справочная система «Blumberg».

10. РЕКОМЕНДОВАННАЯ ЛИТЕРАТУРА

Основная
№
п/
п

Наименование Кол-во
экземпляров

1 Світова економіка : навч. посіб. для студ. вищ. навч. закл. / [Ю. Г. Козак, В.
В. Ковалевський, Н. С. Логвінова та ін.]; за ред. Н. С. Логвінової. - Київ :
Центр учбової л-ри, 2010. - 327 с.

3

2 Світова економіка : підруч. для студ. екон. спец. вузів / А. С. Філіпенко, В.
С. Будкін, О. І. Рогач та ін. ; [голов. ред.: С. В. Головко]. - К. : Либідь, 2007.
- 582 с.

200

3 Кальченко, Т. В. Глобальна економіка : навч. посіб. / Т. В. Кальченко ;
Державний вищ. навч. закл. "Київський нац. екон. ун-т ім. В. Гетьмана". -
Київ : КНЕУ, 2009. - 364 с.

11

4 Волоснікова, Н. М. Міжнародні економічні відносини : навч. посіб. для
студ. менедж. спец. / Н. М. Волоснікова, С. О. Климова ; Нац. техн. ун-т
"Харківський політехн. ін-т". - Харків : НТУ "ХПІ", 2010. - 271 с.

3

5 Горбач, Л. М. Міжнародні економічні відносини : підручник для студ.
вищ. навч. закл. / Л. М. Горбач, О. В. Плотніков. - Київ : Кондор, 2009. -
263 с.

25

6 Козик, В. В. Міжнародні економічні відносини : навч. посіб. / В. В. Козик,
Л. А. Панкова, Н. Б. Даниленко. - 7-е вид. - К. : Знання, 2008. - 406 с.

60

7 Ткаченко, А. М. Міжнародні економічні відносини : навч. посіб. для студ.
вищ. навч. закл. / А. М. Ткаченко, В. Г. Воронкова, М. О. Ткаченко. - Київ :
Професіонал, 2009. - 351 с.

25

8 Фомішин, С. В. Міжнародні економічні відносини : навч. посіб. / С. В. 40
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Фомішин, Ю. В. Колесник. - Львів : Новий Світ-2000, 2010. - 356 с
9 Школа, І. М. Міжнародні економічні відносини : підручник для студ. вузів

/ І. М. Школа, В. М. Козменко, О. В. Бабінська ; за ред. І. М. Школи ;
Чернівецький торг.-екон. ін-т ; Київський нац. торг.-екон. ун-т. - Вид. 2-ге.
- Чернівці : Книги - XXI, 2007. - 543 с.

50

10 Пономарева, Е. С. Мировая экономика и международные экономические
отношения [Электронный ресурс]: учеб. пособие для студентов вузов,
обучающихся по экономическим специальностям / Е. С. Пономарева, Л. А.
Кривенцова, П. С. Томилов; под ред. Л. Е. Стровского. - М.: ЮНИТИ-
ДАНА, 2012. - 287 с. - (Серия «Практический курс»). - ISBN 978-5-238-
01911-6.
(Электронный ресурс, http://znanium.com/bookread2.php?book=358173)

Эл. ресурс

11 Инвестиции : учебник / [А. Ю. Андрианов, С. В. Валдайцев, П. В.
Воробьев и др.] ; отв. ред.: В. В. Ковалев, В. В. Иванов, В. А. Лялин. - 2-е
изд. - М. : Проспект, 2007. - 584 с.

99

12 Мировая экономика и международные экономические отношения:
Учебник / В.В. Любецкий. - М.: НИЦ ИНФРА-М, 2013. - 350 с.: 60x90 1/16.
- (Высшее образование: Бакалавриат). (переплет) ISBN 978-5-16-006037-8
(Электронный ресурс, http://znanium.com/bookread2.php?book=358173)

Эл. ресурс

13 Международная инвестиционная деятельность : учебное пособие / Ю. В.
Макогон, В. А. Кравченко, В. А. Гудаков, Д. В. Жукова ; Донецкий нац.
ун-т. - Донецк, 2013. - 179 с.

1

14 Мельников, Р. М. Экономическая оценка инвестиций : учебное пособие /
Р. М. Мельников. - Москва : Проспект, 2014. - 262 с.

1

15 Тюрина, А. В. Инвестиции : практикум / А. В. Тюрина. - Москва :
КНОРУС, 2013. - 203 с.

1

16 Инвестиции: Учебник / И.Я. Лукасевич. - М.: Вузовский учебник: НИЦ
Инфра-М, 2013. - 413 с.: 70x100 1/16. (переплет) ISBN 978-5-9558-0129-2
(http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=390600)

Эл. ресурс

17 Герасимова, В. Д. Анализ и диагностика финансово-хозяйственной
деятельности промышленного предприятия : учебное пособие для
студентов вузов, обучающихся по специальности 080502 "Экономика и
управление на предприятии машиностроения" / В. Д. Герасимова. -
Москва : КНОРУС, 2011. - 357 с.

1

18 Гукасьян, Г. М. Экономическая теория : учебник и практикум / Г. М.
Гукасьян, Г. А. Маховикова, В. В. Амосова ; Санкт-Петербургский гос.
экон. ун-т. - 3-е изд. - Москва : Юрайт, 2013. - 573 с.

1

19 Иваниенко, В. В. Теория экономического анализа : учеб. пособие для
иностр. студентов / В. В. Иваниенко, П. М. Куліков ; Харьковский нац.
экон. ун-т. - Харьков : ХНЭУ, 2012. - 338 с.

1

20 Казакова, Н. А. Управленческий анализ и аудит компании в условиях
кризиса : учеб.-практ. пособие / Н. А. Казакова. - Москва : Дело и Сервис,
2010. - 303 с.

1

21 Казакова, Н. А. Экономический анализ : учебник для студентов,
обучающихся по экономическим специальностям / Н. А. Казакова. -
Москва : ИНФРА-М, 2011. - 342 с. + электрон. опт. диск (CD-ROM).

1

22 Лабораторный практикум по курсу "Эконометрия" (с применением
программы MS Excel) : учеб. пособие для студентов экон. специальностей
/ [сост.: В. В. Христиановский, Т. В. Нескородева, В. П. Щербина] ;
Донецкий нац. ун-т. - Донецк : ДонНУ, 2013. - 207 с.

21

23 Липсиц, И. В. Инвестиционный анализ : подготовка и оценка инвестиций в
реальные активы / И. В. Липсиц, В. В. Коссов. - Москва : ИНФРА-М, 2011.

1
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- 320 с.

24 Экономическая теория : учебник для студентов вузов, обучающ. по экон.
специальностям и направлениям / [Т. Г. Бродская, В. И. Видяпин, Г. П.
Журавлева и др. ; под. общ. ред. В. И. Видяпина и др.] ; Рос. экон. акад. им.
Г. В. Плеханова. - Изд. - М. : ИНФРА-М, 2007. - 671 с.

128

30 Веснин, В. Р. Стратегическое управление : учебник / В. Р. Веснин. -
Москва : Проспект, 2015. - 328 с.

1

Наименований: 30

682
печатных

издания, 4 эл.
ресурса

Дополнительная
№
п/
п

Наименование Кол-во
экземпляров

1 Бочан, І. О. Глобальна економіка : підручник / І. О. Бочан, І. Р. Михасюк. -
К. : Знання, 2007. - 403 с.

3

2 Глобальна економіка : навч. посіб. для студ. вищ. навч. закл. / П. П.
Мазурок, Б. М. Одягайло, В. В. Кулішов, О. М. Сазонец ; за ред. Б. М.
Одягайла. - Львів : Магнолія 2006, 2009. - 205 с.

1

3 Міжнародні економічні відносини : навч. посіб. / С. О. Якубовський, О. В.
Горняк, І. А. Ломачинська та ін. ; за ред. С. О. Якубовського, Ю. О.
Ніколаєва ; Одеський нац. ун-т ім. І. І. Мечникова, Ін-т математики,
економіки та механіки. - Одеса : ОНУ, 2012. - 260 с.

1

4 Загородній, А. Г. Зовнішньоекономічна діяльність : термінологічний
словник / А. Г. Загородній, Г. Л. Вознюк. - К. : Кондор, 2007. - 166 с.

1

5 Мировая экономика и международный бизнес : практикум / под общ. ред.
В. В. Полякова, Р. К. Щенина. - 2-е изд. - Москва : КНОРУС, 2013. - 398 с.

2

25
Управление внешнеэкономической деятельностью предприятия :
учебное пособие / Ю. В. Макогон, В. А. Кравченко, В. А. Гудаков, Д.
В. Жукова ; Донецкий нац. ун-т. - Донецк, 2013. - 239 с.

1

26 Международные стратегии экономического развития : учеб. пособие /
[Д. Г. Лукьяненко и др.] ; под ред. Ю. В. Макогона. - К. : Знання, 2007.
- 461 с.

4

27 Международные стратегии экономического развития : Учеб. пособие /
Д. Г. Лукьяненко, Ю. В. Макогон, Ю. Н. Пахомов и др. ; под общ. ред.
Ю. В. Макогона ; Киев. нац. ун-т им. Т. Шевченко ; Киев. нац. экон.
ун-т им. В. Гетьмана; Донец. нац. ун-т. - Донецк : ДонНУ, 2007. - 396
с.

1

28 Международные стратегии экономического развития [Электронный
ресурс] : учеб.-метод. электрон. учебник / Д. Г. Лукьяненко, Ю. В.
Макогон, Ю. Н. Пахомов и др. ; Донецкий нац. ун-т. - Донецк :
ДонНУ, 2009. - 1 электрон. опт. диск (CD-ROM).

Эл. ресурс

29 Экономика зарубежных стран : [учеб. пособие] / Ю. В. Макогон, Н. В.
Фомичева, Е. С. Шилец, Э. С. Джастус ; под общ. ред. Ю. В. Макогона

1
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6 Международные стратегии экономического развития : учебник / Д. Г.
Лукьяненко, Ю. В. Макогон, Ю. Н. Пахомов и др. ; под общ. ред. Ю. В.
Макогона ; Донецкий нац. ун-т ; Киевский нац. ун-т им. Т. Шевченко,
Киевский нац. экон. ун-т им. В. Гетьмана. - Изд. 2-е. - Донецк : ДонНУ,
2009. - 454 с.

1

7 Международные стратегии экономического развития [Электронный
ресурс] = Міжнародні стратегії економічного розвитку : учеб.-метод.
электрон. учебник / Д. Г. Лукьяненко, Ю. В. Макогон, Ю. Н. Пахомов и др.
; Донецкий нац. ун-т. - Электрон. текстовые данные (1,68 Мб). - Донецк :
ДонНУ, 2010. - 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). (электронный, ДонНУ)
Режим доступа: http://library.donnu.ru/catalog/

Эл. ресурс

8 Щербанин, Ю. А. Мировая экономика [Электронный ресурс]: учебник для
студентов вузов, обучающихся по специальностям "Финансы и кредит",
"Бухгалтерский учет, анализ и аудит", "Мировая экономика" / под ред. Ю.
А. Щербанина. - 3-е изд., перераб. и доп. - М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2012. - 447
с. - ISBN 978-5-238-01531-6.
Режим доступа: http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=376585

Эл. ресурс

9 Мировая экономика и международные экономические отношения:
Учебник / В.В. Любецкий. - М.: НИЦ ИНФРА-М, 2013. - 350 с.: 60x90 1/16.
- (Высшее образование: Бакалавриат). (переплет) ISBN 978-5-16-006037-8,
500 экз. Режим доступа: http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=358173

Эл. ресурс

10 Макогон, Юрий Владимирович. Валютные операции [Электронный
ресурс] : учебное пособие для студентов специальности 7. 050103
"Международная экономика" / Ю. В. Макогон, Е. А. Медведкина ;
Донецкий национальный университет, Кафедра "Международная
экономика". - Донецк : ДонНУ, 2012.,
http://library.donnu.ru/el/ed/701.pdf

Эл. ресурс

11 Макогон, Ю. В. Валютные операции : учеб. пособие для спец.
7.050103 "Междунар. экономика" / Ю. В. Макогон, Е. А. Пашко ;
Донец. нац. ун-т ; Кафедра "Междунар. экономика". - Донецк :
ДонНУ, 2006. - 220 с.

1

12 Финансы (теоретические основы) : учебник для студентов вузов / [М.
В. Гридчина, В. Б. Захожай, Л. Л. Осипчук и др.] ; под. рук. и при
науч. ред. М. В. Гридчиной, В. Б. Захожая ; Межрегиональная акад.
упр. персоналом. - Киев : ВД "Персонал", 2010. - 335 с.

27

13 Финансы и кредит : учебник для бакалавров / [Н. В. Байдукова, Г. Н.
Белоглазова, Т. П. Беляева и др.] ; под ред. М. В. Романовского, Г. Н.
Белоглазовой ; С.-Петерб. гос. ун-т экономики и финансов. - 2-е изд. -
Москва : Юрайт, 2012. - 609 с.

1

14 Финансы, денежное обращение и кредит : учебник для бакалавров /
[Л. А. Чалдаева, О. А. Карпенко, Е. А. Морозова и др.] ; под ред. Л. А.
Чалдаевой. - 2-е изд. - Москва : Юрайт, 2013. - 542 с.

1

15 Финансы, денежное обращение и кредит : учебник для студентов
вузов, обучающихся по экономическим специальностям / [Л. А.
Чалдаева, О. А. Карпенко, Е. А. Морозова и др.] ; под ред. Л. А.
Чалдаевой. - Москва : ЮРАЙТ, 2011. - 540 с.

3

16 Макогон, Ю. В. Учет международных операций [Электронный ресурс]
: курс лекций / Ю. В. Макогон, И. Б. Аванесова ; ГОУ ВПО Донецкий
национальный университет. - Донецк : ДонНУ, 2013.

1

17 Международные экономические отношения : учебник / [А. К.
Бондарев, С. М. Дроздов, А. И. Евдокимов и др.] ; под ред. А. И.
Евдокимова ; Санкт-Петербургский гос. ун-т экономики и финансов. -

1
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2-е изд. - Москва : Проспект, 2015. - 655 с.
18 Александров, А. В. Банковский менеджмент частного крупного

капитала : теория и практика Private Banking / А. В. Александров. -
Нежин : Аспект-Поліграф, 2014. - 289 с.

1

19 Белоглазова, Г. Н. Банковское дело : Организация деятельности
коммерческого банка / Г. Н. Белоглазова, Л. П. Кроливецкая ; Санкт-
Петербургский гос. ун-т экономики и торговли. - Москва : Юрайт,
2012. - 422 с.

1

20 Управление рисками : библиографический список литературы / [сост.
Н. А. Фесенко ; ред. В. А. Кротова] ; Донецкий нац. ун-т, Науч. б-ка,
Отд. справ.-библиогр. и информ. работы. - Донецк : ДонНУ, 2016. - 20
с.

Эл. ресурс

21 Братко, А. Г. Теория банковского права : монография / А. Г. Братко. -
Москва : Проспект, 2014. - 517 с. 1

22 Мотовилов, О. В. Банковское дело : учебник / О. В. Мотовилов, С. А.
Белозеров. - Москва : Проспект, 2015. - 408 с. 1

23 Финансы : учебник / [С. А. Белозеров, Г. М. Бродский, С. Г.
Горбушина и др.] ; отв. ред. В. В. Ковалев. - Изд. 2-е. - Москва :
Проспект, 2015. - 933 с.

1

24 Банковское право : учебник для бакалавров / [В. С. Белых и др.] ; отв.
ред. В. С. Белых ; Уральская гос. юрид. акад. - Москва : Проспект,
2015. - 696 с.

1

25 Банковское право : учебник для бакалавров / [Д. Г. Алексеева, Л. Г.
Ефимова, С. Л. Ермаков и др.] ; отв. ред. Л. Г. Ефимова, Д. Г.
Алексеева ; Московский гос. юрид. ун-т им. О. Е. Кутафина (МГЮА).
- Москва : Проспект, 2015. - 320 с.

5

26 Финансы : учебник для бакалавров / [А. Я. Барабаш, М. В.
Романовский, О. В. Врублевская и др.] ; под ред. М. В. Романовского,
О. В. Врублевской ; Санкт-Петербургский гос. ун-т экономики и
торговли. - 3-е изд. - Москва : Юрайт, 2012. - 590 с.

1

27 Львовский, Л. Я. Моделирование управления кредитным риском
коммерческого банка : дис. на соиск. науч. степ. канд. экон. наук /
Львовский Леонид Янович ; науч. рук. Г. С. Овечко ; Донецкий нац.
ун-т. - Донецк, 2011. - 170 л.

1

28 Бирюков, А. А. Авторское право в схемах : учеб. пособие / А. А.
Бирюков. - Москва: Проспект, 2015. - 80 с.

1

29 Бирюков, А. А. Право интеллектуальной собственности в схемах :
учебное пособие / А. А. Бирюков. - Москва: Проспект, 2015. - 171 с.

3

30 Валдайцев, С. В. Малое инновационное предпринимательство : учеб.
пособие / С. В. Валдайцев, Н. Н. Молчанов, К. Пецольдт. - Москва:
Проспект, 2015. - 536 с.

1

31 Гринев, Б. В. Инноватика : учеб. пособие / Б. В. Гринев, В. А. Гусев ;
Нац. акад. наук Украины, НТК "Институт монокристаллов" ; Институт
сцинтилляционных материалов. - Изд. 2-е. - Харьков: ИСМА, 2010. -
351 с.

1

32 Инновационный менеджмент: учебник для бакалавров / [А. И.
Базилевич, Л. В. Бобков, Л. К. Вьюгина и др.] ; под ред. В. Я.
Горфинкеля, Т. Г. Попадюк. - Москва: Проспект, 2014. - 422 с.

2

33 Инновационный менеджмент: учебник для студентов вузов,
обучающихся по специальности 061100 "Менеджмент организаций" /
[В. Я. Горфинкель, Т. Г. Попадюк, Л. Я. Аврашков и др.]; под ред. В.
Я. Горфинкеля, Т. Г. Попадюк. - Москв : Вузовский учебник: ИНФРА-

3
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М, 2011. - 460 с.
34 Потапова, А. А. Право интеллектуальной собственности: краткий курс

/ А. А. Потапова. - Москва: Проспект, 2015. - 143 с.
3

35 Судариков, С. А. Авторское право: учебник для бакалавров / С. А.
Судариков. - Москва: Проспект, 2015. - 464 с.

1

36 Судариков, С. А. Право интеллектуальной собственности: учебник / С.
А. Судариков. - Москва: Проспект, 2014. - 367 с.

5

37 Право интеллектуальной собственности (для бакалавров и
специалистов) / М.Ф. Малышева, И.А. Стрельникова. — Москва:
КноРус, 2016. — 253 с. — [Электронный ресурс]. – Режим доступа:
https://www.book.ru/book/916488

Эл.ресурс

38 Оценка собственности. Оценка нематериальных активов и
интеллектуальной собственности: учебник:/ А.Н. Асаул,
В.Н. Старинский, М.И. Кныш, М.К. Старовойтов. — Санкт-
Петербург: Архитектурно-строительный университет СПб, 2010. —
183 с. — [Электронный ресурс]. – Режим доступа:
https://www.book.ru/book/908951

Эл.ресурс

39 Основные проблемы охраны интеллектуальной собственности в
международном частном праве: учебное пособие /О.В. Луткова и др. –
Москва: Проспект, 2017. – 221 с. — [Электронный ресурс]. – Режим
доступа: https://www.book.ru/book/921934

Эл.ресурс

40 Интеллектуальная собственность (Права на результаты
интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации):
Учебное пособие / Под общ. ред. Н.М. Коршунова. - М.: НОРМА,
2008. - 400 с. — [Электронный ресурс]. – Режим доступа:
http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=503205

Эл.ресурс

41 Оценка стоимости нематериальных активов и интеллектуальной
собственности: Учебное пособие / Н.Я.Кузин, Т.В.Учинина,
Ю.О.Толстых - М.: НИЦ Инфра-М, 2013. - 160 с. — [Электронный
ресурс]. – Режим доступа:
http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=348638

Эл.ресурс

42 Мацукевич, В.В. Основы управления интеллектуальной
собственностью. Учебно-методический комплекс [Электронный
ресурс] : учеб. пособие / В.В. Мацукевич, Л.П. Матюшков. – 2-е изд.,
испр. - Минск: Выш. шк., 2013. – 224 с. — [Электронный ресурс]. –
Режим доступа: http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=508854

Эл.ресурс

43 Инновационные направления современных международных
отношений : учеб. пособие для студентов гуманит. вузов и фак. / [А.
В. Бирюков и др.] ; под общ. ред. А. В. Крутских, А. В. Бирюкова. -
Москва: Аспект-Пресс, 2010. - 294, [1] с.

1

44 Международное частное право : учебник для бакалавров / [Н. Н.
Викторова и др.] ; отв. ред. Г. К. Дмитриева ; Московский гос. юрид.
ун-т им. О. Е. Кутафина (МГЮА). - Москва : Проспект, 2015. - 391 с.

2

45 Право Европейского Союза : учеб. пособие / [С. Ю. Кашкин и др.] ;
отв. ред. С. Ю. Кашкин ; Московская гос. юрид. акад. - Изд. 3-е. -
Москва : Проспект, 2011. - 320 с.

3

46 Аллен, К. Продвижение новых технологий на рынок: [новые
технологии - залог успеха бизнеса. Путь от идеи к конечному
продукту. Конкуренция на рынке продукции современных
технологий. Защита авторских прав и интеллектуальной
собственности. Финансовая стратегия венчурных предприятий] / К. Р.
Аллен; пер. с англ. Е. В. Ручкиной. - Москва: БИНОМ. Лаб. знаний,

2
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2007. - 455 с.
47 Современные проблемы моделирования социально-экономических

систем / [под ред. В. С. Пономаренко и др.] ; Харьковский нац. экон.
ун-т ; Науч.-исслед. центр индустриальных проблем развития НАН
Украины ; Санкт-петербургский гос. ун-т экономики и финансов. -
Харьков: ИНЖЭК, 2009. - 428 с.

2

48 Варес, А. Ю. Управление инновационным развитием промышленных
предприятий по переработке вторичных ресурсов: дис. на соиск. науч.
степ. д-ра экон. наук / Варес Алексей Юрьевич ; науч. рук. Ю. Г.
Лысенко; Донецкий нац. ун-т. - Донецк, 2011. - 392 л.

1

49 Право Европейского Союза: учебник для бакалавров / [А. В. Жупанов
и др.] ; под ред. С. Ю. Кашкина ; Московский гос. юрид. ун-т им. О. Е.
Кутафина (МГЮА). - Москва: Проспект, 2015. - 318 с.

3

50 Особенности рынка интеллектуальной собственности России в
контексте участия в ВТО: монография / В.Б. Мантусов,
Т.В. Евдокимова. — Москва: Проспект, 2015. — 59 с. —
[Электронный ресурс]. – Режим доступа:
https://www.book.ru/book/916845

Эл.ресурс

51 Управление инновациями и интеллектуальной собственностью
фирмы. Монография : монография / Под под ред. С.В. Валдайцева. —
Москва: Проспект, 2014. — 416 с. — [Электронный ресурс]. – Режим
доступа: https://www.book.ru/book/916347

Эл.ресурс

52 Эффективное управление интеллектуальной собственностью на
предприятии. Монография: монография / Л.С. Валинурова,
Э.И. Исхакова. — Москва: Палеотип, 2012. — 148 с. — [Электронный
ресурс]. – Режим доступа: https://www.book.ru/book/903953

Эл.ресурс

53 Обеспечение устойчивого развития предпринимательских структур на
основе организационно-экономических нововведений: монография /
В.И. Подлесных. — Москва: Русайнс, 2015. — 180 с. —
[Электронный ресурс]. – Режим доступа:
https://www.book.ru/book/918703

Эл.ресурс

54 Аверченков, В. И. Инновационный менеджмент: учеб. пособие для
вузов / В. И. Аверченков, Е. Е. Ваинмаер. – 2-е изд., стереотип. – М.:
Флинта, 2011. – 293 с. — [Электронный ресурс]. – Режим доступа:
http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=453737

Эл.ресурс

55 Курегян, С.В. Интеллектуальная собственность: экономический
аспект / С.В. Курегян. – Минск: Выш. шк., 2013. – 95 с. —
[Электронный ресурс]. – Режим доступа:
http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=509361

Эл.ресурс

56 Право интеллектуальной собственности: актуальные проблемы:
Монография / Е.А.Моргунова, С.М.Михайлов, А.А.Рябов,
Б.А.Шахназаров; Под общ. ред. Е.А. Моргуновой - М.: Норма: НИЦ
ИНФРА-М, 2014. - 176 с. — [Электронный ресурс]. – Режим доступа:
http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=439082

Эл.ресурс

57 Новые подходы к определению нововведений и иноваций // сб.
Научных трудов Вольного экономического общества, том 137, 2010:
Статья / Казаков С.П. - М.:ИЦ РИОР, НИЦ ИНФРА-М, 2016. - 11 с. —
[Электронный ресурс]. – Режим доступа:
http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=563035

Эл.ресурс

Наименований: 58 91  печатных
издания, 19 эл.

ресурсов
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№
п/п Периодические издания Кол-во

экземпляров
1 Мировая экономика и международные отношения. - М. :

Академиздатцентр "Наука" РАН, 1957
1

2 Інвестиції: практика та досвід: науковий журнал 1
3 Актуальні проблеми економіки : науковий економічний журнал 1
4 Вестник Воронежского государственного университета [Электронный

ресурс]. – Режим доступа: http://www.vestnik.vsu.ru/index_ru.asp Эл. ресурс

5 Вестник красноярского государственного университета [Электронный
ресурс]. – Режим доступа: http://old.lib.sfu-
kras.ru/resources.php3?menu1=socvest&menu2=about

Эл. ресурс

6 Вестник молодых ученых [Электронный ресурс]. – Режим доступа:
http://www.informika.ru/text/magaz/science/vys/ Эл. ресурс

7 Вестник Оренбургского государственного университета
[Электронный ресурс]. – Режим доступа:
http://www.osu.ru/index.php?doc=1037&lang=0

Эл. ресурс

Наименований – 7
3 печатных
издания, 4 эл.
ресурса
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Приложение 1

Образец оформления ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ ДНР
ГОУ ВПО «ДОНЕЦКИЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ФАКУЛЬТЕТ
КАФЕДРА «МЕЖДУНАРОДНАЯ ЭКОНОМИКА»

ОТЧЕТ
О ПРОХОЖДЕНИИ ____________________ ПРАКТИКИ

(вид практики)
________________________________________________________

(официальное наименование организации (учреждения, предприятия),
на базе которой проходит практика

Период практики: с «__» ___ _________ по «__» ___ _________

Студента (ки) ____________________  _________
(фамилия и инициалы) (подпись)

___ курса __________________ формы обучения

Направление подготовки ____________________
(код и наименование)
__________________________________________

Научный руководитель практики от кафедры:
________________________________ _________

(должность, фамилия и инициалы)                 (подпись)

Научный руководитель практики от организации
(учреждения, предприятия):

________________________________  _________
(должность, фамилия и инициалы)                 (подпись)

М.П.

Дата защиты ___________
Оценка ________________

Донецк 20___



Приложение 2

Образец оформления СОДЕРЖАНИЯ
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3.1. Разработка усовершенствования работы отдела ВЭД………
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3.3. Оценка экономической эффективности предложенных

рекомендаций………………………………………………………………….

ВЫВОДЫ...........………………………………………………….................

17
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СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ.................................... 41
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Приложение 3

Примерная тематика индивидуальных заданий
по направлению 38.03.01

«Экономика (профиль Международная экономика»

1.  Система планирования внешнеторговой деятельности предприятия и
направления ее совершенствования (на примере...)
2.  Проблемы развития внешнеторговой деятельности предприятий и пути их
решения (на примере…)
3.  Проблемы развития внешнеторговой деятельности предприятий пищевой
промышленности и пути их решения (на примере…)
4.  Контрактная деятельность субъекта хозяйствования и пути ее
совершенствования (на примере...)
5.  Способы установления связей с внешнеторговыми партнерами и
направления их совершенствования (на примере…)
6.  Базисные условия поставки и их влияние на эффективность
внешнеторговой сделки (на примере…)
7.  Документационное обеспечение внешнеторговой деятельности субъекта
хозяйствования: современное состояние и пути оптимизации (на примере...)
8.  Мировые цены и их влияние на эффективность внешнеторговой
деятельности субъекта хозяйствования (на примере...)
9.  Международные маркетинговые исследования во внешнеторговой
деятельности субъекта хозяйствования (на примере...)
10.  Система управления качеством продукции на предприятии в условиях
внедрения международных стандартов (на примере…)
11.  Транспортно-экспедиционное обслуживание внешнеторговых сделок и
пути его совершенствования (на примере…)
12.  Торговые посредники и их влияние на эффективность
внешнеэкономической деятельности предприятия (на примере…)
13.  Развитие собственных товаропроводящих сетей субъектов
хозяйствования ДНР как направление интенсификации их деятельности (на
примере...)
14.  Транспортная логистика как средство оптимизации перевозок
внешнеторговых грузов
15.  Реинжиниринг как фактор повышения эффективности работы
организации при выходе на внешний рынок (на примере...)
16.  Производственная кооперация как фактор повышения
конкурентоспособности продукции на внешнем рынке (на примере...)
17.  Разработка ценовой стратегии предприятия при выходе на внешний
рынок (на примере…)
18.  Валютные риски во внешнеторговой деятельности предприятия и
направления их снижения (на примере…)
19.  Система налогообложения внешнеторговой деятельности и ее влияние на
эффективность работы субъектов хозяйствования (на примере...)



20.  Таможенно-тарифное регулирование внешнеторговой деятельности и его
влияние на эффективность работы предприятия (на примере...)
21.  Методы нетарифного регулирования внешнеторговой деятельности
предприятия и их влияние на эффективность его работы (на примере…)
22.  Оценка внешнеторговой деятельности и её влияние на эффективность
работы предприятия (на примере)



Приложение 4

Образец оформления ИЛЛЮСТРАЦИЙ

Рис. 1.3. Основные функции процесса управления

Образец оформления ТАБЛИЦЫ

Таблица 2.4

Формирование чистого дохода ............ в 2014-2016 гг., тыс. руб.

Наименование
показателя

2014
год

2015
год

2016
год

Темпы роста,
(снижения),%

2015 г.
к

2014 г.

2016 г.
к

2015 г.

2016 г.
к

2014 г.
Доход (выручка) 117992 85459 110607 72,4 129,4 93,7
НДС 19583 14243 17190 72,7 120,7 87,8
Чистый доход 98409 71216 93417 72,4 131,2 94,9

Образец оформления ФОРМУЛЫ

В самом общем виде рентабельность рассчитывается по формуле:

С
Пk  , (3.1)

где k – уровень рентабельности хозяйственной деятельности
предприятия, в долях единицы;

П – прибыль, полученная предприятием, тыс. руб.;
С – авансированный капитал предприятия, тыс. руб. [11, с. 184].



Приложение 5

Примеры библиографического оформления разных видов источников
в СПИСКЕ ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ

Издание без автора
Институциональная экономика: новая институциональная экономическая

теория: учебник для вузов / ред. А. А. Аузан. – М.: ИНФРА-М, 2010. – 416 с.
Книги одного автора
Спиркин, А. Г. Философия: учебник / А. Г. Спиркин. – 3-е изд. – М.: Юрайт,

2011. ‒ 828 с.
Книги двух авторов
Ерина, Е. М. Обычаи поволжских немцев / Е. М. Ерина, В. Е. Салькова. ‒ 3-е

изд., перераб. и доп. ‒ М.: Готика, 2002. ‒ 102 с.
Тарануха, Ю. В. Микроэкономика: учебник / Ю. В. Тарануха,

Д. Н. Земляков. – М.: Кнорус, 2010. ‒ 320 с.
Книги трёх авторов
Агафонова, Н. Н. Гражданское право: учеб. пособие для вузов /

Н. Н. Агафонова, Т. В. Богачева, Л. И. Глушкова; под общ. ред. А. Г. Калпина; авт.
вступ. ст. Н. Н. Поливаев; М-во общ. и проф. образования РФ, Моск. гос. юрид.
акад. ‒ 2-е изд., перераб. и доп. ‒ М.: Юрист, 2002. ‒ 542 с.

Селезнева, Т. Д. Гистология: учеб. пособие / Т. Д. Селезнева, А. С. Мишин,
В. Ю. Барсуков. ‒ М.: ЭКСМО, 2010. ‒ 352 с.

Книги четырёх авторов
Программные системы СМ ЭВМ: учеб. пособие / И. М. Степанов,

А. Е. Петрова, В. Н. Щелоков, В. И. Свиркин. ‒ Саратов: Изд-во Сарат. гос. ун-та,
1985. ‒ 170 с.

Управленческая деятельность: структура, функции, навыки персонала /
К. Д. Скрипник [и др.]. ‒ М.: Приор, 1999. ‒ 189 с.

Книги пяти авторов и больше
Моделирование систем: учеб. пособие для направления 651900

«Автоматизация и управление» / Б. Г. Гришутин [и др.]; М-во образования Рос.
Федерации, Моск. гос. ун-т печати (МГУП). ‒ М.: МГУП, 2001. ‒ 90 с.

Инженерная графика (металлообработка): учебник для вузов /
А. М. Бродский [и др.]. ‒ 6-е изд., стереотип. ‒ М.: Академия, 2010. ‒ 400 с.

Коротковолновые антенны: учеб. пособие / Г. З. Айзенберг, С. П. Белоусов, и
др.; под общ. ред. А. А. Стогния. ‒ 2-е изд. ‒ М.: Радио и связь, 2003. ‒ 192 с.

Законодательные и другие официальные материалы
Конституция Российской Федерации. ‒ М.: Приор, 2001. ‒ 32 с.
Гражданский процессуальный кодекс РСФСР: [принят третьей сес. Верхов.

Совета РСФСР шестого созыва 11 июня 1964 г.]: офиц. текст: по состоянию на
15 нояб. 2001 г. / М-во юстиции Рос. Федерации. ‒ М.: Маркетинг, 2001. ‒ 159 с.

Стандарты
ГОСТ Р 517721–2001. Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и

выходные параметры и типы соединений. Технические требования. ‒ Введ. 2002–
01–01. ‒ М.: Изд-во стандартов, 2001. ‒ 24 с.

ГОСТ 7.53–2001. Издания. Международная стандартная нумерация книг. ‒
Взамен ГОСТ 7.53–86; введ. 2002–07–01. ‒ Минск: Межгос. совет по
стандартизации, метрологии и сертификации, 2002. ‒ 3 с.



Продолжение приложения 5
Патентные документы
Пат. 2187888 Российская Федерация, МПК7 Н 04 В 1/38, Н 04 J 13/00.

Приёмопередающее устройство / В. И. Чугаева; заявитель и патентообла-датель
Воронеж. науч.-исслед. ин-т связи. — № 2000131736/09; заявл. 18.12.00; опубл.
20.08.02, Бюл. № 23 (II ч.). ‒ 3 с.

А. с. 1007970 СССР, МКИ3 В 25 J 15/00. Устройство для захвата
неориентированных деталей типа валов / В. С. Ваулин, В. Г. Кемайкин (СССР). ‒
№ 3360585/25–08; заявл. 23.11.81; опубл. 30.03.83, Бюл. № 12. ‒ 2 с.

Заявка 1095735 Российская Федерация, МПК7 В 64 G 1/00. Одноразовая
ракета-носитель / Э. В. Тернер (США); заявитель Спейс Системз/Лорал, инк.; пат.
поверенный Егорова Г. Б. ‒ № 2000108705/28; заявл. 07.04.00; опубл. 10.03.01, Бюл.
№ 7 (I ч.); приоритет 09.04.99, № 09/289, 037 (США). ‒ 5 с.

Методические рекомендации
Формирование, сохранение и использование единого фонда книжных

памятников страны: метод. рекомендации / Рос. гос. б-ка, Науч.-исслед. отд. редких
книг; сост.: Т. И. Кондакова [и др.]. ‒ М., 1997. ‒ 59 с.

Правила
Правила безопасности при обслуживании гидротехнических сооружений и

гидромеханического оборудования энергосберегающих организаций: РД 153-34.0-
03.205-2001: утв. М-вом энергетики Рос. Федерации 13.04.01: ввод в действие с
01.11.01. ‒ М.: ЭНАС, 2001. ‒ 158 с.

Каталог
Оборудование классных комнат общеобразовательных школ: каталог / М-во

образования РФ, Моск. гос. пед. ун-т. ‒ М.: МГПУ, 2002. ‒ 235 с.
Многотомное издание
Гальперин, В. М. Микроэкономика: учебник. В 3 т. Т. 3. Сборник задач /

В. М. Гальперин, С. М. Игнатьев, В. И. Моргунов; ред. В. М. Гальперин. ‒ М.:
Омега-Л; СПб.: Экономикус, 2010. ‒ 171 с.

Депонированные научные работы
Разумовский, В. А. Управление маркетинговыми исследованиями в регионе /

В. А. Разумовский, Д. А. Андреев; Ин-т экономики города. ‒ М., 2002. ‒ 210 с. ‒
Деп. в ИНИОН Рос. акад. наук 15.02.02, № 149876.

Отчёт о научно-исследовательской работе
Формирование генетической структуры стада: отчёт о НИР

(промежуточный): 42‒44 / Всерос. науч.-исслед. ин-т животноводства; рук.
Попов В. А.; исполн.: Алёшин Г. П. [и др.]. ‒ М., 2001. ‒ 75 с.

Автореферат диссертации
Машевский, А. С. Использование регуляторов роста растений в селекции

яровой пшеницы: автореф. дис. … канд. с.-х. наук / Машевский Андрей Сергеевич;
Вятская ГСХА. ‒ Киров, 2005. ‒ 19 с.

Холзаков, В. М. Повышение продуктивности почв в Среднем Предуралье:
автореф. дис. … д-ра с.-х. наук / Холзаков Владимир Михайлович; Тюменская
ГСХА. ‒ Тюмень, 2004. ‒ 32 с.

Диссертация
Вишняков, И. В. Модели и методы оценки коммерческих банков в условиях

неопределённости: дис. … канд. экон. наук: 08.00.13 / Вишняков Илья
Владимирович. ‒ М., 2002. ‒ 234 с.
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Статья из книги, сборника, журнала, газеты
Один автор
Двинянинова, Г. С. Комплимент: Коммуникативный статус или стра-тегия в

дискурсе / Г. С. Двинянинова // Социальная власть языка: сб. науч. тр. / Воронеж.
межрегион. ин-т обществ. наук, Воронеж. гос. ун-т, Фак. романо-герман. истории. ‒
Воронеж, 2001. ‒ С. 101-106.

Буйдышева, С. В. Системы стратегического и программно-целевого
планирования в Республике Алтай / С. В. Буйдышева // Управление регионом:
тенденции, закономерности, проблемы: материалы 7 межрегиональной науч.-практ.
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Ресурс Режим доступа Ответственное
лицо

Подпись

1. Электронная
библиотечная
система ГОУ ВПО
«ДонНУ»

Зам.директора
библиотеки

Махно И. В.,
главный корпус,

ауд.111
2. Центр
дистанционного
образования
экономического
факультета
ГОУ ВПО
«ДонНУ»

Зав.
межкафедральной
лабораторией ТСО
Филахтова А. В.,
7 корпус, ауд. 116

3. Электронный
методкабинет ‒

Зав. метод.
кабинетом

Борик О. П.,
7 корпус, ауд. 108


