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1. OBJIACTb TIPUMEHEHUSA U MECTO JUCHUIIJIMHBI B YYEBHOM ITPOIECCE

VYyeOnas aucuuruinHa «Teopusi COBpeMEHHOTO JTOKYMEHTOBEICHHUS U apXHUBOBEICHUS»
OTHOCHUTCS K 0a30Boi yacTu Omoka 1 «Aucuurumael (Moxynn)y. M3yuenne JaHHOM JUCIUTUINHBI
OCHOBBIBaeTcs Ha 0a3e TMCUUIUINH OakanaBpuaTta: «JlokymenToBeaeHue», «MlcrouHukoBeeHIe»,
«Opranu3anys 1 TEXHOJIOTUS JOKYMEHTAI[HOHHOTO 00eCTIeYeHHs YIPaBICHU», «Apxeorpadus»,
«ApXUBOBEJICHUE.

Y4eOHyt0 AMCUMIUIMHY JOMNOJHSET MapajielbHOE OCBOEHUE AUCUMILIMHBL «lIpaBoBbie
OCHOBBI yNpaBleHUS [IOKyMEHTalMed M apXuBaMu 3a pyoOexxom». JlMcUMIIIMHA SBISETCS
OPEIIECTBYIONICH Ui M3Y4YeHHUs CIEAYIOUMX TUCHUIUIMH: «MeToasl pedepupoBaHus U
AHHOTHUPOBAHMS HAYYHOU JIUTEpaTyphl», «MH(bOopMalnoHHas JesTeIbHOCTh B TOCYAapCTBEHHBIX
OpraHax u y4pekJICHHIX).

B paboueii nporpamme yueOHOI AMCUUIUIMHBI UCTIOIB30BAHBI HOPMAMUBHbIE CCHLIKU HA
CIIEYIOIINE JOKYMEHTBI:

1. TOCT P 1UCO 15489-1-2019. Cuctema  cra"HmaptoB 1o  HH(pOpMAIUH,
o6ubnuoreunomy u uszgarenbckomy neny (CHUBUJ). Ynpasnenue noxymeHtamu. OOuiue
TpeOOoBaHUs;

2. TOCT P 7.0.8-2013. CUBU/I. Jlemonpou3BOICTBO U apXUBHOE Aei0. TepMHUHBI U
OTIpe/IeNICHHUS;

3. ACTY 2732:2004. JlimoBoacTBO i apxiBHA cripaBa. TepMiHU Ta BU3HAYCHHS TOHSTH;

4. TOCT P 7.0.97-2016. CUBU/I. Opranu3aliMOHHO-pacnopsIAuTENIbHAs
nokyMeHTanus. TpeboBaHus K 0pOPMIIEHUIO JOKYMEHTOB.

2. CTPYKTYPA JUCHUIIJIMHBI

Xapaxmepucmuka yueOHOU OUCYUNTIUHDL

Hanpasnenue moaroToBku 46.04.02 JIokyMEHTOBEICHUE U apXHUBOBEJICHHE

Marucrepckas mporpamma JIoKyMEeHTOBEIEHUE U apXHUBOBEJICHHE

O6p830BaTeJ'ILHa$I IporpamMma AKaJICMHUYCCKAs Marucrparypa

KBanuduxarms MarucTp

KonnuecTBo conmepkarenbHBIX MOTyJICH 2

JucuuruinHa 0a30Boi / BapuaTUBHOM yacTu JTUcuUIuIMHaA 6a30Boi yacTu Ooka 1
o0pa30BaTeIbHON MPOrpaMMbl «luctumuinHel (MOAYIN)»

dopmel kouTpois (MK, sx3ameH, 3a4er) 1 MK, 1 sk3ameH

3 ouHas popma 3a04Has popma
00y4YeHHs o0y4yeHHs

KonnuecTBo 3a4eTHBIX eUHUIT (KPEAUTOB) 45 45
I'ox noaroToBku 1 1
CemecTtp 1 -

KonmuecTBo yacos 162 162
- JICKIMOHHBIX 18 2
- IPAKTUYECKUX, CEMUHAPCKUX 36 6
- 1a00paTOPHBIX - -

- CaMOCTOSITEIbHON pabOThI 108 154
B T. Y. MH/IUBUYaJIbHOE 3aJIaHUE - -
HenenbHoE KOJIMYECTBO 4aCOB, - -
B T. 4. AyIUTOPHBIX 3 —
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3. OIMCAHME JUCHUIIJIMHBI

Lleau u 3a1a4u

Llenb AUCIUIIMHBI 3aKII0YAETCS B TOM, YTOOBI HA OCHOBE M3YYEHUS POJIU YIPABICHUS
JOKYMEHTaluel U TOKyMEHTaJbHbIM HACIEAMEM B IMPOLUIBIX U COBPEMEHHOM MOJEPHU3AIMSIX
cTpaHbl c(OPMHUPOBATH Y MAruCTPAHTOB YETKOE MPEJCTABICHHE O JOKYMEHTE KaK OJHOM W3
(dbeHOMEHANTbHBIX IPOSIBICHUH YeTTOBEUECKON KU3HEESITeIbHOCTH — LIMBUIN3AIIHIOHHOM MPOJYKTE,
00€CIIeUnBAIOIIEM DPEryJIMPOBAHUE YETOBEUECKON IKHM3HEACATENBHOCTH, €€ 3allOMHHAHHE U
CO3/1aHNE BO3MOXKHOCTEH /7151 €€ M3yUeHHsI, 0 3aKOHOMEPHOCTSIX JOKYMEHTHPOBAHUS, CKJIaIbIBAHUS
U pa3BUTHUSA CHCTEM JIOKYMEHTAllUW, CO3/JaHHs JOKYMEHTa, €ro IMOCIEeIyIOIMX ObITOBAHUU H
TpaHchopMaliy B JOKYMEHTAIbHbIM HCTOPUYECKUI HCTOYHHUK.

3a0auu Kypca CBsi3aHbl C TE€M, YTOOBl NOArOTOBUTH MAaruCTpPaHTa K PELICHUIO
npodecCUOHATBHBIX MPOOIEM B COOTBETCTBHH C MPOQPHUILHONW HANPaBICHHOCTHIO MAarucTepcKon
NpOrpaMMBI U BUJIaMH IPO(PECCHOHATIBHOM AEATEIbHOCTH.

TpeboBanus K pe3yJibTATAM O0CBOECHHMS IHCUUILIMHBI. [Ipoliecc nu3ydyeHus: AUCHUTUIMHBI
«Teopust COBPEMEHHOTO JOKYMEHTOBEICHHS M apXWUBOBEICHHS» HalpapiieH Ha (HOpMHUpOBaHUE
3JIEMEHTOB CleAymux KomrereHuuid B coorBercTBUM ¢ OI'OC BO P® mno HampaBieHHIO
noarotoBku 46.04.02 JIokyMEHTOBEJCHHE W apXWBOBEICHHUE W OCHOBHOH 00pa3oBaTeIbHOMN
MporpaMMbl BhICIIEro oOpa3oBaHUs HampaBieHus noarotoBku 46.04.02 JlokymeHTOBeAeHUE U
apXUBOBEJEHUE (Marucrepckas nmporpamma: JlIokyMeHTOBEIEHUE U apXUBOBECHUE):

a) oowexynomypnuix (OK):

CIIOCOOHOCTH K a0CTPAKTHOMY MBILIICHHIO, aHan3y, cuHTe3y (OK-1);

TOTOBHOCTD JICWCTBOBATh B HECTAHJAPTHBIX CUTYAIUSIX, HECTH COLIMATBHYIO H STHUECKYIO
OTBETCTBEHHOCTb 3a npuHsThIe pemenus (OK-2);

TOTOBHOCTb K CAMOPa3BUTHIO, CAMOpPEaTU3allii, UCIIOJIh30BAHUIO TBOPUECKOTO MOTEHIINATA
(OK-3).

0) oowenpogeccuonanvuvix (OIIK):

CIIOCOOHOCTh K CaMOCTOSITETbHOMY OOYYEHHMIO HOBBIM METOJAaM HCCIEAOBAHUSA, K
W3MEHEHHUIO HAay4HOTO mpoduiist cBoeit mpodeccronanbaoi nestensHoctr (OITK-3);

CHOCOOHOCTh BJIAJETh HABBIKAMHM IIOMCKAa MCTOYHMKOB W JIUTEPATypbl, HUCIOJIb30BaHMS
IPaBOBBIX 0a3 JAHHBIX, COCTABIICHHUs OMOIMOrpadyecKux U apXuBHbIX 0030poB (OITK-9).

8) npogheccuonanvnuix (I1K):

HAY4YHO-HCCIIeJ0BATEIbCKAs AeATEIbHOCTD:

BJIaJIeHUE NPOPECCHOHATBPHBIMU 3HAHUSMHU OCHOBHBIX IPOOJIEM JOKYMEHTOBEACHHUS U
apxuBosenenus (ITK-1);

OPraHU3alMOHHO-YIIPABJIeHYeCKAasl 1eSITeJIbHOCTh:

CIIOCOOHOCTh M TOTOBHOCTb OpPIaHU30BBIBATH PAOOTY CIYKOBI JOKYMEHTALMOHHOTO
obecrieyeHust ynpaBiieHus 1 apxuBHoi ciyx0b1 (ITK-14);

CIOCOOHOCTP M TOTOBHOCTH pa3pabarhiBaTh HOPMATHUBHBIE aKThl U HOPMAaTUBHO-
METOAMYECKHE JOKYMEHTHI I10 BEJIEHHIO JOKYMEHTALIMOHHOTO OOECledeHUsl YNpaBlIeHUS U
apxuHoro jena (I1K-15);

BJIaJICHHE MPUHIMIIAMU OPTaHU3aI[MU PA3JIMYHbIX TUIOB U BuI0B apxuBoB ([TK-20);

NPOEKTHAasl 1eATEJbHOCTh:

BJaJICHUE TPHUHIMIIAMU OpraHu3aluu CIykO0 JIOKyMEHTAllUOHHOIO oOOecreyeHus
yIpaBieHus 1 apXuBHO#H ciryx0bI (ITK-23);

BJIaJICHHE METOIaMH ONTUMH3AIK TokyMeHTornoTokoB (ITK-24);

KOHCYJIbTALMOHHAS 1eSITeJIbHOCTD:

CHOCOOHOCTh M TOTOBHOCTh KOHCYJIBTHPOBaTh PAOOTHUKOB CBOEH OpraHu3alu I0
BOIIPOCAM JIOKYMEHTAIMOHHOTO OOecrieueH s yrpasieHus U apxusHoro aena ([1K-27);

CIOCOOHOCTh U TOTOBHOCTh KOHCYJIBTUPOBATh MIPAKTHUECKUX PAOOTHUKOB OpraHu3aluii o
BOIIPOCAM JIOKYMEHTAIMOHHOTO OOecTieueHu s yrpapieHus 1 apxuBHoro aena (I1K-29).




5

B pesyabrare nzydyeHust y4eOHOM THCHMIIIMHBI CTYICHT JOJIKEH

3Hamp: B KakuX (popMax U KaKMMHU CIIOCOOAMH PEaTU30BbIBAIACH U PEATNU3YETCS CETOIHS
nyONMYHOCTh JOKYMEHTa, B TOM 4YHCJIE€ KaK OIHOTO W3 BHJOB HCTOPHYECKUX HCTOYHHKOB;
OCHOBHbIE€ TPUHLUIBI OOecneueHuss MH()OPMALMOHHOW 0€30IacHOCTH JMYHOCTH, OOLIecTBa U
rocyJapcTBa B IIpolecce JOKYMEHTHPOBaHMA UX JAEATEIIbHOCTM M IpPU COXPAaHEHHUU H
UCII0JIb30BaHUM JIOKYMEHTA; pOJib YIPABJIECHHs JOKYMEHTalUe U TOKYMEHTaIbHbIM HACIEAUEM B
NPOLUIBIX MOJCPHHU3ALMAX; BO3JACHCTBHE MOACPHM3AIMA Ha (OPMHUPOBAHHE U COXpAaHEHHE
JOKYMEHTAJIbHOT'O HacJeIus;

yMmemb: TIPUMEHATb CaMOCTOSITEIbHO COBPEMEHHYIO 3aKOHOJATEIbHYI0 U HOPMATHUBHO-
METOAMYECKYI0 06a3y B paboTe ¢ JOKYMEHTOM Ha pa3HbIX CTAIMSIX €ro ObITOBAaHUS M KAaK 4acTH
JOKYMEHTAJIBHOTO Hacleaus; Npo(ecCHOHANIBHO OLEHUBATh BO3MOXKHBIE IIO3UTHUBHBIE U
HEraTUBHbBIE IOCIEACTBHS MOJEPHU3ALMOHHBIX SBJICHUI Ha YIpaBlIeHUE JOKyMEHTalUed u
JIOKYMEHTaJIbHBIM ~HAacJIEAUEM; TOTOBUTb AHAJIMTUYECKUE JOKYMEHTbl 110 TEKyIIUM U
PETPOCHEKTUBHBIM BOIPOCAM, CBSI3aHHBIM C IIPEIMETOM €ro JAEATEIbHOCTU B chepe ynpaBiIeHus
JOKYMEHTAIlMe W JOKYMEHTAJIbHBIM HAClEJAWEM; aHaJM3UPOBATh COBPEMEHHBIC IPOOJIEMBI
JIOKYMEHTOBE/ICHUS U apXUBOBEJICHHS U BbIpaOaThIBATh MPEJUIOKEHUS 0 UX PELICHUIO;

énadems: TPOPECCHOHATBHBIMA  3HAaHMSAMH  TNPOOJIEM  JOKYMEHTOBEIEHUS U
apXUBOBEJICHUS; NTPaBHJIaMH 00eCIIeYeHUs JOCTYIHOCTH MYOJINYHBIX JOKYMEHTOB U IyOJINYHOMN
JOKYMEHTHOW  uMH(pOpManuy; OOMIENPUHATHIMA  STHYECKUMH  HOpPMaMH  OOINEHHUS C
H0JIb30BATESIMU JJOKYMEHTOB U UCIIOJIb30BAaHUS IOKYMEHTHOM HH(pOpMAaLHH.

4. COIEP)KAHUE TUCHUATIIIMHBI 1 ®OPMBI OPTAHU3AIINN YYEBHOT O
MPOLIECCA

VYyeOnas aucuurinHa «Teopust COBpEMEHHOIO JOKYMEHTOBEIEHUS M apXHUBOBEICHUS»
npeaycMaTpuBaet cienyromue (GopMbl OpraHu3aluu yueOHOro npouecca: JIEKIUU, IPakTHIecKrue
3aHSTHSL, CAMOCTOSITENIbHAsA padoTa CTyIEHTa.

JIeKUMOHHBIE  3aHATHA NPEAINOJAraloT  OBJIAJEHUE TEOPETHUYECKMMH OCHOBaMU
JUCIUIUIMHBI, TPAaKTUYECKNE — IPUMEHEHHUE MOJTyYEHHBIX 3HAaHUH B MPAaKTUYECKOU AESITEIbHOCTH
NyTeM aHajgu3a CUTyaluid, coopa, oOpabOTKM M aHaIU3a HEOOXOIUMBIX JaHHBIX, BBIIBICHUS
npo0JieM, pelieHus IPUMEPOB U 3ajau.

CamocrosrenbHas paboTa CTYIACHTOB MpPEAYyCMAaTPUBAET BBIMOJIHEHUE WHIMBUIYATIbHBIX
3a/laHui, MOJITOTOBKY K MPAKTUUECKUM 3aHATHUSAM, U3yUYEeHHE Y1eOHO-METOANYECKON IUTEPATypPHl,
COCTaBJIEHUE KOHCIIEKTOB, IOJATOTOBKY IPE3EHTALUI U TOKIA10B.

Matepran  u3maraeTcsi € HUCIOJIB30BAaHMEM  OOBSACHUTEIbHO-UIUIIOCTPATHUBHBIX,
IBPUCTUYECKUX U HCCIEN0BATEILCKUX METOAOB NpernonasaHud. [Ipu npoBeneHnn jnexkuui s
o0cCyXJIeHUS MaTepuaa HHPOKO UCTIONb3YIOTCS MyJIbTUMEIUIHBIE TPE3EHTALIMN, aHUMAIIUH.

B yuyeOHOM mporecce IMPOKO TNMPUMEHSIOTCS AaKTUBHbIE M HMHTEPAKTUBHBIE (POPMBI
IIPOBEJICHUS 3aHATHI, BHEAyIUTOPHAsA CAaMOCTOsITeNIbHAsA padoTa, OallIbHO-PEUTUHIOBas cUcTeMa
OLIEHKH yCIEBAa€MOCTH, JINYHOCTHO-OPHUEHTUPOBAHHOE 00yUeHHe, MPoOIeMHOE 00ydeHHeE.

[IpenycMoTpeHO UCIONB30BaHUE B yYEOHOM IPOIECCE UHTEPHET-PECYPCOB MO JAHHOMY
KypCy IJIsl pelIeHUs IPaKTUYECKUX 3aJaHNH.

ITopsiakoBBIM HOMEpP U TEMa | Kpatkoe conepxaHue TemMsl
Coodeporcamenvuutit mooyns 1

Tema 1. Ilpeomem u 3a0auu MeTtopmonoruueckasi OCHOBAa Kypca: JOKYMEHT Kak OOBEKT
Kypca JOKYMEHTOBEJICHUsI W TMpeaMeT apxuBoBeneHus. CouuanbHbIe
MIPU3HAKU JOKYMEHTa Kak 00beKTa JoKyMeHToBeaeHus. CBs3b Kypca
c 0a30BOIl M BapHWAaTHUBHBIMH YacCTSIMH MaruCTEPCKOW MPOTPaMMBI.
Hcrounuku kypca.

Tema 2. Joxymenm, ezo [Tonstue noxkymenta. Kinaccol, TUIBI, BUIBI JOKYMEHTOB. DBOIIOLUS
Klaccyl, munvl, 8Uobl, JOKYMEHTa BO BpeMeHH. Tpanchopmanus (da3el OBITOBAHHS)
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PA3HOBUOHOCTU, HCUSHEHHDIE
Yuxvl (mpancpopmayuu)

nokymeHTa. OcHOBHBIE (YHKUUM pabOThl € yNpaBleHUYSCKHUMHU
JOKYMEHTaMH B IIPOLIECCE UX >KU3HEHHOT'O LIUKJIA.

Tema 3. /Joxymenm 6
n0BCeOHeBHOCU

[Tpobnembr COXPaHHOCTH JIOKYMEHTOB, CO3JTAaHHBIX u
BOCTIPOM3BEACHHBIX C MPUMEHEHHEM COBPEMECHHBIX TEXHOJIOTHA.
OOecnieueHre COXPaHHOCTH TOKYMEHTOB TPU UX IMOCTYIJICHUU Ha
xpanenue. QOOecreyeHne COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB TIpH WX
xpaHeHud. Pexumbl  xpaHeHus. OOecredeHHWEe  COXPAaHHOCTHU
JOKYMEHTOB IIPH WX HCHONb30BaHMKM W 00pabotke. Obecneuenne
COXpaHHOCTH  JIOKYMEHTOB  MHpH WX  [EpPeMEIIeHUH U
TPaHCIIOPTUPOBAHUH. ITopsinok BBITTOJTHEHUS TpeOOBaHMIA
o0ecreyeHus] COXPaHHOCTH AOKYMEHTOB TpH JPYTUX BUAax padorT.
ObecrieyeHrie  COXPaHHOCTH KOH(MWICHIHATHHBIX JTOKYMEHTOB.
JIOKYMEHT B COBPEMEHHOM «OTKPBITOM) OOIIIECTBE.

Codeporcamenvnuliit Mooyas 2

Tema 4. [Joxymenm u apxug

[MonsTne w (OPMBI HKCIIOJIIL30BaHUS APXUBHBIX JOKYMEHTOB,
NudopmarnmonHoe obecmedyeHne Tojb3oBarelicii. BrImmoHeHHe
3alpOCOB  IOPUIUYECKUX W (PU3MUECKUX JHIl. [lomb30oBaHMe
APXVBHBIMU JOKYMEHTAMH B YNTAJILHOM 3aJIC 1 3a IPCACIIaMU apXUBa.
Hcnonb3oBaHne apXWBHBIX JOKYMEHTOB B HH(DOPMAIMOHHBIX
MEPOTIPHSITHUSX.

Tema 5. /Jokymenm u
O0OKYMEeHManbHast nyOIuKayus

HoxymeHTanbHas myOIMKaIus. Monenb JIOKYMEHTaJIbHOM
nyonukanun. JIoOkyMeHT B JOKyMeHTaJIbHOU myOnnkanuu. OCHOBHBIC
KpUTEpUH (QUIbTPALMU JOKYMEHTOB AJSl MyONuKanuu. Xapakrep
B3aUMOCBSI3€M  JOKYMEHTAJIBHOM  cpelpl C  JTOKYMEHTaJIbHOU
myOIMKaneld W NPUHIMITBL BBISIBICHHUS JTOKYMEHTOB JUIS M3JaHHMS.
Bosmymaromye cuiabpl  JOKYMEHTAIBHOW MyONMKAMM H X
Bo3JeiicTBie Ha ee apxeorpaduyeckuii ypoBeHb. OcoOEHHOCTH
OBITOBaHUS JOKYMEHTAJILHON MyOJIMKAIINY.

Tema 6. Joxymenm xax
UCMOPUYECKUTI UCTOYHUK

Omnpenenenne MCTOPUYECKOTO HMCTOYHHMKA. OCHOBHBIE 3Tambl €ro
CYILIECTBOBAHMSL. HcroynnkoBas UH(OpMAITHSL. [Tonstue
KiIaccuuKalmMyu ~ WCTOYHHMKOB, €€  33Jaud M 3HA4YCHHUE.
Knaccupukanvonnple MpU3HAKK UM KPUTEPHH  KiacCUpHUKAIMN
UCTOYHUKOB. (OCHOBHBIE CXEMbl W MOJACIH KiacCH(UKAIMN
UCTOYHUKOB.  OcoOeHHOCTH  KiacCH(pHUKAIMKW  HHCbMEHHBIX
HUCTOYHUKOB. [IOJTMHHOCTH  JTOKYMEHTAJIBHOTO  HCTOPHYECKOTO
HCTOYHHWKA. Penpe3eHTaTUBHOCTD M JIOCTOBEPHOCTH JOKYMEHTAIBHBIX
MCTOPHYECKUX HCTOYHUKOB.

TemaTnyeckuii njian

KosmnuecTBO 4yacoB
Ounasn gopma o0yueHus 3aouynas popMma o0yueHus
BT. 4. BT. 4.
= = = =
< <
Hassanus coaepskareabHbIX e | 2 = £ el 2 = £
< o) 2
MojyJieii 1 TeM ol =| 8| &|5=|E=| 2| =| 8| E|5=|5¢=
5 = 3] o2& =) S ) o |2 & =]
8 5| g S |lgo|l20| 8 5| = S |Ro|l>o
2 = = s | dQ| He 2 Z = s | 6Q| Ho
) > [T /s B ) = =V =/ B
= X o |0 &8« = X o | o & B &
< O e = < O o =
(=¥ < s = (= < s =
o = o =
Cooeporcamenvuutit mooyns 1
Tema 1. [Ipeomem u 3a0auu
P 18| 4 | 4| - |10 - (1625025 1 | — |15 | —
Kypca




Tema 2. /Joxymenm, e2o kraccol,
munsl, 8U0bl, PA3HOBUOHOCIU,
NCUSHEHHDIE YUKTbL 384 |10 - 24| —1365(05]| 1 3B | -
(mpancgopmayuu)
Tema 3. Joiomenm 6 18| 4|6| | 8| - |1625025 1 15 | -
NOBCEOHEBHOCTU
Hmozo no codeprcamenbHoMmy 11202 - lal -6 |1 3 65 |
mooynio 1

Cooeporcamenvnuliit Mooyas 2
Tema 4. [Joxymenm u apxue 28 | 2 8 - 120 | — ]29,25/0,25| 1 28 | -
Tema S. fjokymerim u 34| 2| 4| —|26| - |365]/05] 1 35 | -
O0OKyMeHmanvHas nyoauKayus
Tema 6. JJokymenm rax 26| 2| 4| - |20 - |27.25025 1 26 | -
UCTNOPUHECKUT UCIOYHUK
Hmozo no codeprcamenbHomy 8l 61161 —les!| - 1931 3 89 | _
Mmooy 2
Bcezo no oucuunnune 16218 | 36 | — |108| — | 162 | 2 6 154 | -

5. METOAUYECKHUE PEKOMEHJALIWU AJI51 HPOBEAEHUS
JEKIHUOHHBIX, IPAKTUYECKHUX U JJABOPATOPHBIX 3AHATUU

TeMbl JIeKIIMOHHBIX 3aHATHH

KosmnuectBo
4acoB
Ne i/ Ha3BaHnue TeMBbl o 3a09Has
¢dhopma ¢dopma
o0yueHHs 00yUJeHUS
Cooeporcamenvhutii Mooyas 1
Tema 1 | [Ipeamer u 3agauu Kypca 4 0,25
Tema 2 | JIoKyMeHT, €ro KJIacChl, TUIIbI, BUAbI, PA3HOBUIHOCTH, 4 05
KHU3HEHHbIE ITUKJIBI (TpaHchopMalin) ’
Tema 3 | JIokyMEHT B TOBCETHEBHOCTH 4 0,25
Cooeporcamenvhulii MoOyab 2
Tema 4 | [IOKyMEHT U apXuB 2 0,25
Tema 5 | JIOKyMEHT M TOKyMEHTaJIbHasl MyOIHUKaIHs 2 0,5
Tema 6 | JIOKyMEHT KaK HICTOPUYECKUN UCTOYHUK 2 0,25
BCEI'O 18 2
Tembl NPAKTHYECKUX 3aHATHH
KonuyectBo
4acoB
Ne n/m Ha3sBanue TeMBbI P 3209HAS
dbopma dbopma
o0yueHHs 00yUJeHHS
Cooeporcamenvhutii mMooyas 1
Tema 1 | Ilpenmer u 3agaun Kypca 4 1
Tema 2 | JIOKyMEHT, €ro KJIacchl, TUIbI, BUAbI, PA3HOBUIHOCTH, 10 1
YKU3HEHHBIC ITUKIIBI (TpaHchopManun)
Tema 3 | JIOKyMEHT B MOBCETHEBHOCTH 6 1
Cooeporcamenvhutii Mooyab 2
Tema 4 \ JIOKyMEHT 1 apXuB 8 1
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Tema 5 | JIOKyMeHT U JOKyMEHTalbHasl MyOIuKalus 4 1
Tema 6 | JIOKyMEHT KaK HCTOPUYECKUI UCTOUYHUK 4 1
BCEI'O 36 6

Tembl J1a00paTOPHBIX 3aHATHIT — He NPeOYCMOMPEHO.

6. METONUYECKHUE PEKOMEHJAIIUH 110 OPTAHU3ATINN
CAMOCTOATEJBHOU PABOTBI CTYJAEHTOB

CamocrostenbHas paboTa mmeer 0co0oe 3HaueHHE Ui KPEaTHBHOIO (TBOPYECKOIO)
YCBOEHHE OCHOBHBIX IIOHATUH M KaTeropuil JOKYMEHTOBEIEHUS U  apXUBOBEICHHUS.
CamocrosTenbHas paboTa CTyAEHTa SBISETCS BaKHOW (opMmoil yyeOHOTro mporecca, KoTopas
HO3BOJISIET IPUOOPECTH, a TAKXKE 3aKPEIUTh HOBBIC 3HAHMSA, HABBIKU M YMEHHUS, CPOPMUPOBATH
JUYHBIE YOEKICHMS, UCIONb30BaTh IOJIYYEHHBbIC 3HAHUS W YMEHHS B IPAKTHUECKOU
nestenbHOCTH. OHa OCYLIECTBISIETCS B TEUEHUE BCETO Mpolecca 00yueHUsl 1 UMEeT CIIeayrolue
(bopMBI:

1) mOArOTOBKY K JICKIINHY;

2) MOArOTOBKY K MPAaKTUYECKOMY 3aHSTHIO;

3) MHIUBHIYaJIBbHYIO Pa0OTY 10 3aJaHUIO [IPEIOIABATEIs;

4) OATOTOBKY K 9K3aMEHY.

Opranusanus caMocTosITeIbHON PadoThl CTYIEHTOB

KoanuecrBo
4acos
Ne n/m Ha3zBanue TeMbl OuHas 3a0uHas
¢dbopma ¢dbopma
00yuyeHHs 00yuyeHHs
Cooeporcamenvhutii Mooyas 1
Tema 1 | Ilpenmer u 3agaun Kypca 10 15
Tema 2 | JIOKyMEHT, €ro KIacChl, TUIIbI, BUbI, PA3HOBUIHOCTH, 24 35
YKU3HEHHBIE UKJIBI (TpaHchopMalnn)
Tema 3 | JIOKyMEHT B IOBCEIHEBHOCTHU 8 15
Cooeporcamenvhutii Modyib 2
Tema 4 | JIOKyMEHT U apXxuB 20 28
Tema 5 | JIOKyMEHT M JOKYMEHTaJbHas MyOJIMKaLus 26 35
Tema 6 | JIOKyMEHT KaKk HCTOPHUYECKUI UCTOUYHUK 20 26
BCEI'O 108 154

7. ”THANBUJY AJIBHBIE 3AJTAHUSA

KonrponsueiMu  popMamMu  MHAMBHAYyanbHOM paboTel 1o aucuuiuimHe «Teopus
COBPEMEHHOT0 JOKYMEHTOBEICHMSI W apXUBOBEIEHHUS» MOTYT ObITh cienyromue: paboTta ¢
JUTEPaTypHBIMU NEPBOMCTOUHUKAMH 10 TEMaM MOJLyJIEH; 0030p COBpEMEHHBIX KOHLENIINIA HayKH
0 JIOKyMeHTe M 00OCHOBAaHME CBOEW TOUKHM 3pPEHUS; BBIOJHEHHWE HWHIUBUAYAIbHBIX HAyYHO-
MCCIJIEIOBATEIbCKUX U MPAKTUYECKHX 3a]a4, a TaKKEe TECTOB, IOJrOTOBKA HAayYHBIX JTOKJIAJIOB,
pedepaToB U aHaTN3 KOHKPETHBIX CUTYaLUH.

NHauBuayanbHOE 3ajaHKE BBIIOJIHSAETCS C LIEIBIO TOBBIILIEHUS PEUTHHTA.

TeMbl HHAUBUAYAJIBHBIX 32IaHUI
1. CoBpemMeHHbIE TUCKYCCHHM O JOKYMEHTE M €ro TpaHchopMmalnuu B HCTOPUUYECKUI
VCTOYHHUK.
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2. «cropuk momkeH OBITH TaMm, TAe MaxHET uenoBeunHoi» (M. brok), apxuBuCT,
apxeorpad, ICTOYHUKOBEJ — TaM, II€ «ITaXHET» JJOKYMEHTOM.

3. CrmpaBounuk «Apxussl Poccun. MockBa u Cankr-IlerepOypr»: crapuHa U HOBH3HA
METOAMYECKHX MOJXO0I0B K CO3JJaHNI0 BTOPUYHON apXUBHOM TOKYMEHTHON MH(OpPMAIIH.

4. Pedpepar xuuru B. H. ABTokparoBa «Teopermueckue mpoOIEeMbl COBPEMEHHOTO
aApXUBOBEJCHUS.

5. Pedepart xuuru B. I1. Ko3znosa «bor coxpansin apxusbsl Poccumy.

6. Bonpockl JOKyMEHTOBEIEHUS Ha CTPAaHULAX KypHala «OTeueCTBEHHbIE apXUBBI».

7. Bonpocel apXMBOBEJEHHS HAa CTPAHULIAX KypHana «OTeueCTBEHHbIE apXUBbI».

8. Bompockl apxeorpaduu Ha CTpaHHLAX )KypHaia «OTeUeCTBEHHbIE apXUBBIY.

9. 3akpeiTas (opMa JOKYMEHTHPOBAHUS B JIOKyMEHTAJIbHOW myOnmukaruu <«JlepeBHs
rinazamu BUK—OI'TTY-HKB/I».

10. 3akpseiTas u OTKpHITas (HOPMBI JOKYMEHTUPOBAHHS B TOKYMEHTAIBHOW MyOIUKAIIH
«[TonmuTO0pO U LIEPKOBHY.

11. Pedepart crarbu Tomenko XK. T. «Mcropuueckoe co3HaHHE U UCTOPUYECKAS TAMSTh.
AHanu3 coBpeMeHHOro coctosiHusy» // HoBas u HoBeiimas uctopus. — 2004. — No 4,

12. JIoKkyMEeHT Kak IIMBHJIN3AI[IOHHOE SIBICHUE.

13. JIOKyMEHT B OBCEHEBHOCTH MPOLLIOTO U HACTOSIIETO.

14. CopemenHoe 001IeCTBO — HH(OPMAITMOHHOE OOIIECTBO W/HUITU OOIIECTBO BCEOOIIETO
JOKYMEHTHPOBaHU?

15. Perpocnekuus UCIonb30BaHus JOKYMEHTOB B Poccuu B MOJUTHYECKUX LIEIISAX.

16. 3HadyeHHE KOHKPETHO-UCTOYHUKOBEAUECKUX UCCIIC0OBAHUM, U IOYEMY OHU YXOIAT,
YEM CETOJIHS 3AMEHSIOTCSI U KEM COXPaHSIOTCS.

17. T. ®. Munnep, B. H. Tarumes, W. H. bontun, A. lllnenep, A.C.JIyOkuH Kak
IPEJICTAaBUTENIM HAyYHOTO IMOAXOJa K H3YYEHHUIO JIOKYMEHTa B KadyeCTBE HCTOPUYECKOTO
UCTOYHUKA.

18. CnoBapu BumOB W pasHoBHAHOCTeH nokymeHTOoB Poccum m CCCP B 3epkane
CTaTUCTHKH: XPOHOJIOTMYECKHH, GYHKIIMOHATIBHBIN (TeMaTHYECKUI), aHAIIU3.

19. JoxymeHnrtanbHas mybnukanus «CoBepiieHHO cekpetHo: JIyosaka — CramuHy» 0
MeXxaHu3Max cbopa, oOpabOTKM M MPEJOCTaBJICHUS OINEpPaTUBHONW HMH(POPMALUU COBETCKOMY
PYKOBOJICTBY.

20. TMomnor noKyMeHTa M MOAJIOT UCTOPHUUECKOr0 HCTOYHMKA: 001Iee U OCOOCHHOE.

21. JINCKPETHOCTh JOKYMEHTOB — HMCTOPHYECKHX WMCTOUYHUKOB B JOKYMEHTAJIHHON
nyOoIMKauu « AHTOHOBIHAY.

22. CuHTte3, reHepanus 1 Tpanchopmanus HHPOPMAUU JOKYMEHTOB B JJOKYMEHTAIBHOM
nyonukanuu «Tpareaust COBETCKOI 1epeBHI».

23. [lyOnmuyHbIi JOKYMEHT B COBPEMEHHOM 3aKOHOJATENIbCTBE, HOPMATHBHBIX
JIOKYMEHTaX, Hay4HOU JIUTepaType.

24. He nyOnuuHBINA JOKYMEHT B COBPEMEHHOM 3aKOHOJIATEIbCTBE, HAYIHOUH JTUTEPAType
U ITyOJIUIIUCTHKE.

25. Poccuiickue apXvBBI B TEeMAaTHYECKOM BBITyCKe kypHasia «HoBoe nmTeparypHOe
o0o3penue» (2005, Ne 4): mpaBia U TOMBICIBL.

26. IlucpbMeHHBIH JOKYMEHT U (OTOOKYMEHT KaK MCTOPHUYECKHE MCTOYHUKHU: 00IIee U
0COOEHHOE.

27. Tucwema Bo Bracth B CCCP kak JOKYMEHT M UCTOPHUYECKUI NCTOYHHK.

28. JIOKyMEHT — apXHUBHBIH JOKYMEHT — MCTOPHUYECKUH MCTOYHHK B JOKYMEHTAJIbHOMH
nyonukanuu «AtoMubli poekT CCCPy.

29. ApXuB Kak JOKyMEHTaJIbHasi HH(POPMAILIMOHHAS CUCTEMA.

30. MHoroToMHast  JIOKyMeHTaJIbHass  myonukamuss  «OpraHbl  TOCYIAapCTBEHHOMN
6esomacioctu  CCCP B Bemukoit  OteyecTBeHHOW  BOMHE:  JOKYMEHTOBEIYECKHIA,
apXMBOBEIUECKUI, apxeorpaguueckuil 1 ICTOYHUKOBETUECKUH aHan3.



10

TpeGoBanns k opopMiIeHHIO pedepaToB U TOKIAT0B
Paboty opopmisitoT Ha uctax 6enoit 6ymaru hopmara A4 (210%297Mm) ¢ 0JTHON CTOPOHBI
KOMITBIOTEPHBIM CIIOCOOOM C MTOMOIIBIO TEKCTOBOTO peakTopa Microsoft Word. Pazmepsl mosneii:
nesoe — 30 mm, npaBoe — 10 MM, BepxHee U HKHee — 20 M.
Texct pabot neuataercs mpugprom Times New Roman pazmepom 14 pt ¢ mOIyTOPHBIM
MEXIyCTPOYHBIM HHTEPBAJIOM U a03alHbIM OTCTYIOM 1,25 cm. M300pakenue mpudTa 0ObIYHOE,
BbIpaBHUBaHUE 1O MHpHHE CTpokHu. OO0beMm — 10—15 crpanu.

Kpurtepuu oneHnBaHus MHANBUAYAJIbHONH PadoThl CTy1eHTa (I0KJIa10B/pedepaToB)

1. llenb: HACKOIBKO YETKO chopMynHpoOBaHa.

2. CTpyKTypa: JIOTUYHOCTb U IIOCJIEI0BATENBHOCTh U3JI0KEHHUS MaTepHraa.

3. AprymeHTanusi: 000CHOBaHHOCTb, YO€IUTENbHOCTb, HATHUNE MOJIOKUTEIHHON OLICHKU
¥ BO3MO>KHOM KPUTHKH, CEPhE3HOCTh HAYYHBIX HCTOUHUKOB.

4. HayyHblii TIOMCK: WCIIOJIb30BAaHME COOTBETCTBYIOIICH JIUTEPATyphl, O0O0BEM
NPOBEICHHBIX HAYYHBIX UCCIICIOBAHUIA.

5. SI3bIk pabOThI: MOHITHOCTH, FPAMOTHOCTb.

6. TBopueckuii MOMEHT: TBOPUYECKOE OTHOIICHHE K OTOOpY, 00paboTKe MaTepualos,
HAJIMYUE OPUTUHAIBHBIX BHIBOIOB.

8. BOITPOCHI K MOAYJBbHOMY KOHTPOJIIO

Llenp, 3a1aun, cofep:kanne y4eOHON AUCHUIIIUHBI.
CoBpeMeHHbIE KOHIETIINN JTOKYMEHTOBEJICHUS U apXUBOBE/ICHUSI.
OOBexT, peMeT U METO/bI JOKYMEHTOBEICHUSI.
B3anMocCBs3b TOKYMEHTOBEICHHS U apXUBOBEACHUS C IPYTUMH OTPACIISIMU 3HAHHMA.
CyIHOCTh NOHATHS «TOKYMEHTY.
CoBpeMeHHBIE AMCKYCCHH O JOKYMEHTE M €ro TpaHCPOpPMALUU B HCTOPHUYECKUI
UCTOYHUK.

7. JIOKyMEHT KaK [IUBHIIN3AIMOHHOE SIBJICHHUE.

8. JIOKyMeHT B MOBCEIHEBHOCTHU MPOILIOr0 U HACTOSILETO.

9. Meroponorndyeckass OCHOBa Kypca: JOKYMEHT KaK OOBEKT ITOKYMEHTOBEACHHUS U
IpeaMeT apXHUBOBEICHHUS.

10. TloHsATHE TOKYMEHTA.

11. Knacchl, TUIIBI, BUJIBI TOKYMEHTOB.

12. ®opmbl peann3anuu JOKyMEHTOM (YHKIIMOHATIBHOHN 3aIaHHOCTH.

13. DBosronust JOKyMEHTa BO BpEMEHHU.

14. Tpancdopmanus (pa3pl ObITOBaHUS) TOKYMEHTA.

15. OcHOBHBIE YIrpo3bl COXPAaHEHHIO JOKYMEHTa, CHOCOOBl MX HEWTpalu3aluy,
apyupoOBaHUs U TIPEAOTBPAIICHUSI.

16. KonnekuuonupoBanue (COOMpaTenbCTBO) JTOKYMEHTOB KaK NPEBEHTUBHBINA (hakTop
NPEOTBPALICHHUS U (PaKTOP KOMIICHCAIIMU UX YTpaT.

17. HacunbcTBeHHbIE MTEpEMEIIEHHUS TOKYMEHTOB U MEXaHU3MbI X MPEOJ0JICHHUS.

18. IlocromeparnBHas BOCTPeOOBAHHOCTH JIOKYMEHTA.

19. ®axTopsl, OrpaHMYUBAIOIINE TOCTONEPATUBHYIO BOCTPEOOBAHHOCTD JTIOKYMEHTA.

20. JIokyMEeHT B COBPEMEHHOM «OTKPBITOM» OOIIECTRBE.

ook wdE
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9. OBPA3ZELl MO YJIBHOI'O KOHTPOJISA

roy BIIO «IOHEIKHUI HALIITUOHAJIbHbIA YHUBEPCUTET»
DaKkyJIbTeT MATEMATHUKH U HHPOPMALMOHHBIX TEXHOJIOTHii

Hanpaenenue noocomosxu: 46.04.02 /lokymenmoseoenue u apxusoseoenue
Maeucmepcras npoepamma. Jloxymenmoeedenue u apxueogedenue

Obpa3zoeamenvHas nNpOCPAMMA.  AKAOEMUUECKAS MACUCIMPAMYpa

Cemecmp: I

Yuebnaa oucyunnuna: Teopus coepementnozo 00KymeHmogeoeHuA u apxueo08eoeHus

MOAYJbHAA KOHTPOJIBHAS PABOTA
BAPHUAHT Ne 1

1. JlaiiTe onmpeneeHusi CJAeTyIOUIMM MOHIATHIM:
1) doxymeHT

2) ApPXMBHBIN TOKYMEHT

3) Oco000 1EeHHBII TOKYMEHT

4) YHHUKaJbHBIA TOKYMEHT

5) JlokyMeHTOBeICHHUE

6) ApxuBOBEICHHUE

7) Apxus

8) Jleonpou3BOACTBO

2. JlaiiTe paclIMpeHHbIi OTBET:
1) JIOKyMEHT B TIOBCEJHEBHOCTH MPOIILIOTO M HACTOSILETO.
2) HacuiabCTBEHHBIC IEPEMEIIICHUS JOKYMEHTOB i MEXaHU3MbI UX MPEOIOJICHUSL.

VYTBepkaeHo Ha 3aceqaHud Kadenapsl MHMOPMAIMOHHBIX CHUCTEM YIPABJICHHUS, MPOTOKON OT <« »

20 1. N
3aBenyrommii Kadenpoii H. 1. ITonomapenko
[Ipenonasarens 3. B. ®unaroBa

KpnTepml OLCHUBAHUSA MOAYJBHOI'0O KOHTPOJIHA

Homep 3apanus KounuectBo 0a/1510B
3amanue 1 5
3amanue 2 5
Bcero 10 6an10B

10. KOHTPOJIBHBIE BOITPOCHI K MPOMEXXYTOYHOM ATTECTAILIUA

KoHTpoJIbHBIE BONIPOCHI K IK3AMEHY:

Llens, 3a1aun, cofepkanne y4eOHON AUCIUTITUHBI.
COBpeMeHHBIe KOHICIIIHWHU JOKYMCHTOBCACHHA U apXUBOBCACHUS.
OOBexT, peIMeT U METO/IbI IOKYMEHTOBEICHUSI.
B3anMocCBA3b JOKYMEHTOBEACHUS U apXUBOBEJICHUS C IPYTUMHU OTPACISIMU 3HAHUM.
CyIIHOCTb NOHATHUSA «JOKYMEHT».
CoBpeMeHHbIE TUCKYCCHUM O JOKYMEHTe W €ro TpaHchopMmaluu B HCTOPUUYECKUI
VCTOYHHUK.

7. JIOKyMeHT KaK [IMBHJIN3allUOHHOE SIBJICHUE.

8. JIOKyMeHT B MOBCEIHEBHOCTHU MPOILIOr0 U HACTOSILETO.

9. Meroponorndeckas OCHOBa Kypca: JOKYMEHT KaK OOBEKT ITOKYMEHTOBEACHHUS U
HNpEAMET apXUBOBEICHHUSL.

ook owdE
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10. IonsTHe HOKyMEHTAa.

11. Kunacchl, TUIIBI, BUJIBI TOKYMEHTOB.

12. ®opmbl peann3anuu J0KyMEHTOM (YHKIMOHAIBHOHN 3a1aHHOCTH.

13. DBomronus JOKyMEHTa BO BpEMEHH.

14. Tpancdopmanus (¢pa3bl ObITOBAHUS) JOKYMEHTA.

15. OcHOBHBIE yrpo3bl COXPAaHCHHIO JOKYMEHTa, CIIOCOOBI WX HEWUTpalIHM3alluy,
apupoBaHMs U MPEAOTBPAIICHUSI.

16. KomneknuonupoBaHue (COOMpaTeNIbCTBO) JTOKYMEHTOB KaK NMPEBEHTUBHBIA (aKTOp
NpeOTBpALICHUS U (PaKTOP KOMICHCAIUU UX YTpaT.

17. HacuiibCTBEHHBIC MTEPEMEIICHUS JIOKYMEHTOB U MEXaHU3MbI MX PEOJIOJICHHUS.

18. TlocromepaTuBHAs BOCTPEOOBAHHOCTH JOKYMEHTA.

19. ®axTopsl, OrpaHUYUBAIOIINE TTOCTONEPATHBHYIO BOCTPEOOBAHHOCTh JIOKYMEHTA.

20. JIoOKyMEHT B COBPEMEHHOM «OTKPBITOM» OOIIECTBE.

21. Tpwu ypoBHsI IPEACTABICHHSI TOKYMEHTA B JIOKYMEHTAIBHOM MyOJIMKAIIY.

22. JlokyMeHTaJbHAas MyOIUKaLus.

23. Bo3mymaronye Ccuibl JOKYMEHTAJIBHOW IyOJMKAllMM W WX BO3JICHCTBHE Ha
BKJTIOYCHHBIN B HEE JOKYMEHT.

24. Mopenb TOKyMEHTaIbHOU MyOIHKAIUH.

25. JIoKyMeHT B JOKYMEHTAIbHOH ITyOIHKAIHH.

26. B3aumojeiicTBuEe JOKYMEHTa U OOIIECTBEHHOTO CO3HAHUS 4epe3 JOKYMEHTaJIbHYIO
nyOIMKaIUIO.

27. Tlpu3Haku TOKyMEHTA KaK TOKYMEHTaJIbHOI'O HCTOPUYECKOTO UCTOYHHKA.

28. TloanmMHHOCTH JOKYMEHTAIBHOTO HCTOPUIECKOTO HCTOYHHKA.

29. JIuCKpeTHOCTh JTOKYMEHTAIBHBIX HCTOPHUECKUX UCTOUHUKOB H €€ MPEOI0ICHHUE.

30. AcummeTpus TOKyMEHTAIbHBIX HCTOPHYECKUX UCTOUHUKOB.

31. JlokyMeHTallbHbIC CBHICTEIBCTBA JOKYMECHTAIBHBIX HCTOPUYECKUX UCTOYHUKOB M UX
TUTIOJIOTHS.

32. Penpe3eHTaTuBHOCTh U JOCTOBEPHOCTH JOKYMEHTAJIbHBIX HCTOPUYECKHX HCTOYHUKOB

33. JlocToBepHOCTh TOKYMEHTAIHHOTO CBUETENHCTBA TOKYMEHTAIHHOT'O HCTOPHIECKOTO
UCTOYHUKA.

11. OBPA3EIl DK3AMEHALIMOHHOI'O BUJIETA

roy BIIO «IOHEIKUA HAIIMOHAJIbHbIA YHUBEPCUTET»
daxkyJabTeT MATEMATHKU U HH(POPMALTMOHHBIX TEXHOJIOTHH

Hanpaenenue noocomosxu: 46.04.02 /lokymenmoseoenue u apxueoseoenue

Mazucmepckas npoepamma: Jlokymenmosedenue u apxugosedenue

ObpaszosamenvHas npocpamMmMa.  aKademuuecKas Mazucmpamypa

Cemecmp: |

Yuebnas oucyuniuna: Teopusn cospemenozo 0OKyMeHmMOBEOCHUS U APXUBOBEOCHUS
BUJIET Nel

1. Iens, 3a1a4u, coaepkaHue y4eOHOU AUCIUTUINHBL.
2. DBONIONHS JOKYMEHTa BO BPEMEHHU.
3. AcuMMeTpHs JOKYMEHTaJIbHBIX HCTOPUYECKHX HCTOUHUKOB.

YTBepkeHO Ha 3acefaHnu Kadeapbl HHHOPMAIMOHHBIX CUCTEM YIPABICHUS, TPOTOKOI OT
« » 2019 r. Ne .

3aBenyromuii kageapoit H. III. IToromapeHko
DK3aMeHaTop S1. B. ®unaroa
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Kpurepun oneHuBaHus 3K3aMeHa

Homep 3ananus KouunyecTBo 6a/10B
3amanue 1 10
3amanue 2 15
3aganue 3 15
Bcero 40 6a10B

12. OBPA3ELl TECTOBOI'O 3AJAHUSA

1. Ompenenute caMoe MIMPOKOE TOJIKOBAHUE TOKYMEHTA!

a) IpeAMEeT MaTepHaIbHOM KyIbTYpPhl YEJIOBEUECTBA;

0) 3anmucanHas nH(GoOpMaIusg Ha MaTepUuaIbHOM O0BEKTE;

B) KaKOH-HUOYAb MaTepHajgbHBIi OOBEKT, KOTOPBIA HCHOJB3yeTCs s Ieperadu
uHpopmaIuu B 001IeCTBE.

OTtBeT: B)
13. KPUTEPUU OLHEHUBAHUSA

B Tteuenue cemectpa oOydaroumiics MOXKET 3apaboraTh 0ayuibl (B OOLIEH CIIOKHOCTH
makcuMyM 100 GayutoB) 3a cieyroniie BUAbI A TeIbHOCTH:

1) BBINOJIHCHNE IPAKTUYCCKUX 3a/IaHHIA;

2) HamMCcaHUe MOAYJIbHOU KOHTPOJIBHOM PaboTHI;

3) aKTUBHOCTh Ha 3aHSTUSAX, BBIOJHCHUE WHAMBUAYAJIbHBIX TBOPUYSCKHX 3aJaHHN
(OonycHBIE OaIIIBI);

4) oTBET Ha PK3aMEHE.

OneHka 3HaHUH CTYJeHTOB MpoBoauTCs Mo 100-0ayIbHOM MIKaje COrJIacHO CIelyIOIUM
KPUTEPHSIM:

Ne i/m Buabl KOHTPOJIBHBIX MEPONIPUATHH \ KosanyectBo 0a/110B

Tema 1

1. ITpakTnueckas pabora 1 4

2. OTBeThI Ha KOHTPOJIbHBIE BOIPOCHI 1
Tema 2

1. ITpakTnyeckas pabora 2 7

2. OTBeTHl Ha KOHTPOJIbHBIE BOIIPOCHI 2
Tema 3

1. ITpakTuyeckas pabora 3 7

2. OTBeThl Ha KOHTPOJIbHBIE BOITPOCHI 2
Tema 4

1. [TpakTnueckas pabota 4 7

2. OTBeThI Ha KOHTPOJIbHBIE BOIPOCHI 2
Tema S

1. [TpakTnueckas pabora 5 7

2. OTBeThI Ha KOHTPOJIbHBIE BOIPOCHI 2
Tema 6

1. [TpakTuyeckas pabora 6 7

2. OTBeThl Ha KOHTPOJIbHBIE BOITPOCHI 2
MopayJ/ibHasi KOHTPOJIbHAsA padoTa 10
IK3aMeH 40
BCEI'O 100
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OneHka 3a ceMecTp BBIYMCIAETCS IYTeM CYMMHUPOBAaHMS 3apa0OTaHHBIX CTYAECHTOM
0aJlIoB 3a CEMECTP U Ha HK3aMEHE M BBICTaBJIsIeTCA corjacHo mikane, npunsarord B IOHHY. bosnee
NOJPOOHBIE KPUTEPHUH pa3padaThIBAIOTCS HCXOJS W3 KOHTUHIEHTa M JIOBOJATCA 1O BeaOMa
CTYJICHTOB B IIEPBBINA MeCsIl 00ydeHUSI.

IlIxana coorBeTCTBHS 0AJLJI0B FocyﬂaPCTBeHHOﬁ HIKaJjie

Cymma 0asJ10B 32 . Ouenka no
Onenka - OueHka 1o rocy1apcTBeHHOM MIKaJje “
BCe BH/IbI Y4eOHOI . rocy/1apcTBeHHOM
ECTS (3x3ameH, TuddepeHUNATbHBIN 3a4eT)
NeTeJIbHOCTH mKaJje (3a4er)
A 90-100 5 (OTIIM4HO) 3a4TCHO
B 80-89 4 (xopor1io) 324TEHO
C 7579 4 (xopo11o) 3a4TECHO
D 70-74 3 (y1OBIETBOPUTENIHHO) 3a4TE€HO
E 6069 3 (YIOBJIETBOPUTEIHHO) 3a4TCHO
2 (HeyIOBJIETBOPUTEIHHO) C
FX 35-59 (neyn p o ) HE 3a4TCHO
BO3MOYXHOCTBIO TTOBTOPHOM CHaYU
2 (HeyIOBJIETBOPHUTEIHHO) C
BO3MOXHOCTBIO TIOBTOPHOM CAa4M MPHU
F 0-34 p A p HE 3a4TEHO
YCIIOBUU 0053aTeIbHOTO Habopa
JIOTIOJTHATEIILHBIX 0aJI0B

14. MATEPUAJIBHO-TEXHUYECKOE OBECIIEYHEHHUE YYEBHOI'O ITIPOLECCA

JIeKUMOHHBIE W IPAKTUYECKHE 3aHATHS IPOBOIATCS B AyAUTOPHH, OCHAILEHHOU
MYJIbTUMEIMMHON TEXHUKON U JOCKOM.

15. PEKOMEHJIOBAHHAS JIUTEPATYPA

Koa-Bo Hanu4yue
Ne IK3eMILIAPOB | JICKTPOHHOM
HanmeHnoBanue
n/n B Ou0JIMoTeKe BEpPCHHU B
JAOHHY IBC

OcHnognas numepamypa

1. | KopoGeitnukoBa, K. B. Teopernueckue u mpaBoBbIe 0 +
OCHOBBI ~ JJOKYMEHTOBEJCHUS U  apXUBOBEICHHS
[DneKxTpoHHBIH pecypce] : yueOHOe mocobue / aBT.-COCT.:
K. B. Kopob6eitnukosa, 1. B. ®unatora ; 'OY BIIO
«/loHenknii HAIMOHAJIBHBIA YHUBEPCUTET». — JlOHELK:
JIOHHY, 2019. — Dnextponnusie nanubie (1 daiin).

2. @®unarosa, 5. B. CoBpeMeHHOE NOKYMEHTOBEJIECHUE M 0 +
apXMUBOBEJCHHE [DJIEKTPOHHBIN pecypc] : ydeOHO-
MeToauueckoe mocobue / aBT.-cocT. S1. B. ®dunarosa ;
'OV BIIO «/loHenkuii HalMOHAIBHBIN YHUBEPCUTETY —
Houeux: JAOHHY, 2019. — DnexTpoHHble AaHHBIE

(1 daiin).

Jlonoanumensnasn numepamypa

3 | ApxiBO3HaBCTBO : MiApyd. U CTYH. icT. ()-TiB BHII. 29 -
HaBu. 3aki1. / I.B.bopsak, JI. A.JlyOposina,
4. C. Kanakypa Ta iH. ; 3a pen. . C. Kamakypw,
I.b. Marssm  ; Jlepk. KOM. apXiBiB YKpaiHu ;
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VkpaiHChbKMI  H.-[. 1H.T apxiBHOi CIpaBU Ta
JNOKyMeHTO3HaBcTBa. — Bua. 2-re. — Kuis
KM Axanemis, 2010. — 354 c.

Crnobomstauk, M. C. bibGmioTexka. JIOKyMeHT.
Komynikamii : Bubpani mpami / M. C. CnoboasHuk ;
[ykman. O. Kypuienko]. — Kuis : Jlipa-K, 2010. — 306 c.

ABtoKkparos, B. H. TeopeTnueckue POOJIEMBI
OTEYECTBCHHOTO  apXWBOBeJeHHS : [cOopHuk]| /
B. H. ABtokpatos ; coct. T. . Xopxopauna. — M. : Poc.
roc. ryMaHur. yH-T, 2001. — 392 [2] c.

Kymnapenko, H. H. JlokymentoBenenune : [y4eO. mis
cTyeHToB By30B KyibTypsl] / H. H. Kymnapenko. — 4-¢
n3n. — K. : 3uanng, 2003. — 459 c.

Kymnapenko, H. H. [lokymenroBenenue : [y4el. ams
CTyeHTOB By30B KyibTypbl] / H. H. Kymnapenko. — 6-¢
n3a. — K. : 3uanns, 2005. — 459 c.

45

Kymnapenko, H. H. JlokymenTtoBenenue : yuel. s
cTyeHToB By30B KyabTypsl / H. H. Kymnapenko. — 2-e
n3a. — K. : 3nanns, 2000. — 460 c.

28

[Tanexa, }O. I. 3aranpbHe MOKYMEHTO3HABCTBO : HAaBH.
noci6. mis cryn. By3iB / FO. 1. [Tanexa, H. O. JIemim. — K.
: Jlipa-K, 2008. — 394 c.

30

10.

[Tanexa, 0. 1. 3aranpHe HOKYMEHTO3HABCTBO : HaBY.
noci6. ans crya. By3iB / 0. 1. ITanexa, H. O. Jlemim. —
Bun. 2-re. — Kuis : Jlipa-K, 2009. — 431 c.

11.

[Tanexa, 1O. 1. Opranizariis 3arajgpbHOT0 JI1IJI0BOJICTBA : (31
3pazkamu cydacHuX minoBux mnanepis) / FO. L. [Tanexa. —
2-re Bua. — Kuis : Jlipa-K, 2009. — 457 c.
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12.

[Tanexa, }O. I. Opranizamisi cy4yacHOTO MJUIOBOJCTBA :
HaBy. noci0. ma crya. By3iB / HO. L. ITanexa. — KuiB :
Konnop, 2007. — 190 c.

13.

[IpakTukym 3 HaB4YaJIbHOIL JUCHUILIIHA
«ApxiBo3HaBctBO» /  [ykman.  C. @. Yukanosa,
JI. B. Hekpacona, T. B. CmupnoBa] ; /loHenpkuii Hail.
yH-T, Kad. iHpopm. cucrem ymp. — lonenpk : JlonHY,
2008. — 336 c.

14.

Xopxopauna, T. . Poccuiickas Hayka 00 apxuBax :
uctopus. Teopus. Jlrogu / T. . Xopxopauna ; Poc. roc.
rymanutap. yu-T. — M. : PITVY, 2003. — 525 c.

15.

Xpecromarisi 3 apXiBO3HABCTBA : [HaBY. MOCi0. A CTYI.
icT. cnen. By3iB/ Ynopsz.: I'. B. bopsik Ta in. ; Binmn. pex.
I. b. Marsm] ; [lepk. koM. apx. Ykpainu ; YKp. H.-1I. iH-
T apX. crpaBu Ta JokymeHTo3HaB. — K. : Bua. gim «KM
Axanemisiy, 2003. — 408 c.

16.

Uukanora C. @. ApxiBo3naBctBo : Hapu. mociOHuK /
C. ®@. Yukanosa, B. . SIkoBenko. — 2-re Bua. — JloHELBK
: lonHY, 2004. — 171 c.

17.

[IIBenoBa-Boaka, I'. M. JIOKyMEHTO3HaBCTBO : HaBY.
moci6. / I'. M. IlIsentoBa-Boaka. — K. : 3uanns, 2007. —
398 c.

30
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18.

[IIsenioBa-Boaka, I'. H. Obmas Teopus mTOKymMeHTa H
KHUTH : yueOHoe mocobue / I'. H. IlIBenoBa-Boaka. —
Mocksa : Peibapu ; Kues : 3nanns, 2009. — 487 c.

19.

«H(pOopMaIMOHHBIE TEXHOJIOTHH U CUCTEMBI B 00JIACTH
JIOKYMEHTOBE/ICHUS u aApXUBOBEACHUS,
MEXIyHapOJHAas HayYHO-TPAKTUYeCKas KOH(pEepeHIHs
(5 ; 2016 ; Jonenk). MupopManmoHHbIE TEXHOJIOTHU U
cUcTeMbl B 00JacTW  JIOKyMEHTOBEACHUS |
apXUBOBENICHUS [ DNEKTPOHHBINA pecypc] : Marepuaiibl V
MexayHapoIHOM HayYHO-IPAKTUYECKON KOH(pepeHInn
/ [penkon. B. H. Aunpuenko (mnpen.) u ap.] ; Jonerkmii
Hail. yH-T ; Jlyranckuii Han. yH-T ; KOxHBIN enep. yH-T.
— Jouenx : [douHY], 2016. — snekTpoHHbIE aHHBIC

(1 daiin).

20.

be3npadko, B. B. CTtaHOBIICHHS 1 PO3BUTOK
JOKYMEHTO3HABCTBa B YKpaiHi (qpyra monoBuHa XX —
nmouatok XXI M..) : aBTOped. auc. ... Ha 3700. HAYK.

CTyIL A-pa icT. Hayk / be3npabko Banenruna BacuiiBHa
; Haum. akax. Hayk VYkpainu, Han. b-ka Ykpainu M.
B. I. Bepnagcekoro. — Kuis, 2010. — 36 c.

21.

I'mymiko, T. M. Icropis apxiBuoi cripaBu B [lonbaci y
1920-1930-x pokax : Jluc. Ha 3/100. HAyK. CTYII. KaHJI.
ict. Hayk (07.00.01) / Houensk. Hal. yH-T ; Hayk. kep.
Tpostn M. I1. — lonenpk, 2001. — 234 c.

22.

Kostyn, M. B. VYkpaincbka apxiBHa mepioguka SK
JDKEpesio BUBYEHHS icTopii apxiBHOi copaBu (1947-
2007 pp.) : aBTOpEd. Auc. HA 3/100. HAYK. CTYI. KaH/. iCT.
Hayk / KoBTyH MapuHa BikropiBHa ; Jlep:k. koM. apxiBiB
VYkpainu, YKp. H.-A1. IH-T apX. CIIpaBH Ta JJOKyMEHTO3HaB.
— Kwuis, 2011. -20c.

23.

Marsam, 1. b. ApxiBHa Hayka 1 ocBiTa B Ykpaini 1917-ro
— 1930-x pokiB : ABToped. auc. Ha 3100. HAYK. CTYIL. JI-
pa ict. Hayk (07.00.06) / KwuiB. Ham. YyH-T IM.
T. lleBuenka. — K., 2001. — 32 c.

24,

Mumak, I. M. Po3Burok apxiBHOI cmpaBu B YKpaiHi
(1943 — cepenuna 1960-x pokiB) : aBToped. AuC. Ha 37100.
HayK. CTyI. KaHj. icT. Hayk (07.00.06) / KuiB. Haw. yH-T
M. T. llleBuenka. — K., 2002. — 20c.

25.

[Tanexa, 0. I. KynbTypa aiioBoAcTBa B CyYacCHHMX
yCTaHOBax  YKpaiHM:  CTaHOBJEHHS,  TEXHOJOris,
oprasizailisi, KepyBaHHs : aBToped. Iuc. Ha 3/100. HayK.
crym. kauz. ict. Hayk (07.00.10) / [epxx.koMm. apxiBiB
Vkpainn ; VYkp. H.-A. 1H-T apxX. CHpaBd Ta
nokyMeHTo3HaBCTB. — K., 2005. — 18 c.

16. ”TH®OPMALIMOHHBIE PECYPCbI

1. TocynapcTBeHHast ”HPOPMALMOHHAS CUCTEMa HOPMAaTHBHBIX MPABOBBIX aKTOB : IOPTAJ
| MunucrepctBo rocturmu JJonenkoit HapomHo# Pecnyonuku. — Jlonenk, [2016—

https://gisnpa-dnr.ru (nata oopamenwus: 10.04.2020).

2. 06

yTBEpkKIeHUH TUNOBOM HHCTPYKIMUA 1O JEJIONPOM3BOJCTBY B OpraHax
TOCYyJIapCTBEHHOW BJIACTH, OpraHax MeCTHOro camoynpasieHun Jlonenkon Hapoanoit
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Pecniybnuku : mocranoBienne CoBera MunuctpoB JIHP ot 16.10.2015 Ne19-27 // JloHenxkas
Haponnas PecmyGnuka : ouIaIbHbIN cauT. — URL:
https://dnronline.su/download/postanovlenie-soveta-ministrov-dnr-19-27-ot-16-10-2015-g-ob-
utverzhdenii-tipovoj-instruktsii-po-deloproizvodstvu-v-organah-gosudarstvennoj-vlasti-organah-
mestnogo-samoupravlenii-donetskoj-narodnoj-re/ (mara ooparmenus: 10.04.2020).

3. Bcepoccuiickuii  HaydyHO-HCCIIEIOBATEILCKUI ~ HHCTUTYT JOKYMEHTOBEICHHS H
apxuBHoro nena (BHUMUJAJ) : opunmaneusiit cait / BHUUMIAA. — Mocksa, [2001—-  ]. —
URL: www.vniidad.ru (mata oopamenus: 10.04.2020).

17. IPOT'PAMMHOE OBECIIEYEHHE

1. Windows 7 PRO (kopmioparuBHas nutiensus JJonHY Ne 46484614).

2. Microsoft Office (kopnoparusHas smnensus JouHHY Ne 46472919).

3. Jluuensun GPL, Apache, BSD mis cBoOOAHOrO IpOrpaMMHOrO OO€CICUCHHS:
AnTuupyc Kacniepckoro, Libre Office, Adobe Acrobat Reader, XPDF, Paint.NET, Gimp.

18. UCITOJIB30OBAHUE 2JIEKTPOHHOI'O OBYYEHUSA
U IUCTAHIIMOHHBIX OBPA3OBATEJIBHBIX TEXHOJIOT I

®.1.0. npenoxaBaresist
U BHU/I 3JIEKTPOHHOT0 B3aMMO/1elCTBUA
NpenoaaBaTe/ib-CTyAeHT M0 JUCHHUILINHE

JAucuumnimea wim Apyrom
BH/I Yu4eOHOH padoThl

®uitatosa 4. B.:
Oo6naxo (https://cloud.mail.ru/public/inhF/2CNYjWwKMY/),

Teopus cospementoro e-mail (ia.lendel@donnu.ru, philatova.yana@gmail.com).

AOKYMCHTOBCACHUA U

Kopo6eitnukosa K. B.
Oonaxo (https://cloud.mail.ru/public/2Y qo/5dpP3dtE5/),
e-mail (k.korobeinikova@donnu.ru).

APXHUBOBCIACHUS



https://cloud.mail.ru/public/inhF/2CNYjWwKM/
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PaGouass mporpamMma paccMOTpeHa M TepeyTBEep)KIeHa Ha 3aceqaHuu Kadeapbl ¢
usMeHeHussMu (0e3 u3menenuit) Ha 2021/2022 rog.

[Iporokon 3acenanus kKadeapsl OT «___ » 20 r. Ne .

3aBenyrommii kKageapoit H. III. ITonomapeHko




